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BEVEZETES

A szamolas igénye mar igen koran megjelent az emberiség torténetében. Eleinte csak megszamlalasos
feladatok léteztek, példaul azért, mert meg kellett szamolni, hany allat van a csordaban, vagy fel kellett
mérni, hogy milyen lesz a termés. Az 6sember eleinte az ujjait hasznalta a szamolashoz, innen is ered a
szamjegy angol neve (digit), ugyanis az ujj latinul digitus. Késébb kavicsokat raktak halomba (a kalkulator
sz6 a latin kavics, vagyis calculus szobol szarmazik], vagy rovatkakat véstek egy fadarabba, hogy
megkonnyitsék a szamolast. Szamitasok végzéséhez (6sszeadas, kivonds) azonban mar ,.komolyabb”
eszkozok kellettek. Egyes kutatok idészamitasunk el6tt 2000 kornyékére, masok korabbra, i. e. 5000-re
dataljak az abakusz megjelenését. Ezt az eszkozt elsésorban kereskedelmi szamitdsokhoz hasznaltak,
de létezett Babilonban csillagaszati, vagy gazdasagi szamitasokra hasznalt szamolotabla, illetve szintén

a kereskedelemben hasznalt szoroban is.

AXVII. szazadtol kezdve sorra jelentek meg a mechanikus szamoldgépek, melyekkel a kereskedelem
és a csillagaszat mellett hajozasi feladatokhoz kapcsolédd szamitdsokat is végeztek. Az elsé
ismertebb mechanikus szamolégépet Wilhelm Schickard készitette 1623-ban. O egy fogaskerekes
szamoldgépet tervezett, amellyel az 6sszeadast és kivonast teljesen, a szorzast és osztast részben

automatikusan lehetett végrehajtani.

Blaise Pascal 18 éves koraban o¢raalkatrészekbdl Gsszeépitett szamoldgépet alkotott, amellyel
Osszeadasokat és kivonasokat lehetett elvégezni. A Pascaline-nak nevezett géphez hasonlé elven
m{kodé mérdeszkozoket még ma is hasznalunk - ilyen példaul a gépkocsi kilométeroraja, vagy a

gaz és aram fogyasztasmérdk. Pascal gépét tekintjiik a vilag elsé szamoldgépének.

Wilhelm Schickard (1592-1635)
és szamoldgépe
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Els6sorban gazdasagi igények
kielégitésére jottek létre az automata
gépek, melyek segitségével egyszerl
szabalyokon alapuldé miveletsort lehetett
automatikusan végrehajtani. Itt érdemes
megemliteni Joseph Marie Jacquard
(1751-1834) szovGszékét, amely a textil
mintazatat lyukkartyan tarolt adatok
segitségével készitette el. Nem szabad
megfeledkezni Hermann Hollerith (1860-
1929) amerikai statisztikusréol sem,
aki az 1890-es amerikai népszamlalas
adatait dolgozta fel sajat tervezés(

gépével, mindossze ot hét alatt. Ez
Blaise Pascal hatalmas eldrelépést jelentett a korabbi
(1623-1662) ) _

gyakorlathoz képest, hiszen az 1880-as
népszamlalas 0sszesitéséhez még otszaz

ember hét éves munkajara volt sziikség.

Szamitdgépnek nevezhetdé eszkozoket a
XVIII. szazadban készitettek eloszor. Charles
Babbage - akit a szamitdégép atyjanak is

neveznek - egy mechanikus, fogaskerekekkel

és fogaslécekkel m(ikod6 eszkozt tervezett.

Pascaline
A képen lathatd példany a parizsi Musée des Arts et
Métiers tulajdona.

Célja az volt, hogy a sok hibaval jaré emberi
szamitasokat gépek végezzék el, melyek

nem tévednek, sot, csalhatatlanok.
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CHARLES BABBAGE
MUNKASSAGANAK FOBB ALLOMASAI:

Kisérleti gép, tgynevezett pilot modell (1820)

(1822-1833],
megalkotdsdhoz az angol

Differenciagép melynek
kormanytol
megbizast és tdmogatast is kapott. A gép
sohasem készilt el teljesen, egyrészt
azért, mert a g6zenergidval mikodtetett
alkatrészek  allanddéan  beszorultak,
masrészt, mert Babbage Uj, korabban
még meg nem valdsitott funkcidkkal is

szerette volna kiegésziteni az eszkozt.

Analitikus gép (1833], amely egy altaléanos

Charles Babbage

(1792-1871)

céld, mechanikus szamitogép lett volna. Megépitenie ugyan mechanikai problémak miatt

nem sikerilt, de tervei alapjan kés6bb elkészilt egy mikoddképes modell.

e a szamokat ne kelljen mindig beallitani rajta

* az Gsszes szam és mivelet egyszerre megadhatd legyen (ez lyukkartya segitségével

oldhaté meg])

e legyen input egység (ez a lyukkartya)

e legyen utasitas (a mivelet a lyukkartyan)

* legyenkiilsé programvezérlés (a lyukkartyakon tarolt utasitassorozat, vagyis a program)

* legyen olyan egység, amely a kiinduldsi és a keletkezett szamokat tarolja (memédria)

* legyen aritmetikai egység, amely a szamoldgépen belil a miveleteket végzi el

* legyen output egység (a gép nyomtassa ki az eredményt).

>

« N
SRR\ A%
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Babbage j0 baratjat, Ada Byront kérte
meg, hogy készitse el az analitikus gép
mikodésileirdsanak forditasat. AdaByront
annyira lenylgozte a gép mikodése, hogy
a forditason kivil programokat is készitett
a géphez. Azédta is 6t tekintjik a vilag elsd
programozojanak.

George Boole (1815-1864) a rdla
elnevezett Boole-algebra kidolgozdja. A

mai digitalis szamitdgépek is ezen algebra
alapjan mdkodnek.
Ada Byron

(1815-1850)

A XX. szdzadban a szamitastechnika
fejlodése és térhdditasa felgyorsult, melyhez nagy lokést adott az elektromossag elterjedése,
kiilonféle matematikai problémak megoldasa, és a technika fejlédése is. Az elektronikus

szamitdgépek szempontjabdl nagyon fontos lépés volt az elektroncso feltalalasa.

Alan Turing (1912-1954) a modern szamitastudomany egyik atyja. Kidolgozta a programozhaté
automata elméletét, és ezzel bebizonyitotta, hogy megfeleld utasitdsok birtokaban egy gép
barmilyen feladat elvégzésére képes, vagyis univerzalis. Emellett sokat foglalkozott a mesterséges
intelligencia kérdésével is. O alkotta meg a tesztet, amellyel egy géprél megallapithatd, hogy

rendelkezik-e mesterséges intelligenciaval.

Konrad Zuse (1910-1995) német szarmazasl tudds. Az altala elkészitett gépek sok
szempontbol elébbre tartottak a kor tobbi gépéhez képest, de elszigeteltsége miatt
munkaja nem kapott megfeleld figyelmet. Zuse munkatarsaival egylitt a Z sorozatu
(21, 22, 23, Z4) szamitégépeken dolgozott, amelyek koziil a Z3 a vilag elsd, jol miikods,
programozhatd, automatikus, digitalis szamitdgépe volt. A gép tobb mint 2000 relébdl

épult fel, és egy szorzasi miveletet 3 masodperc alatt végzett el.
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legyen teljesen automatikus

tudjon pozitiv és negativ szamokkal is szamolni

hasznaljon kiilonb6z6 matematikai fliggvényeket

e a szamitasokat a matematikai miveleteknek megfelelé sorrendben végezze el.

Ezekkel az elvarasokkal készitették el a Harvard egyetem kutatoéi és az IBM mérndkei
kozos munkaval a MARK I. nev(i szamitogépet, amelynek Aiken az egyik fejlesztémérnoke
volt.

A MARK I. hatalmas volt, tobb mint 15 méter hosszu és majdnem 2,5 méter magas. 800

km vezetéket és 767 ezer alkatrészt tartalmazott.

Késbébb Aiken a MARK . tovabbfejlesztéseként 1948-ra elkészitette a MARK Il. modellt, amely
relékbdl épiilt fel, de nagy problémaja volt, hogy mar elkészilésének idépontjaban is elavultnak
szamitott. Aiken nevéhez flizdik a MARK Ill. és a MARK IV. elkészitése is, de munkassaganak

legnagyobb érdeme talan az, hogy létrehozott a Harvard egyetemen egy laboratériumot, amelyben a

digitalis szamitogépek ismereteit oktattak.
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Neumann Janos
(1903-1957)

ENIAC

Az ENIAC tervezésében tanacsaddként
részt vett Neumann Janos is, akinek
munkassaga igen jelentés wvolt a
szamitdogépek tovabbi fejlddésében -
gyakorlatilag hozzd kotheté a modern

szamitastechnika kezdete.

Neumann Janos 1946-ban dolgozta ki, majd ,Az EDVAC-jelentés els6 vazlata” cim
tanulmanyaban tette kozzé azokat a kritériumokat, amelyeket a modern szamitdgépek
alapelveinek neveziink. Ma a Neumann-elvekként hivatkozunk rajuk.

* az utasitasokat sorban, egymas utan hajtsa végre a szamitogép (soros miikodés)

a binaris (kettes) szdmrendszert hasznalja
e a programok és az adatok ugyanabban a bels6 memaériaban legyenek eltarolva

e legyen univerzalis

mikodése legyen teljesen elektronikus

a szamitogép mikodését egy kdzponti vezérléegység biztositsa

e a szamitdgép a kovetkez6 részekbdl alljon: vezérléegység, memoria, bemeneti és
kimeneti egységek, kiilsé adattarolo.

PN
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BEVEZETES

Ezen elvek alapjan, Neumann Janos kézremUkodésével épitették meg az EDVAC (Electronic
Discrete Variable Automatic Calculator, 1944-1952) nevl szamitdgépet a Princeton
Intézetben. Mivel a Neumann-elveket korabban teljesen szabadon kozreadtak, ezért az
EDVAC lzembe helyezésekor mar tobb Neumann-elvl szamitogép is mikodott a vilagban

- az els6 a Cambridge-i egyetemen megépilt EDSAC volt.

1951-ben késziilt el az elsé kereskedelemben is kaphatd szamitdogép, az UNIVAC.
(Universal Automatic Calculator). Néhany nagyvallalat vasarolt bel6le, de hasznaltak

népszamlalasnal is.

SZAMITOGEPES GENERACIOK

A Neumann-elvl szamitdgépek fejlodésének torténetét generacidkra osztjuk. Eredetileg
négy, majd 6t generacio volt, de késdébb kiterjesztették a Neumann-elvek elotti gépekre is

a felosztast, igy hat generaciorol beszélink.

0. GENERACIO

Az 1945 elotti szamitogépek

Elektromechanikus szamitogépek. Adattarolasra lyukkartyat, vagy lyukszalagot hasznaltak.
Ezek a gépek néhany szaz muveletet tudtak végrehajtani masodpercenként. Az idészak
szamitogépei: Z1, 22, Z3, MARK I.

1. GENERACIO
1945-tol kb. 1958-ig.
Elektroncsoves felépités (jobboldali kép)

Nagy méretek, magas fenntartasi és mukddtetési koltségek, gyakori
meghibasodasok, programozas gépi kodban. Masodpercenként parezer
mdveletet voltak képesek végrehajtani. Az id6szak szamitogépei: EDSAC,
EDVAC, UNIVAC.
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2. GENERACIO

1958-1965

Tranzisztoros felépités, kb. 100 000 mdvelet masodpercenként. Kisebb méret, nagyobb
megbizhatésdg. Magnesszalagos hattértar alkalmazasa. Magas szintl programnyelvek
megjelenése (Algol, Fortran).

3. GENERACIO
1965-1972

Integralt aramkorok alkalmazasa a gépekben. Operaciods
rendszerek megjelenése. A szamitégépek egyre szélesebb )
kor( alkalmazasa. A BASIC nyelv megjelenése, merevlemezes '
hattértarak megjelenése. w k

4. GENERACIO
1972-1990

Mikroprocesszor hasznalata. Mikroszamitogépek megjelenése

és elterjedése. A haztartasokba is eljuthat a szamitdgép és
elterjednek a szamitdgépes haldzatok. Megjelennek az elsé

virusok. A ma hasznalatos perifériak elterjedése.

10
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5. GENERACIO
1990-tol napjainkig
A miniatlrizalas révén PDA, mobiltelefon és egyéb kézi eszkozok, valamint a

tobbprocesszoros, nem Neumann-elvek alapjan miikod6 szamitdgépek is megjelennek.

A szamitogépek fejlédésének Utemére Gordon E. Moore mondott ki 1965-ben egy
megfigyelésen alapulo torvényt, mely szerint az integralt dramkorok teljesitménye masfél

évente a duplajara né. Ezt a tapasztalati torvényt azéta Moore-torvénynek hivjuk, a fejlédés

Utemét pedig azéta is sikeriilt tobbé-kevésbé tartani a szamitégépgyartoknak.
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A SZAMITOGEP MAI, MODERN FAJTAI

Asztali gépeknél a szamitogép maga egy doboz. Ezt 6nmagaban semmire nem tudjuk
hasznalni, a hasznélathoz egyéb eszkozoket kell (és/vagy lehet] csatlakoztatni hozza, ezek a
periféridk. Monitor, egér, billenty(zet feltétlenil sziikséges a zokkenémentes hasznalathoz,
de akar kamerat, hangszorot, mikrofont, lemezegységet, digitalis rajztablat, kilsé
adattaroldkat vagy digitalis fényképezdgépet is csatlakoztathatunk hozza. Szallitani viszont
éppen ezek miatt kortilményes, nehézkes. Csak halozati arammal mikaddik. Az internethez

jellemzden vezetékes modon kapcsolodik.

LAPTOPOK

A laptopok kompakt gépek. Minden (fontosabb) periféria integraltan, beépitve taldlhato
meg benniik: monitor, billenty(izet, egér, mikrofon, hangszdérd, webkamera, lemezolvaso.
Egyéb periféridkat csatlakoztathatunk, akar masik (nagyobb) monitort vagy billenty(izetet is.
Vannak kisebbek, nagyobbak (ezeket notebooknak is nevezik), s6t olyannal is talalkozhatunk,
amelynek érint6képernydje is van. A laptopokat akkumulatorral latjak el, igy halozati aram
nélkil is képesek mikaodni, emiatt akar magunkkal is vihetjik 6ket. Az akkumulator koratol,
mindségétol, illetve a végzett munka energiaigényétdl fligg, hogy mennyi idét képesek egy
toltéssel mikodni, de sziilkség esetén haldzatra csatlakoztatva is hasznalhatok. Az internetre

vezetékes vagy vezeték nélkil (wifi) is csatlakoztathatdk.

TABLAGEPEK

A tablagépek érintoképernyds eszkozok. Méretiik valtozatos lehet, altalaban kisebbek,
mint a szdmitégépek monitorai, de nagyobbak, mint az okostelefonok kijelz6i. Webkamera,
mikrofon, hangszord beépitve talalhato rajtuk. Legnagyobb elényiik a konny(l hordozhatdsag.
Azérintoképernyonvirtualisbillentylzet segitségévelirhatunk, egérhelyettazérintéképernyo
fellletét hasznaljuk mozgatasra. Egyéb perifériakkal kevésbé kényelmes kiegésziteni dket.
Akkumulatorral mikodnek, internetes kapcsolatot vezeték nélkili médon hasznalnak (wifi

vagy adatkapcsolat).

< 4’54 >
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OKOSTELEFONOK

Az okostelefonok is érint6képernyls eszkozok, igy a kezelésik nagyon hasonlit a
tablagépekéhez, de telefonaldsra is alkalmasak. Méretiiknél fogva nagyon konnyen
hordozhatok, akar zsebre is vaghatjuk 6ket - igaz, a kis képernyén nehezebb latni és
elhelyezni a dolgokat. Akkumulatorral mikodnek. Az internetre a tablagépekhez hasonldan

vezeték nélkil, wifi vagy adatkapcsolat révén csatlakoznak.
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A szamitégép alkatrészeib6l szamunkra a monitor (képernyd), a billenty(izet és az
egér lathato, illetve a m(kodést biztositd alkatrészeket tartalmazo haz. A szamitogép
mikodését szoftverek biztositjak, melyek kozil tobbnek egylttesen kell jelen lennie
ahhoz, hogy a gép kielégito6 médon mikodjon. A Windows 10 vagy a Windows XP példaul
egy operacids rendszer, az Office egy irodai programcsomag, a Google Chrome vagy a
Firefox pedig az internet elérését, bongészését biztositdé program. Ezeken tul persze
még szamos, a hattérben dolgozd tarsunk is van a szamitégépet véddé szoftverektol
kezdve a dokumentumainkat, képeinket gy(jt6 és kezel6 alkalmazasokig. A szamitogép
bekapcsolasa utan a képernydn tobb jelet is taldlunk, amely a munkalkodasunkat segité
programokhoz ad hozzaférést. Ezek az ikonok. A billenty(zet mellett alland6 eszkdzlink az

egér, ezek segitségével tessziik meg elso lépéseinket.

) PR >
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BILLENTYUK

A bet(- és funkciobillentylk szamos lehetéséget kinalnak.

BILLENTYU FUNKCIOJA
Hosszu billentyii (alul) Sz6koz
Caps Lock

(baloldalt, kézépen) Caps Lock  Nagybetls irasmadd

Nagy bet(ire valt, amig lenyomva tartjuk

Shift billentyd ﬁ A billenty(izet tetején talalhato szamok feletti jeleket ennek
lenyomasaval egyszerre irhatjuk

A szbvegben, a lapon vald haladas

Iranybillentyiik N iranyat jeloli
Enter Szoveg irdsakor soremelés, egyébként kivalasztas
véglegesitése

Numerikus billenty(ik

(jobb oldalon) Szamok egyszeru bevitele

Funkcio billentyik F1,F2, ... F1 - a sugbhoz vezet minket
Esc (bal sarokban) Esc Folyamatok megszakitasara, kilépésre hasznaljuk

Delete (a betiiktaol

jobbra fent) Del A kijelolt szoveg torlésére hasznaljuk

Visszatorol egy beirt bet(it, kijelolt rész esetén az egészet,

Backspace hosszan lenyomva visszafelé halad, és térol a szovegben
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AZ EGER HASZNALATA
Az egér egy csatlakozd eszkoz, ugynevezett periféria, a szamitogép konnyebb hasznalatat

segiti eld.

Az egér mozgatasara egy kis jel - a kurzor vagy egérmutatd - mozog a képernyén, ennek a
segitségével navigalunk felliletinkon. Amerre az egeret mozgatjuk, ugyanarra mozdul el a

kurzor is a képernyén.

Manapsag optikai egereket hasznalunk, amelyek fény segitségével mikodnek. Egérpadot

nem igényelnek, de hasznos, ha az alattuk Lévé feliilet egyszind.

Az egér kabele a keziinkkel ellentétes irdnyban, téliink tavolodva helyezkedik el, mig az egér
.feneke” a tenyeriinkbe illeszkedik. Csukldnkkal az asztal feliletére tamaszkodunk, ujjaink
a gombokon nyugszanak: a bal oldali gombon a mutatdéujjunk, a jobb oldali gombon pedig a

kozépso6- vagy a gylrdsujjunk.

A gorgé6t hasznalhatjuk Ugy, hogy sziikség esetén atemeljiik ra a mutatéujjunkat a bal gombradl,
de kozépsé ujjunkkal is gorgethetiink. Prébaljuk ki, és hasznaljuk gy, ahogy kényelmesebb!

Bal oldali gomb:

e egy kattintassal kijeloljik a helyet a képernyén/szévegben,

e dupla kattintassal kivalaszthatjuk a megfelelé dokumentumot.

Ko6zéps6 gomb (gorg6):
e a gomb elére- vagy hatragorgeté-
sével mozoghatunk a képernydn,
peldaul fel-le navigalhatunk egy

szovegben.

Jobb oldali gomb:
e a gombra kattintva egy kis ablak
jelenik meg, ahol tobb lehetdség
kozil tudunk valasztani (kijelolés,

nyomtatas stb.).

17
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IKONOK
A képernyon tobbféle ikonnal talalkozhatunk, egy résziikkel a programokat nyithatjuk meg,
melyekkel dolgozni szeretnénk (dupla kattintassal), mas ikonok viszont az egyes programokon

belil helyezkednek el, és az épp hasznalt program kilonféle lehetdségeit hivjak elo.

Kétszeres kattintdssal megnyilik egy nagy mappa, melyen belil szamos
egyéb mappa talalhato. Ezeken beliil keresve pedig megtalalhatjuk képeinket,

dokumentumainkat.

e
-- A képernyé bal oldali alsd sarkaban taldlkozhatunk vele, ide kattintva egy
.- ablak nyilik, ahonnan programokat indithatunk (lasd az alabbi ikonokat), illetve

leallithatjuk a gépet.

@ Ez a Google Chrome bongészd ikonja. Ha kétszer rakattintunk, az a program indul

el, ahol - internetkapcsolat esetén - a vilaghaldt, a weboldalakat tudjuk hasznalni.

Ha nincs Google Chrome, akkor az Internet Explorert vagy utodjat, a Microsoft
@ Edge-et biztosan megtalaljuk a gépen. Ez az ikonja. Hasonldan m(kodik, mint a

Chrome, a vilaghalé hasznalatara fejlesztették.

Ez a Word nevi program, melyben szovegeket tudunk irni és szerkeszteni. Ha
— olyan levelet kapunk, melyhez szdveget csatoltak, akkor azt altaldban a Word

nyitja meg nekink.

Az Excel egy tablazatkezel6 program. Ha mar sokat gyakoroltuk a szamitégép
’,. = hasznalatat, akkor kulonféle listak, koltségvetések készitésére vagy egyéb

komolyabb, szamolasigényes munkara is tudjuk majd hasznalni.

li Néhany esetben a szoveges, képes dokumentumok ebben a programban
mibe  Megnyitva olvashatok el.

Ez az ikon a Gmailhez vezet, mely egy levelez6program e-mailek kiildésére és

fogadasara.

Ez a Facebook ikonja.
Errél még lesz sz6 egy késobbi fejezetben.

Ez a Skype, mellyel az interneten keresztil telefondlhatunk vagy részt vehetiink

akar videobeszélgetésekben is.

< 4’»4 >
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A kiilonféle programokbol a jobb felsé sarokban lathatd X-re kattintva éphetiink ki. A
é programok kilépés elétt gyakran feltesznek egy kérdést, pl. hogy elmentettiink-e mindent

vagy biztosan ki akarunk-e lépni. Ennek oka csupan az, hogy nehogy véletlendil zarjuk be oket.

\ Az interneten is lehet kdnyvjelz6t hasznalni. A rengeteg weboldal kozott biztosan

” ( lesznek kedvenceink, ezeket a csillag ikon alatt tudjuk elérni, rendezni.

Eléfordul, hogy a mentést - melyet szovegek irasakor idorol idére meg kell
l' I tenniink, nehogy valami hiba miatt elvesszen a munkank - ez a kis ikon jelzi. Mas
’ esetben maga a .mentés” szd jeloli a funkciot. Ne feledjik el megjegyezni, hogy

hol taldljuk meg az elmentett dokumentumainkat vagy képeinket Ujra!

E mogott az ikon mogott egy zenelejatszo bujik meg. Zenéket ennek segitségével

is hallgathatunk.

Minden olyan helyen, ahol zenét vagy videdt lehet lejatszani, talalkozhatunk ezzel
és az alabbi ikonokkal. Ez az ikon azt jelenti: inditsuk a zene lejatszasat!

Alljunk meg egy kicsit. Az el6zé ikon segitségével ugyanott folytathatjuk a
félbehagyott dalt.

Menjlink vissza az el6z6 zeneszamhoz.
Lassuk a kovetkezo dalt!

>
D
@ Alljunk meg. Talan keressiink valami mast!
«

Ez az ikon mindig figyelmeztetést jelent, melyet altaldban egy rovid, amde fontos
szoveg kovet. Ha bizonytalanok vagyunk a teendét illetéen, kérjiink segitséget, ha
pedig a figyelmeztet6 szoveg aljan csak egy .,.OK” vagy .rendben” felirati gomb

talalhatd, akkor kattintsunk ra (egyszer).

Az el6z6 allapothoz vagy el6z6é oldalhoz vald visszatérést jeloli. Utobbit csak a

vildghaldn valo barangolast segité programokban.

hogy a sorban legutolsohoz jussunk el.

Az egyes weboldalak lehet, hogy nem tokéletesen jelennek meg, esetleg nem reagalnak

Az el6z6 allapothoz vagy az el6z6 oldalhoz valo visszatérés utan hasznalhato arra,
£

a kattintasokra. Ekkor résziinkrél egyetlen lehet6ség marad, hogy Ujratoltsiik az oldalt,
hatha az segit. Ez az ikon, mely az oldal bal fels6 sarkanal talalhato, erre szolgél

) < >4. s »
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A SZAMITOGEP BEKAPCSOLASA /’ \
Ezt a jelet keresslik, ez a bekapcsolas/kikapcsolas jele. G ‘
Amelyik gombon [vagy amelyik gomb alatta/felett) megtaldlhaté ez a ’ ‘
jel,azzalagombbaltudjuk bekapcsolniazadott eszkozt. El6fordulhat, \ 3

hogy a bekapcsoldgomb ala/félé odairjak a .power” kifejezést. Tehat
ha nem talalnank olyan gombot, melyen rajta lenne a bekapcsolas/kikapcsolas jele, de ala/

folé van irva, hogy ..power”, akkor az lesz a bekapcsolas-/kikapcsolasgomb.

El6szor kapcsoljuk be a monitort, majd a szamitdgépet. Nyomjuk be teljesen a bekapcsold
gombot. A szamitogép bekapcsoldégombjanak benyomasakor még egy kattand hangot is lehet
hallani. Ez jelzi, hogy megfelel6en nyomtuk meg a gombot. Amikor a monitor bekapcsol, elkezd
vilagitani egy kis LED-lampa. Amikor a szamitdgép bekapcsol, tobbnyire a gép hazan is vilagitani
kezd valamilyen aprd ldmpa. A bekapcsolas utan kozvetlendl hallatszik, ahogy a szamitogép

ventilatorai forognak, és a merevlemez zigasa is jelzi, hogy a szamitdgép be van kapcsolva.

Laptop bekapcsolasakor is elsé dolgunk, hogy megkeressiik a bekapcsologombot: lehet ez
az eszkoz kiilso feliiletén valahol, lehet a billenty(izetbe épitve, vagy a kezel6felilet mellett is.
Legjobb, ha itt is a bekapcsoldjelet keressiik. A laptop inditasanal a bekapcsolas a monitort

és a szamitogépet egyszerre inditja.

Tablagépen, okostelefonon apré gombot keresiink. Leggyakoribb, hogy az eszkoziink jobb
oldali peremén talaljuk, de megesik, hogy a felsé perem egyik szélén, vagy akar a hatsé
fellileten helyezkedik el. Altalaban jél elkiiloniil a tobbitél.

Bekapcsolas utan eltarthat egy darabig, mig az operacios rendszer minden inditassal

kapcsolatos munkat elvégez, és készen all a hasznalatra. Varjuk meg tirelemmel!

A SZAMITOGEP LEALLITASA

A szamitdgép ledllitasa az adott operacids rendszerben elhelyezett, a szamitogép leallitasat
elinditdgombbalajanlott. Ebbenazesetbenugyanisnemkellaggddnunkazadatvesztéstélvagy
a szamitogép karosodasatol. Epp az utébb emlitett okok miatt nem érdemes a szamitégépet
(idegesség vagy akar sietség kovetkeztében) csak a hazon lévé kikapcsoldgombbal
kikapcsolnunk, vagy akar az Gjrainditdgombbal prébalkoznunk. Erintéképernyds eszkdzok
kikapcsolasa tobbnyire a kezeldérendszer segitségével - Ugynevezett szoftveres maddon -
lehetséges: hosszan benyomjuk a kikapcsolégombot, és a megjelend menibdl kivalasztjuk

C
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a megfelelé mUiveletet. Mas esetben elképzelhetd, hogy a kikapcsoldégombot addig kell

nyomni, mig a kijelz6 teljesen el nem sotétedik.

A kezlink Ugyébe keriilé eszkozok rendkivil valtozatosak lehetnek, igy a leirasunk nem fedi

le az 0sszeset.

HA HIBA LEP FEL
Eszkozeink természetesen meghibasodhatnak. Ezek a hibak fakadhatnak a szamitdgép
alkatrészeinek (a hardver, a ,vas”), a csatlakozd egyéb eszkozoknek (periféridk) vagy a

szamitdgépen dolgoz6 programoknak (szoftverek) a problémaibdl.

Ha a szamitogép szokatlan hangokat ad, sokkal hangosabb lesz, érezhetéen melegebb a
fellilete a szokdsosnal, esetleg erre vonatkozo lizenetet is kiild, allitsuk le, és mindenképpen
kérjink szakért6 segitséget. Ha hibalizeneteket kiild nekiink, akkor igyekezziink ezeket a
leheté legpontosabban megjegyezni, feljegyezni, mert a hibakeresés és -javitdas menetén

sokat konnyithetink.

Ha az éppen hasznalt program ,rendetlenkedik”, nem a kivant muveleteket hajtja végre,
vagy egyaltaldan nem dolgozik, megprobalkozhatunk a program, kés6bb a szamitogép
Ujrainditasaval.

A virusok is okozhatnak fennakadast a mikdodésben, a megel6zéssel - virusellenérz6

programok hasznalataval - sokat javithatunk a biztonsagunkon.

eszlelt, ezért (jraindul. Osszeglp"éjt:'_mk néhany
inditjuk a rendszert.
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A SZAMITOGEP MAPPAI - FAJLKEZELO

A szamitogépen mappakba rendezve talalhatjuk a programokat, de ugyanigy mappakba rendezve
talalhatjuk, illetve tarolhatjuk a dokumentumainkat, képeinket és zenéinket. A mappakon beliil
almappakat hozhatunk létre, melyek értelemszer( elrendezéssel, beszédes névadassal késdbb is
konnyen attekinthet6k maradnak, gyorsabban megtalaljuk majd benniik azt, amit éppen keresiink.

MAPPA LETREHOZASA, TORLESE
Ahhoz, hogy a mappakat lassuk, kattintsunk a Fajlkezel6 mappa ikonjara. Mikor megnyilik,
lathatjuk a bal oldalon, hogy szdmos mappank van ([dokumentumok, képek, videdk, zenék

stb.). Kattintsunk a ., Képek” nevlre (egyszer). Ekkor a ..Képek” mappan belil vagyunk.

A felsé sorban lathatjuk, hogy épp hol is vagyunk most a mapparendszerben. Az alatta lév6
sorban az ,Uj mappa” feliratra kattintunk, s ennek hatdsara megjelenik egy mappaikon,
alatta pedig az .Uj mappa” elnevezés. Az elnevezést érdemes megvaltoztatnunk. Amig a
felirat hattere kék, addig rogton el is kezdhetjik beirni mappank Uj nevét. Ha a felirat mar
normal (mert valahova kattintottunk mar, vagy mert Ujra at szeretnénk nevezni), egymas
utan kétszer, de lassan kattintsunk. Ekkor megjelenik egy fliggéleges vonal, s begépelhetjiik

az Uj elnevezést (pl. ,2012 Gsz”). Létrehoztunk egy mappat.

A mappaban jelenleg nincs semmi. De barmikor helyezhetiink bele képeket (feltoltve a
fényképezdgéprdl, letdltve az internetrél vagy épp egy leveliink mellékletébdl), ezt késbbb
latni fogjuk, hogy hogyan. Ha torolni szeretnénk a mappat - és vele egész tartalmat -, akkor
a felette lévo mappaba kell menniink. Ezt a felso, a helyzetiinket jelz0 részben, a megfelel6
mappara kattintva tehetjik meg. Példankban ez a ,Képek” mappa, hiszen a ,2012 6sz”
mappat szeretnénk megsziintetni. A ,Képek” mappaban megkeressiik a ,2012 6sz” mappat,
egyszer rakattintunk az egér bal gombjaval, hogy kivalasszuk. Ezutan két lehet6séglink van,

mind a ketté egyforman jé:

1. a billenty(zeten a Delete gombot megnyomjuk, majd igenléen felellink arra a kérdésre,

hogy valdban szeretnénk-e torolni a mappat;

2. miutan kijeloltik a mappat, jobb egérgombbal rakattintva a megjelend kis ablakban a

.T0rlés” szdéra kattintunk egyszer. Ugyandgy valaszolunk. Ezzel tordltik is a mappankat.

Gyakorlasképp hozzunk létre egy Uj mappat!
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MAPPA KIJELOLESE, MASOLASA, MOZGATASA

A késdbbbiek soran tobbféle modon is megtoltjik mappainkat, de most valasszunk egy olyan
mappat, melyben marvannak képek vagy dokumentumok. Lépjiink be a mappaba, és ott jeloljink
kiegyfajlt! Ezt Ugy tessziik, hogyazegeretamappa folé visszik, és kétszerrakattintunk. Nevezzik
at! Valasszunk egy képet, kattintsunk ra egyszer a bal gombbal (igy kivalasztjuk], majd a nevére
még egyszer, és ekkor tudjuk atnevezni. Ha megvagyunk az Uj név begépelésével, kattintsunk
a kép mellé. Lathatjuk, hogy most mar az Uj nevét viseli. Masoljuk at. Vigyiik az egeriinket az
egyik kép folé és egyszer kattintsunk ra (bal gombbal], majd kattintsunk még egyszer, de a jobb
gombbal. A felugré meniibél valasszuk a Masolast. Ezutan egeriinket iranyitsuk a felsé sorra, s
ott valasszunk ki egy f6bb mappat, ez esetben pl. a ,Képek” mappat, onnan pedig lépjiink be (két
kattintassal) az Gjonnan létrehozott mappankba. Ha mar benne vagyunk, akkor jobb gombbal
kattintva ismét megjelenik a kis ablak, ahol ezuttal a ,Beillesztés”-t valasszuk. Egy pillanat

mulva megjelenik a masolt kép, mely immar mind a két helyen megtalalhaté.

HELYEZZUK UJ HELYRE

Azt is megtehetjik, hogy a fajlunkat/képilinket nem masoljuk (mert nem szeretnénk, hogy két
helyen is meglegyen, feleslegesen foglalva a helyet), ekkor egy Uj képet valasztva az el6z6 eljarast
kovetjik, de a ,Masolas” helyett a , Kivagas™-t valasztjuk az elougro kis ablakon, majd megkeressiik
a fajlunk Uj helyét, és ott a ,Beillesztés’-t valasztjuk. Figyeljlink arra, hogy ha mar étezik egy
ugyanolyan nevdi fajl, akkor a gép ra fog kérdezni, hogy feliil akarjuk-e irni vagy mi legyen a teendé.
Ezért fontos tudni, hogy épp masolunk vagy athelyeziink, illetve hogy kordbban mar bemasoltuk-e
a fajlt. Jeloljlink ki tobb fajlt. BArmely mappaban, ahol tobb f3jl is van, azaz szdmos dokumentum
vagy kép stb., megtehetjiik, hogy egyszerre valasztunk ki tobb fajlt, és azokkal egyszerre végziink

mveleteket (masolunk, athelyeziink, torlink). Ekkor is tobb lehetéséglink van:

1. az egymas melletti fajlokat Ugy jelolhetjik ki, hogy az els6tél balra kattintunk a bal gombbal,
s anélkil, hogy elengednénk e gombot, hizzuk az egeriinket jobbra (és szlikség esetén lefelé),
hogy kijeloljik azt a teriiletet, ahol a fajlok vannak. A kivalasztott fajlok hattere kékebb lesz. Ha
elengedjiik az egér gombjat, akkor befejeztiik a fajlok kijelolését. Ellendrizzik, hogy a sziikséges

fajlokat jeloltiik-e ki, s nem keveredett-e kozéjiik mas fajl. Elkezdhetjlik a fajlokkal valéo mdveletet.

2. Kijelolhetjik a kiszemelt fajlokat gy is, hogy az egérrel rakattintunk az elsére (bal gomb),
majd a billentylzeten lenyomjuk a Ctrl-billenty(t, s nyomva tartjuk, amig minden egyes

kiszemelt fajlra ra nem kattintottunk. Ha ezzel megvagyunk, kezdédhet veliik a munka.

) . QAN
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DOKUMENTUMOK, KEPEK

A mappainkban szamos fajlt gydjthetlink, rendezhetjik 6ket vagy épp elkiildhetjik valakinek.
A fajlok egy része kép, masok szoveges dokumentumok, tablazatok vagy zene/vided. E
fajlokat meg is tekinthetjik (meghallgathatjuk], ha a kivalasztott fajlra kétszer rakattintunk
(a bal egérgombbal). A fajlok ugyanis a megfelelé programban megnyilnak. A szévegek,
tablazatok igy alkalmasak arra, hogy tovabb dolgozzunk veliik. Lehetéséglink van arra is,

hogy a dokumentumainkat az azt kezelé programban nyissuk meg.

Amikor valami érdekeset talalunk a vilaghalon (az interneten), vagy egy levélben fontos
dokumentum vagy kép érkezett, lehetéséglink van arra, hogy lementsiik azt, s ha jol

valasztottuk meg a helyét, barmikor megtalaljuk, s megnyithatjuk.

o= Windows 10

SZAMITOGEP-KEZELES (a Windows 10 operacios rendszer feliilete)

START MENU

A Windows 10-ben visszatért a Windows 7-bél jol ismert Windows asztal és a Start men.
A Start meni hatékonyabb kezelését atméretezheté csempék és mas Uj funkcidk segitik.

A Start meni a kovetkezdkre nyujt lehetdséget:

e Zarolhatja a szamitdgépet, modosithatja sajat fiok beallitasait és kijelentkezhet.

e Gyorsan elérheti alkalmazésait (a hagyomanyos és a modern alkalmazésokat is!),

dokumentumait, képeit és beallitasait.
e Leallithatja, Ujraindithatja vagy alvo allapotba allithatja a szamitdgépet.
e Alkalmazasokat, beallitasokat és fajlokat kereshet vagy webes keresést indithat.

e Kozvetlenil elérheti a specialis rendszereszkozoket, példaul az energiagazdalkodasi

lehetéségeket és a lemezkezelést.
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A START MENU MEGJELENITESE
A Start meni az alabbi mddon jelenithetd meg:
e Valassza a Start gombot a Windows talca
bal szélén! VAGY

e Nyomja meg a Windows billenty(t!

A SZAMITOGEP ZAROLASA, A FIOKKEP
MODOSITASA ES KIJELENTKEZES
1. A Start meni bal felsé sarkaban valassza sajat

felhasznaldonevét.

2. Valassza a kivant lehetoséget: Fidkbeallitasok

modositasa, Zarolas vagy Kijelentkezés.

ALKALMAZASOK, FAJLOK ES
BEALLITASOK GYORS ELERESE
A Start meniu bal oldaldan, kozvetlenidl a
felhasznalonév alatt a kovetkez6 elemek
talalhatok:

e a leggyakrabban hasznalt és a legutdbb

hozzaadott alkalmazasok hivatkozasai,
e afajlkezeld és a géphaz ikonja,
e afdkapcsolo,

e a .minden alkalmazas” gomb, amellyel
megjelenitheti az 0sszes alkalmazas

listajat.

Valassza ki az elinditani kivant alkalmazast.

25
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Ha az alkalmazas hivatkozasat nyomva tartja (vagy a jobb gombbal rakattint), tovabbi
lehetéségek kozil valaszthat, amelyek az alkalmazastol fliggéen a kdvetkezdk lehetnek:

* megnyitas, futtatas rendszergazdakeént, eltavolitas.
e Kkitlizés a Start menibe, kit(izés a talcara,

e eltavolitas a listarol.
Alvé allapot

Fajlk¢ | e4llftas

A SZAMITOGEP LEALLITASA, UJRAINDITASA ES
ALVO ALLAPOTBA HELYEZESE £ Geptl Ujrainditas

1. Valassza a fékapcsolo elemet a Start mentiben. oo .
() Fékapcsolé

2. Valassza a kivant lehetéséget: alvo allapot, leallitas 3=

Minden alkalmazas

vagy Ujrainditas.

ALKALMAZASOK, BEALLITASOK ES FAJLOK KERESESE, KERESES A WEBEN

Kezdje el beirni a keresett elem nevét a Start gombtdl
Legpontosabb egyezés

jobbra lévo keresomezdobe, amellyel a kovetkezok S

Asztali alkalmazds

kozott kereshet:
Bedllitisok

e alkalmazasok a szamitogépen - a hagyomanyos T —

és a modern alkalmazasok kozott egyarant, Web
£ defender marine

° beélll'tésok, £ defender

.. i , ) , 2 defender security system
o fajlok [dokumentumok, képek, zene és videdk], i
, . , , 2 defender industries
e alkalmazasok a Windows-aruhazban,
2 defender outdoors

£ defenders of animal rights

e népszerl Bing-keresések a weben.
L defenderc

B2 Sajat dolgaim £ Web

Amikor megjelennek az elsé keresési eredmények, a N

kovetkezd lehet6ségek kozil valaszthat:
e A ,sajatdolgaim” elemmel szamitdgépén és a OneDrive-on kereshet alkalmazasokat,

beallitdsokat, fényképeket, videdkat és zeneszamokat.

e A web” elemmel megjelenitheti a Bing keresési eredményeinek teljes listajat.
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CSEMPEK

A Start menl jobb oldaldn a gyakran hasznalt alkalmazasok csempéi talalhatok. Ha at

szeretné helyezni valamelyik csempét, csak hldzza azt at a kivant helyre.

Hlzassal atrendezheti a csempéket a Start meni jobb oldali részén.

e Az alkalmazasok a csempenézet és az alkalmazaslista kozott is athuzhatok.

Ha a jobb gombbal kattint valamelyik csempére, akkor megjelennek a csempével végezhetd

miveletek. Az alkalmazastol fliggéen ezek a kovetkezdk lehetnek:

levétel a Start mentradl,
kitlizés a talcara,
eltavolitas,

futtatas rendszergazdaként,
a fajl helyének megnyitasa,
atméretezés,

élé csempe kikapcsolasa.

A csempék a Start menliben kategdrianként rendezve jelennek meg. Ha szeretne atnevezni

egy kategoriaelvalasztodt, jelolje ki, és adjon U] nevet a kategdrianak.

A vildg és én Szérakozas és felfedezés

““
O) -
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Képmetsz6

OneNote Idéjaras : tse le az Of..

OIS

Géphaz Intemet

o]
Lol
Explorer

() Fékapesolé

. = Minden alkalmazis



ALAPOK

AZ ASZTAL
1. Asztal (Desktop)

Az egész kép maga az asztal. Ez a felhasznalé megszokott munkakdrnyezete.
2. Ikonok

A programok, dokumentumok, mappak és fajlok egyarant ikonok formajaban lathatdak,

ezekre megfelel6 modon kattintva az egér segitségével elindithatjuk azokat.

3. Start menii

e Kilistazza az szamitogépre telepitett programokat.
e Megmutatja a leggyakrabban hasznalt programokat egyedi statisztika alapjan.

e Segitségével konnyedén elérhetjiik a ,Dokumentumok”, ,Sajatgép” ,Haldzati helyek”
rendszermappakat, valamint tovabbi eszkozoket, mint pl. a ,Vezérlépult”, mely
segitségével a szamitdgép beallitasait modosithatjuk. Ugyanitt tudjuk tobbek kozott
(szabalyosan) kikapcsolni vagy Ujrainditani a szamitégépet, felhasznalot valtani,

illetve kijelentkezni a rendszerbél a ,kijelentkezés™ és a . kikapcsolas” funkcioknal.

4. Gyorsinditas (Quick launch)

Az asztalon elhelyezett ikonokhoz hasonlithato, ezek a kisebb ikonok ugyanazt a funkcidt
toltik be. Kevesebb helyet foglalnak a kijelzén, és a jobb oldalan lévé kettds nyil segitségével
tovabbi elemek is megmutatkozhatnak. Hasznos, ha egy alkalmazas teljes méretben
lathato, és nem akarjuk eltlintetni egy pillanatra sem, azonban szeretnénk elinditani egy
masik programot. A gyorsinditas funkcio a rendszer alapbeallitdsai szerint ki van kapcsolva,
bekapcsolasdhoz kattintsunk a talca egy Ures teriletére jobb egérgombbal, majd a
megjelend listan legfelil valasszuk ki az ,eszkoztarak”™ funkcidt, ezt kovetve az kinyilik,

majd kattintsunk a ,gyorsinditas” mentpontra. Ezzel ki-/bekapcsolhaté a funkcid.
5. Futd programok

Afelhasznalé altalinditott programok listadja egymas mellett, kis téglalapokon (a Start ment és
a gyorsinditastdl kozvetlen jobbra talalhatd). Az egérrel vald kattintassal valaszthatunk a futé
programok kozott, hogy éppen melyiket lassuk, azaz melyik legyen legelol. Egyszerden ra kell
kattintani a kivant program téglalapjara ahhoz, hogy azt lassuk, ha pedig ismét rakattintunk,

akkor eltlnik, és az el6tte hasznalt ablak lesz az elétérben. Lehetéség van gyorsbillentydvel
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is valtani, ehhez tartsa nyomva a bal oldali ALT-gombot, majd nyomja meg a TAB- (Caps Lock
folotti) gombot. Az ALT-gomb mindvégig lenyomott allapotban van, ahanyszor megnyomjuk a
TAB-gombot annyiszor halad tovabb a felugro listaban a kijelolés az elemeken. Amelyik folott

elengedjiik a TAB-billenty(t, az a program lesz aktiv és kerdul elétérbe.

6. Talca (System Tray)

Itt lathatd a felhasznalo altal inditott és éppen futd 6sszes program (lasd az 5. pontnal).
7. Nyelvi eszkoztar (Language Toolbar)

A szamitdgép nyelvi beallitasait lehet modositani az apro eszkoz segitségével. Kattintasra

megmutat egy listat, ahol a felhasznald megvaltoztathatja a beviteli nyelvet, amivel éppeniir.
8. Ertesitési teriilet (Notification Area)

Az értesitési terlilet az 6ra és a t6le balra elhelyezkedd elemek egészen a balra nézé kis nyilig. A

nyilra kattintva tovabbi elemek is megjelenhetnek. Némely futd program egyarant megjelenik a

talcan és az értesitési teriileten, illetve akar egyik, akar masik helyen jelenik meg.
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ALAPFOGALMAK

A szamitdogépes munka soran sokszor talalkozunk kiilonféle adatallomanyokkal - ezeket

nevezzik fajlnak (vagy file-nak]. A fajlok neve harom részbdl épiil fel:

<megnevezés> . <kiterjesztés>

A megnevezést igyeksziink Ugy kivalasztani, hogy utaljon a fajl tartalmara, valamint
kdnnyen visszakereshetd legyen, igy az “asdfgh.jpg” fajlnév helyett ajanlatos példaul a
“csaladinyaralas1.jpg” fajlnevet megadni egy a nyaraldson készitett képlinknek. A pont

elvalasztja egymastdl a megnevezést és a kiterjesztést.

A kiterjesztés az operacios rendszernek segit felismerni a fajlunkat, mely igy tudni fogja,
melyik program segitségével tudja megjeleniteni azt nekiink. A kiterjesztés tobbnyire
harombetls. Ennek a kitalalasaval kezdetben nem nagyon fogunk foglalkozni - a
programjaink vagy automatikusan hozzarendelik azt az adatallomanyunkhoz, vagy egy

listabdl valaszthatunk magunknak.

A fajl nevének egyedinek kell lennie, azaz a szamitdégépiinkon nem lehet két egyforma

nev( adatallomany.

HALADOKNAK

Fajljaink lehetnek (a teljesség igénye nélkiil):

programfajlok EXE, COM, BAT

szévegfajlok TXT, RTF, DOC, DOCX, ODT
adatfajlok XLS, MDB

témoritett fajlok  ZIP, RAR, ARJ

képfajlok BMP, PNG, JPG, JPEG
hangfajlok MP3, WAV

videofajlok MOV, AVI, MPG, MP4, MKV
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Fajlbdl sok van, ezért valamilyen logika szerint rendszerezniink kell. A rendszerezés
egy része nem a mi feladatunk, mert az operacids rendszer, illetve az altalunk hasznalt
programok rendszerezése telepitéskor elkésziil. A sajat fajljaink kozott azonban nekiink

kell rendet tartanunk.

A fajlok rendszerezésére konyvtarakat (mappakat] hasznalunk. A konyvtarak
kiilonlegessége, hogy azok maguk is tartalmazhatnak tovabbi konyvtarakat: ezek az

alkonyvtarak. A konyvtarak és alkonyvtarak rendszerét nevezziik konyvtarszerkezetnek.

Elérési utnak nevezziik azt az Utvonalat, amelyen keresztil a fékonyvtarbdl eljutunk
a keresett konyvtarhoz vagy fajlhoz. Példa: Van egy szép nagy fidkos szekrényem. Egy
fiokjat hasznalom, minden levelet, szamlat, fényképet ide dobalok be. El6bb-utdébb annyi
minden lesz benne, hogy semmit sem fogok megtalalni. Elszanom magam a rendrakasra:
kilon kupacokba rendezem a szamlakat, a leveleket, a fotdkat. A fotokbol akkora halom
kerekedik, hogy azokat is kiilon rendezem évszam szerint. Fogom a kupacokat, és a
leveleket, a szamlakat kiilon-kilon fiokokba rakom, mindegyik fiokot felcimkézem, olyan
nevekkel, hogy késdbb is tudjam, mit tartalmaz. A fotds fiokba kisebb tarolofakkokat
teszek, és azokat is feliratozom. Az elérési Ut pedig az a sorozat lesz, ahogy a fidkok és

fakkok soran at megtaldlom a keresett fotot/levelet/szamlat.

szekrény szamitogép taroldeszkoze (merevlemez)
fiokok konyvtarak
szamlak, levelek, fotok fajlok

HALADOKNAK

A konyvtarszerkezetnek vannak jellegzetesen jelolt elemei. A fékonyvtar (nevezik

gyokérkonyvtarnak is) neve jellemzéen C:\. A merevlemez (adattarold) tarolokapacitasat
fel is oszthatjuk, ezeket particioknak hivjak. A CD/DVD meghajtokat is igy érhetjiik el, ezek
jele jellemzéen (sorrendben): D:\, E:\, F:\ stb.

Ha halozati helyeket is latunk, azokat altaldban az ABC végérdl vett betlikkel, hatulrol
haladva jelélik: Z:\, Y:\
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A FAJLKEZELO HASZNALATA

A fajlok, konyvtarak rendben tartasahoz, a kozottiik valé mozgashoz fajlkezelo programra
van szlikség, mely az operacios rendszerekben megtalalhatd. A tanfolyam ideje alatt a
Windows operacios rendszer sajat fajlkezel6 programjat hasznaljuk.

FAJLKEZELO RESZEI

Fajl Kezddlap  Megosztis  Mézet 4 f ve

@ = T L v Szémitogép ¢ Helyi lemez (C) » DJP » Mérleg ulca » mdsodik tumus v & Keresés méscdik tumus 2

2 ARixXxv=e
1 & Kedvencek Néy N Médositas datuma  Tipus Méret
I Asztal vers 2018.07.16,8:31 TXT 141 1KE
Z» Legutékbi helyek
R Letoitessk
& Seylirive

] Konyvtarak
- Cokumentumck
=L Képek
B videsk
4. Zene

& Szamitogép
W Halozat
& ARDZSUN

& STUDENT-PC

1elem

it
[

Az (1) pont a bal szélen a fajlkezelG navigacios ablaka. Itt a szamitogép meghajtoit, esetleg
a haldzaton megtalalhatdé mas szamitdgépeket, a .Kedvencek” kozé felvett elemeket
lathatjuk. Ha rakattintunk egy-egy elemre, akkor annak a tartalmat is megtekinthetjik.

Ezek a (2) ponttal jeldlt, Ugynevezett ,Részletek” nézetben jelennek meg. Itt elolvashatjuk
az egyes elemek nevét, az utolsé moddositas datumat, az elem tipusat, illetve a méretét.
Oszlopok szerint is rendezhetjik ezeket az elemeket Ugy, hogy az oszlop fejlécére
kattintunk, igy konnyen megtalalhatjuk a legfrissebb fajlokat, vagy kikereshetjik azokat,
amik a legtobb tarhelyet foglaljak el.

A (3] hely neve cimsav. Ide irhatjuk be a teljes elérési GUtvonalat, illetve itt lathatjuk, hogy

éppen melyik konyvtarban tartézkodunk.

>
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A (4) a keres6mez6, amellyel abban a kényvtarban kereshetiink, amelyben éppen allunk
(azaz amit éppen a 3. cimsavban lathatunk]. Felismerhetjik a nagyitd jelrél is, ez a
nagyitd sokszor a keresémez6t jelzi. A keresGbe be kell kattintanunk (.letenni” a nyilat
a bal egérgomb egyszeri megnyomasaval), hogy irni tudjunk bele. Pirossal bekarikazva
talalunk egy nyilacskat a fajlkezeld jobb felso sarkanal. Ez a nyilacska most lefele mutat,
ha rakattintunk egyet a bal egérgomb megnyomasaval, akkor a meniszalagot . kibontjuk”,
igy tobb mdveletet latunk.

Kibontott allapotban igy néz ki:

= = | Méasodik turnus = o X
“ Kezdblap Megosztds Mézet °
}f |_] X xivdghs x L 02, 0j elem ~ ; 14 Magnyiti HE 4z ssszes kijelslése
W dsi gt ' 1 | Egyszeri elirés = L Szerkes Kijelslis megszintetése
ROgeiés a  Mdsolis Beillesztés 3 Athelyezési Masolési  Torés Atnevezés L1} jdonsagok e
G:.'o!?:ldﬂim [#] Parancsikon beilesztése - nupjp. Mo i o Bldzmények £ Kijelolés megforditasa
Vigélap Rendszerezés 1] Megnyitis Kijelolés
— v * Ezagép * Helyilemez (C) > DIP > Mérlegutca * Masodik tumus v ) | KeresésM.. P
+ Letditések N Ney Mddositas ddtuma  Tipus Mérat
B Dalumentumok " [7] vers 2019.10.24.10:40  Szoveges dokume.. 1KB
1= Képek +

Miiveletek a fajlkezeloben
Megjegyzés: az egyes mUveletek leirasanal tobb lehetéséget is megmutatok. Probaljatok

ki mindegyiket, és azt hasznaljatok, amelyik szamotokra a legkdnnyebbnek mutatkozik.

A fajlkezeloben kijelolhetiink konyvtarakat vagy fajlokat. A kijelolt fajlok hattere kékre
valt. Legegyszer(ibb modja, ha a kijelolni kivant elemre egyet kattintunk bal egérgomb
megnyomasaval. Tobb elem kijelolésére is lehet6ség van: a Shift-billentyl lenyomva
tartasa mellett kattintsunk az els6, majd az utolso kijelolni kivant elemre, és igy a kett6
kozotti 0sszes elemet kijeldlhetjik. A Ctrl-billentylt lenyomva tartva a kijelolni kivant

elemekre kattintunk, ezek lesznek a végén kijeldlve.
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Pirossal bekarikazva, hogy is néz ki a kijelolés:

Fajl Kezdolap  Megosmas  Mézet ~ @
o = 4 xiagss .* } x @ \l) T30y stem = '3 i Megnyitis ~ B a7 #ccrec kyeiamce
= (W] Flerass it masolasa "J 9 < Egyszerl ekrés - | Srerkecrtec 11 Kijelolés megszontetése
Masol lesztés h ! Tuslaj 3
lis Beille Bl $acancsiion bellesikéce At :ze:ésl M::IO?I To és Atnevezes mppa ul-a)delmogoi: & Liszmenyet u“Kijeblés imegforditisa
vagolap Hendszerezés v} Megnyitas Kijzlolis
@ = 1 L » Szémitogép » llelyilemez (C:) » DIP » Mérdegutca » v & Keresis: Méreqg utca P
dEBOXVE @
A Kedvercek “  Nev Modositas dawuma  Tipus Méret -
B Asztal L ela e T T OGIR AT 15 218 FAJIMAPPAT —
5 Legutobbi helyek & | | narmadik wrnus 201807.15.21:46  Fajimappa >
Ja Letoltések RT3 [ R, 1| -1 4 112 - - MR 2 T
& Skylnve
. Konyvtarak
‘. Dukumentluriok
= Képek
K videck
4 Zene
& Szamitogép
o
Jelem  1kijeloit elem =

A kijelolt elemmel aztan kiilonféle miiveleteket végezhetiink:

1. A kijelolt elemet atnevezhetjik. Kattinthatunk a meniszalagon az Atnevezés”-re.
Kattinthatunk a ,Részletek” nézetben a kijellt elem nevére (még) egyet bal gombbal.
Kattinthatunk jobb gombbal, és a miveleti meniibél kivalaszthatjuk az .Atnevezés’-t.

Barmelyiket is valasztjuk, az eredmény valahogy igy fog kinézni:

oIV WU EVIONVIT .1 J. £ 1.9 |aJ|l||apyﬂ
M lharmadik turnus 2018.07.15. 21:46 Fajlmappa
L micnAdil turmne MN12NT 16 221 Elilmanns

Itt mar maga a szoveg kerilt kijelolésre, ilyenkor mar irhatjuk is az Gj nevet. Ebben az esetben
a kijelolt szoveg az iras elkezdésekor azonnal torlédik is. Ha csak mddositani szeretnénk,
akkor kattintsunk bele egyet bal egérgombbal a mezébe. Ekkor a kijelolés megszinik, és
maris javithatjuk a nevet. A mddositott nevet az Enter-billenty( lenyomasaval rogzithetjik.

>
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2. A kijelolt elemet athelyezhetjiik, ebben az esetben az eredeti helyérdl eltlinik az elem
(fajl vagy mappal, és csak az Uj helyen fogjuk megtalalni. A meniszalagrél régton az
Uj helyre tehetjik. Ha az elemre jobb egérgombbal kattintunk, a mdveleti menibol a
.Kivagas” miuveletet kell valasztanunk, vagy ugyanezt érhetjik el a 6. pontnal lévé ollo
rajzra kattintva. Az 4j helyen aztan a .Beillesztés” muvelettel jelenithetjik meg (jobb
gomb -> ,Beillesztés” vagy a 6. pontnal a kapcsos mappa jele).

3. A kijelolt elemet atmasolhatjuk, ilyenkor az eredeti és az Uj helyen is megtalalhatjuk
ezt az elemet. A meniszalagrol a 3 jell ikonra kattintva oldhatjuk meg. Ha az elemre
jobb gombbal kattintunk, akkor a muveleti meniib6l a ,,Masolas” muiveletet valasztjuk,
vagy ugyanezt érhetjik el a 6. pontnal lévd papirlaprajzra kattintva. Az Uj helyen aztan a
.Beillesztés” mivelettel jelenithetjik meg (jobb gomb -> ,Beillesztés” vagy a 6. pontnal a
kapcsos mappa jele).

4. Torolhetjik a kijelolt elemet. A torolt elem azonban nem tinik el, hanem elészor a
.Lomtar”-ba keril. A ,Lomtar” mindig megtalalhaté az asztalon, igy ha valamire mégis
szlikségiink van, azt ki lehet ,kukazni” és visszatenni az eredeti helyére. Tordlni a jobb
gombbal kattintva is tudunk - a mdveleti listabol valasszuk a torlésmiuveletet. A 6-o0s

szammal jelolt mlveletek kozil valaszthatjuk a nagy, piros X-et a kivant hatas érdekében.

HALADOKNAK

A 4-gyel jeldlt helyen kattintsunk a ,Torlés” feliratra, itt talalunk tobb lehetéséget is, a

.Végleges torlés”-sel azonnal eltavolitjuk a szamitégéprél az elemet, az nem keril be a

.Lomtar”-ba, viszont igy nem lesz visszaallithato.
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5. Létrehozhatunk Uj mappat abban a konyvtarban, amelyikben éppen allunk - a kdnyvtar

nevét a cimsorban olvashatjuk el.

6. Hozzajuthatunk a kijelolt elem tartalmahoz (ezt csak egy kijeldlt elem esetén tudjuk
megtenni). Dupla kattintasra megtekinthetjik a fajl vagy a konyvtar tartalmat. Ha nehezen
megy a dupla kattintas, ..csalhatunk” kicsit: jeloljik ki a fent leirt modon az elemet, és ha

megvan a kijelolés, lsslink egy Entert.

FAJLOK MENTESE

Ha irunk valamit szovegszerkesztében vagy kitoltiink egy tablazatot, akkor tulajdonképpen
létrehoztunk egy adatallomanyt. Ahhoz, hogy ezt az adatallomanyt késdbb is elérhessiik,
el kell menteniink. A mentés folyamatat most a ,,Jegyzettomb”-6n keresztil mutatom be,
de hasonlé madon torténik mas (szovegszerkesztd, tablazatkezeld) programokban is.
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igy néz ki a ,,Jegyzettomb”:

(1) ide irjuk a szoveget, vagyis “jegyzeteinket”.

(2) tartalmazza a fajl nevét (ha névtelen, akkor ez a fajl még nincs elmentve/elnevezve).
Mellette megjelenik az ablakban futé program neve.

(3) Harom piktogram egymas mellett: ezekkel az adott ablakot a képernyé aljan lathaté
.Talcara” tehetjik, megvaltoztathatjuk a méretezését, illetve bezarhatjuk a programot,
ebben a sorrendben.

Az egyes pontban latjuk a meniiszalagot. A meniiben szereplé kifejezések almeniket
rejtenek, amelyek az adott kifejezéssel kapcsolatosak. A kifejezésre kattintva lenyild
(legordiilé) meni jelenik meg az ide kapcsolédd miveletekkel. A mentés adatallomannyal
(fajllal) kapcsolatos mivelet, igy a ,Fajl” menipontra kell kattintanunk.

A lenyilo meniiben két mentéssel kapcsolatos mUveletet talalunk: ,Mentés” és ,Mentés
masként”. A két mUvelet az elsé mentéskor ugyanazt a muveletsort csinalja végig, a
masodik mentéstdl kezdve azonban eltérnek egymastol.

A ,Mentés masként” mivelet minden alkalommal ugyanazt kéri: meg kell adnunk, hova
és milyen néven kivanjuk a fajlunkat elmenteni - azaz akar minden egyes mentéskor egy
Ujabb fajlt hozhatunk létre a segitségével, mikozben az el6z6 mentések kilon neveken
mind megmaradnak.

1 Fajl Szerkesztes Formatum Nézet Sugo
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A ,Mentés” muivelet az elsé alkalommal megkérdezi, hogy hova és milyen néven mentse el
az adatallomanyt. A kovetkezGekben mar nem kérdez, hanem a gomb lenyomasara (vagy a
Ctrl+S billentylkombinacioval) az els6 alkalommal elmentett fajlt felilirja az utana tortént

moédositasokkal. [gy aztan egy fajlunk lesz mindig az aktuélis tartalommal.

Munka kézben érdemes id6rél idére elmenteni a valtozasokat, nehogy valami baleset (pl.
egy kis dramsziinet) folytan karba vesszen a munkank.

,Mentés maskeént” ablak:

2 4
T |« Helyilemez(C) » DJP » Mérleg utca » masodik turnus v & || Keresés: masodik turnus P
Rendezés ~ Uj mappa @
1 ::‘.' Ked ncek* INEv Madositds datuma Tipus 2 Meéret
B Asztal | vers 2018.07.16. 8:31 TXT 14l 1KB
2 Legutdbbi helyeh
14 Letditések
& SkyDrive
3
1] Konyvtarak
. Dokumentumok
= Képek
B videsk
4. Zene
Ll v < >
5 Fajinév: | o v
Fajl tipusa: _Szovegfajlok (%xt) v
@ Mappak eliaiiese Kédolss: | ANSI v | Mentés Mégse

1. Navigacios ablak (pont, mint a ..Fajlkezelé”-ben).

2. Cimsor (pont, mint a ,,Fajlkezel6"-ben). A ,Mentés masként” m(ivelet abba a kényvtarba
menti az adatallomanyt, amely ebben a cimsorban olvashaté (azaz ugy kell navigalnunk a
konyvtaraink kozott, hogy végil pont a j6 helyre jussunk).

3. Részletek ablak (pont, mint a ,Fajlkezel6"-ben).

>
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4. Keresomezo (pont, mint a , Fajlkezel6"-ben).

5. Fajlnév, fajltipus megadasa itt torténik. A fajl nevét mi adjuk meg, a fajltipust a
program ajanlja fel (a ., Jegyzettomb” egyszer( szévegfajlokat képes létrehozni, igy ebben
az esetben nem kell vele foglalkoznunk].

6. ,Mentés”/,Mégse” gombok. Ha a ,Mentés masként” mlveletet befejeznénk, azt a
.Mentés” gombbal tehetjik meg. Ha mégsem kivanjuk végrehajtani, a ,Mégse” gombra
kattintunk egyet bal egérgombbal.

A piros négyzetben talaljuk az .Uj mappa” feliratot, ezzel a cimsorban megjelend
helyen hozhatunk létre Uj konyvtarat. A piros ellipszisben lévo rajzocska segitségével
a .Részletek” ablak megjelenitését allithatjuk be. Listanézetet vagy kiilonb6zé méret(

ikonokat valaszthatunk. A megjelenés a munkat semmiben nem befolyasolja.

FORRAS: https://bit.ly/20MfHvD

Fajlkezeld Sugo
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Az interneten valdé barangolashoz, kereséshez sziikségiink lesz az alapvet6 szovegkezelési
mUveletek ismeretére. A gyakorlast az operacids rendszeriink egy beépitett programjaval,
aJegyzettombsegitségévelvégezzik. A Jegyzettombot nemhasznaljuk slr(n, igy altalaban
nincs szem el6tt: meg kell keresnlink. Az operacios rendszeriink keresd funkcidjaval
hamar megtalalhatjuk és elindithatjuk.

A Jegyzettomb nem tekinthetd teljes érték( szovegszerkesztének, csak a legalapvetébb
mUveleteket tudjuk vele gyakorolni, de ez most elég is lesz. A Jegyzettomb is egy ablakban
nyilik meg, a kényelmesebb munka miatt nyissuk teljes méretre az ablak jobb felsé

sarkaban talalhaté gombok kozil a kozépsé megnyomasaval.

Szoveget a billenty(izetet (mas néven klaviaturat) hasznalva irhatunk be.

Abillentylzeten billenty(iket talalunk, amelyeken szamok, bet(k, irdsjelek - Un. karakterek
- lathatok. A billentylzet sok hasonldésdagot mutat az irdgéppel, de vannak fontos
kiilonbségek: az egyik, hogy elegendd finoman, de hatarozottan lenyomni a billenty(ket,
nem kell nagyobb erét kifejteni. A masik, hogy a lenyomott billenty( addig irja az adott
karaktert, amig el nem eresztjikkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk...

Szoéveget mindig oda irunk, ahol a kurzor - nalunk mutatdpalca - all. Ebbél az is kovetkezik,
hogy oda kell juttatnunk a mutatépalcat, ahova irni szeretnénk (mondjuk, mert elirast
talaltunk, és ki szeretnénk javitani).

. nglt.»i
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Uj sort az Enter billenty(i megnyomasaval
hozunk létre. Ures sort két szévegrészlet
kozt az Enter billentyG ismételt

lenyomasaval készitink.

Abillenty(izet alsé részén, kozépen talalhato,

lathatdan hosszu billenty(i a szokoz.

A bal szélen, kozéptajon elhelyezkedd Caps
Lock billenty( egy kétallapotu kapcsolo: ha
be van kapcsolva - a legtobb billenty(izeten
- ég egy jelzéldmpacska, ha ki van
kapcsolva, akkor meg nem. Ha aktivaltuk,
automatikusan nagybetlkkel irunk, nem

szlikséges a Shift billentyld nyomvatartasa.

A Shift és az AItGr billenty(k Ugynevezett
valtobillenty(k: csak masik billenty(vel
egyutt, kombinacidban hasznaljuk Oket.
A Shift billentyl a betlkbdl nagybetiit
csinal, egyéb billentylk esetén a bal
felsé sarokban lévé karaktert rajzolja ki.
Az AltGr billentyl az egyes gombokon, a
jobb alsd sarokban lathato karakterek

megjelenitésére valo.

Billenty(izeten a kurzormozgato billenty(k
(nyilak] hasznalatdval mozgathatjuk a

mutatopalcat.

Az End billentyd a sor utolso karaktere

utan teszi le a mutatépalcat, a Home

billentylvel a sor elsé karaktere elé ugrik.

Egérrel vagy tapipaddal oda mozgunk,

ahova a mutatopalcat szanjuk, és a bal

egérgomb  megnyomasaval (tapipad

Cq
R 44'>’



SZOVEGKEZELES

esetén az afolott vagy az alatt elhelyezked6 gombok koziil a bal oldalival, vagy ha ezek nem
talalhatdk, a tapipad egyszeri megérintésével) letessziik a mutatépalcat. Erintéfeliileten

egyszerlen odaérintjik az ujjunkat a kiszemelt helyre.

Delete End Page

»i Down
v

A PgUp (Page Up) billentylvel egy képernyényit ugrunk felfelé, a PgDn-nal (Page Down)

meg lefelé.
Egeret hasznalva a gorgdvel tudunk legegyszer(ibben lapozgatni.

Ujabb fajta, un. perciziés tapipadokon ha két ujjunkat az érintéfeliiletre helyezziik,
majd finoman, de hatarozottan meghtzzuk felfelé/lefelé, a gorgethetiink a szovegben,
weboldalakon.

Erintéképernydn azt egy ujjal megérintve megragadjuk, majd megfeleld irdnyba hizéassal

mozoghatunk a szovegben.

A leirt szoveg egy részét (akar az egész szoveget) kijeldlhetjik. A kijelolést kék hattér
jelzi. A kijelolést billenty(lizettel, egérrel, tapipaddal vagy érint6képernyét hasznalva is
megoldhatjuk.

Billentylzeten a kurzormozgatd billentylk (fel-le, jobbra-balra nyilak] segitségével

a kiszemelt helyre mozgatjuk a mutatdpalcat, a kijelolés ugyanis a mutatopalcatol

> »
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indul. A Shift (4 billenty(t lenyomjuk és lenyomva tartjuk, majd a kurzormozgatdkkal

elindulunk a kijelolni kivant szoveg karakterein (betGin) lépkedve. A jobbra-balra nyilakkal

karakterenként haladhatunk, a fel-le billentylkkel soronként.

HALADOKNAK

Ctrl + Shift + jobbra/balra szavanként jelolink ki

Ctrl + Shift + fel/le egy sornyit jelolunk ki

Shift + PgUp mutatdpalcatol egy oldalnyit felfele jelol ki
Shift + PgDn mutatdpalcatol egy oldalnyit lefele jelol ki
Shift + End adott sor végéig jelol ki

Shift + Home adott sor elejéig jelol ki

A kijelolés addig tart, mig a valtobillentyt(ket lenyomva tartjuk.

Az egérrel Ugy jeloliink ki szoveget, hogy a kiszemelt helyen lenyomjuk a bal egérgombot,
lenyomva tartjuk, ésigy, lenyomott egérgombbal mozgatjuk a mutatépalcat. Ha eleresztjik
a gombot, a kijelolés is befejez6dik. Ha biztosra akarunk menni, elészor kattintsunk egyet
bal gombbal a kezdd helyre, igy biztosan a megfelel6 helyrél indulhatunk. Tapipaddal
hasonldan jarunk el, mint egérrel: a lenyomva tartott bal gomb mellett arra simitunk az

érintéfeliileten, amerre a kijeloléssel haladnank.

A kijelolést megsziintethetjiik, ha a kijelolt (kék) szovegrészen kivil kattintunk egyet az
egérrel vagy a tapipad bal gombjaval. Billentylizeten engedjiik el a valtébillentyd(kelt, és

tetsz6leges mozgatdbillenty( lenyomasaval mar el is tint a kijelolés.

ALAPMUVELETEK A KIJELOLT SZOVEGGEL
KijeloltszoveglinkkelmUiveleteketvégezhetlink: kivaghatjuk, masolhatjuk, beilleszthetjiik,
torolhetjiik.

Kivagaskor a kijelolt szoveg eltlinik a szovegbeli aktualis helyérdél, az operacids rendszer
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un. vagolapra helyezi azt (a szobalanyunk felirja egy cetlire, és zsebre vagja). A vagdlapon
tarolt szoveg ott is marad, mig Ujabb szoveget nem teszlink a vagolapra, vagy ki nem

kapcsoljuk a szamitogépet.

Bilentylzeten a Ctrl+X billentylkombinacidval végezhetjik el ezt a mdiveletet. Egérrel,
tapipaddal kattintsunk a kijelolt szovegen egyet a jobb egérgombbal, és a megjelend
m(veleti meniib6l valasszuk ki a megfelelst. Erintéképernyén . felejtsiik” kicsit az ujjunkat

a szovegen, és a megjeleno muveletek kozil valasszuk a megfelelét.

Masolaskor a kijeldlt szoveg a helyén marad, de egyuttal vagoélapra is kerdil, és barhova

beilleszthet6 lesz.

Bilentylzeten a Ctrl+C billentyllkombinacidval végezhetjik el ezt a miveletet. Egérrel,
tapipaddal kattintsunk a kijeldlt szovegen egyet a jobb gombbal, és a megjelen6 mUveleti
meniib8l valasszuk ki a megfelel6t. Erintéképernyén .felejtsiik” kicsit az ujjunkat a

szovegen, és a megjelend muveletek kozil valasszuk a megfelel6t.

Beillesztéskor a vagolapon tartdzkodd szoveg bekeriil oda, ahol a mutatépalcank éppen
tartozkodik. A mutatdpalcanak nem kell a szovegszerkeszt6ben tartdzkodnia, barmely mas

programban is lehet.
Ezt kés6bb alaposan ki fogjuk hasznalni.

Bilentylzeten a Ctrl+V billentylkombinacidval végezhetjik el ezt a mdiveletet. Egérrel,
tapipaddal kattintsunk a kiszemelt helyen egyet a jobb gombbal, és a megjelend mveleti
menibol valasszuk ki a megfelelét. Erintéképernydn .felejtsiik” kicsit az ujjunkat a
szovegen, és a megjelend muveletek kozil valasszuk a megfelel6t.

A kijelolt szoveget tordolhetjik is, ebben az esetben az operacids rendszer sem jegyzi meg.

Billenty(izeten a kijelolt szoveget a Delete/Backspace billenty(ik barmelyikével torolhetjiik.
Akét billentyl mikodése kozott aza kiilonbség, hogyamennyiben nem jeloltiink ki szoveget,
de elhelyeztiik a mutatdpalcat, a Delete billenty( lenyomasaval a mutatopalcatdl jobbra,
mig a Backspace billentyl lenyomasaval az attol balra talalhatd szoveget torolhetjik

karakterenként.

Torlésnél kihasznalhatjuk, hogy a billenty( addig végzi a sajat mlveletét, amig lenyomva

tartjuk, csak figyeljlink, hogy ne toréljiink sokkal tobbet a kelleténél!

. . QAN
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AWindows 10 (ésakorabbiWindows)operacidsrendszerbenaprogramokat,alkalmazasokat
a Start menl gombjara kattintva vagy a billentylizeten talalhaté Windows-gomb
lenyomasaval el6hivott menibdl tudjuk elérni. A programok, alkalmazasok, applikacidok
elinditasat futtatasnak is nevezik. A gépen telepitett programok betlrendben talalhatok
meg a listdban, a Start meni bal oldalan. A masodik-harmadik oszlopban talalhato
csempék segitségével, vagy pedig a talcara, esetleg az asztalra helyezett gyorsinditd
parancsikonokkal is el lehet inditani programokat. A programok mindegyike Uj, kiilon

ablakban fog megnyilni.

IKONOK, PIKTOGRAMOK

Minden egyes programnak mas az indito ikonja, olyan kép, ami altalaban a program
fejlesztdi szerint jellemz6 az adott alkalmazasra, vagy a program, esetleg a gyarto logdja
is lehet. A konnyebb eligazodas érdekében a Start menliben a parancsikon és a név
egyltt jelenik meg, az asztali parancsikonok alatt a neviik felirata is ugyanugy lathatd,
ha pedig a talcan levo ikonokra ravissziik az egeret, és rajta nyugtatjuk egy ideig, akkor

szintén megjelenik az adott program neve. A parancsikonokra kattintva vagy az asztalon

talalhato parancsikon esetében duplan kattintva tudjuk elinditani a kivalasztott programot.
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Akinek a dupla kattintds esetleg nehézséget okoz, a megnyitdshoz kattintson jobb
egérgombbal az ikonra, majd a megjelend helyi menibdl valassza ki a Megnyitas
lehetéséget, de hasonloképpen, egymutatoujjas rakattintas utan az Enter billentyd

lenyomasaval is elindithatd az asztalrél a program.

A foglalkozdsok sordn megismerkedtink a Jegyzettomb [(Notepad), a Szamoldgép
(Calculator), az Edge és a Chrome internetbngészékkel, valamint a Skype programmal,

illetve érintélegesen hasznaltuk a Paint programot a képernyényomtatas kiprobalasakor.

A PROGRAMABLAK FELEPITESE ES ELEMEI
Valamennyi alkalmazas futtatasakor a fenti keretben fogjuk latni az adott programot. Az
egyes, a foglalkozasokon is kiprébalt funkciok teljesen ugyanugy mikodnek, ahogyan a
Jegyzettomb és az internetbongészok esetében.

| Névtelen - Jegyzettdmb
Fajl Szerkesztés Formdatum Nézet Sigé

PéTdaszdve? a Jegyzettomb ablakanak
szdvegteruleteéen.

1) Mentsor 4) Nagy méret gomb

2) Cimsor S) Bezaras gomb

3) Kis méret gomb 6) Gorgetosav
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TOVABBI ALKALMAZASOK LETOLTESE, TELEPITESE

1. Microsoft Store-bol (elérheté a Start meniibél): a keresében megadhatjuk a kivant
program nevét, a talalati listdn a programra kattintva latjuk is azonnal, hogy elérhet6-e
a gépen. Hanem, akkor telepités gombot latunk, amennyiben telepitve van, a megnyitas

jelenik meg.

2. Az adott program sajat, tanusitott weboldalarol: az operacios rendszeriinknek
(mely legtobb esetben Windows) megfelelé programverzié kivalasztdsa utan a
letoltésre kattintunk. Ha letoltodott a telepitd, megnyitjuk a tartalmazo mappat, és
dupla kattintassal elinditjuk a programot. El6szor engedélyezni kell, hogy a telepitd
modositasokat hajtson végre a szamitdgépiinkon, utana pedig lépésrél lépésre kovetni
a megjelend utasitasokat, és valaszolni az esetleges kérdésekre. A telepités végén az
Ujonnan feltelepitett programot a Start menibdl, egyes esetekben a telepité altal az

asztalon létrehozott parancsikon segitségével érhetjiik el, neve szerint kikeresve.

3. Meghbizhato szakgydjtéoldalakrol: a megfelelé programverzié letoltése utan a telepités

és a mikodtetés az el6z6 pontban ismertetett lépésekben torténik.

Soha ne telepitsiink ismeretlen forrasbol, forumokrol, ismeretlen kiildétol kapott

e-mailb6l szarmazo6 programot!

TOVABBI ESZKOZOK, MAS OPERACIOS RENDSZEREK: TABLAGEPEK,
OKOSTELEFONOK, ANDROID ES 10S

Android rendszeren a Microsoft Store megfeleldje a Play Aruhaz, mig i0S esetében az App
Store. Ahogyan a Microsoft Store esetében, itt se ijedjlink meg az aruhaz elnevezés miatt,
hiszen ingyenesen letoltheté programok, probaverziok ugyanidgy rendelkezésre allnak
mindharom platformon, és ahol azt jelzik, ott a dijmentesen letolthetd alkalmazasok
valoban ingyenesek. Fizetni csak abban az esetben kell, ha alkalmazason beliil komolyabb
tudasu programverziot vagy tovabbi kiegészitoket vasarolunk, de ilyen esetben mindig
visszakérdez valamennyi aruhaz, miel6tt véglegesitenénk a megrendelést, hogy valdban
meg akarjuk-e venni a terméket, és sok esetben a jelszavunkat ismételten meg kell adni,

hogy elkeriiljik a téves vasarlast vagy az esetleges visszaéléseket, rossz tréfakat.

51 <
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WINDOWS PROGRAMOK LETOLTHETO VALTOZATAI

El6fordulhat, hogy tobb verziot is felkinal az adott program hivatalos oldala a letoltésre,
és nem deril ki pontosan a szamunkra, hogy melyik valtozatra is van szikségink. A
Microsoft hivatalos tamogatoéi oldalarol az alabbiak szerint allapithaté meg, hogy a mi
operacios rendszeriink esetén a 32 vagy a 64 bites verziora van sziikség:

https://bit.ly/20Npjq0

A kék szinii teriilet neve asztal

Internetbongészo

Ertesitési teriilet
Fdjlkezelo

Ez a fekete sav a tdlca
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Most used Life at a glance

' Get Started

Feedback Hub

Maps Calendar

People

Sticky Notes e w

Snipping Tool Microsoft Edge Photos
Alarms & Clock

Calculator
Calendar
Camera

Connect

Cortana g

Skype Preview
Feedback Hub

Ask me anything
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Az internet egy vilagméretl haldzat, amelynek segitségével valamennyi szamitogép,
okostelefon, egyéb eszkoz 0sszekaottetésben all egymassal, igy a rajtuk talalhato tartalom is
hozzaférhetd. Ha a szamitdgéplink csatlakozik az internethalézathoz, bongészéprogrammal
tudjuk elérni a vilaghalon talalhaté informacidkat. Az informaciok Ugynevezett oldalakon,
(avagy honlapokon, weboldalakon] talalhatok, rendszerezve, hasonléan a katalégusokhoz
és a konyvekhez. Tobbféle bongészéprogram kozil van lehetéséglink valasztani, ezek
mindegyike ingyenesen érhetd el és tolthetd le. A Windows 10 operacios rendszerrel egyutt
kapjuk a Microsoft Edge nev( bongészGjét (kordbbi operacids rendszerek esetén ennek
elddjét, az Internet Exporert), de a legismertebb, leggyakrabban hasznalt bongész6k kozott
a Google Chrome, a Firefox, az Opera, és a Safari (ez utdbbi Apple szamitogépek, MacQS
operacids rendszer esetén) is emlitésre érdemes. A bongész6k feliilete és az altaluk kinalt
lehetéségek kozott viszonylag kevés kiilonbség van, kivalasztasukrol a késdébbiekben

részletesen olvashatnak.

Az internethez vezetékes vagy vezeték nélkili kapcsolédasi modon tudunk csatlakozni. Ha
van interneteléfizetésiink, és a vezetékes haldzatot kiépitették otthonunkban, elegendd
bedugni a megfelel6 kabelt a szamitogépiink halozati csatlakozojaba, és legfeljebb néhany

percen beliil szabadon béngészhetiink.

A vezeték nélklli internetkapcsolat, avagy wi-fi-halézat kialakitasarol, hasznalatarol
az aldbbiakban részletesen irunk; ezt az asztali szamitdgépek mellett a notebookok,
netbookok, tabletek és mobiltelefonok esetében is konnyedén, a lakas barmely pontjarol
tudjuk hasznalni. A vezeték nélkili internetet nemcsak meglévo eléfizetéssel érhetjik el,
hiszen rengeteg nyilvanos helyen is csatlakozhatunk: éttermek, kavézok, szérakozo- és
szallashelyek, konyvesboltok, mas uzletek, tomegkozlekedési allomasok stb. teriletén
gyakran kedveskednek ezzel a lehetéséggel a szolgaltatok. Ezeket a haldzatokat vagy
felhasznalonév nélkil, a feltételek elfogadasaval, vagy pedig a helyi Gizemeltet6tol elkérhet6

hozzaférési kddokkal tudjuk hasznalni.
A vezeték nélkili internet (wi-fi) nemzetkozi jelzései az alabbi abran lathatok.

Az interneten tarolt informacidkat honlapokon, mas néven weboldalakon talalhatjuk meg. A
keresésben kereséprogramokat, keresémotorokat hivhatunk segitségil, melyek kozil az
egyik legismertebb és legelterjedtebb a kulcsszavas keresésre hasznalhaté Google kereso.

Léteznek mas, Ugynevezett tematikus keresdk is, ahol meglevé gylijteménybdl valaszthatjuk
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ki a minket érdekld lehetéségeket. A kulcsszavas keresés esetén nem komplett mondatokat,
hanem szavakat kell megadnunk, olyanokat, amik kapcsoldédnak keresésilink targyahoz.
Tehat példaul ha a helyi konyvtar nyitvatartasa érdekel minket, irjuk-e be a keresobe
(ugyanazon rubrikaba, nem pedig kilon-kilon) a . kényvtar” és a .nyitvatartas” szavakat,
valamint a telepiilés nevét, vagy Budapest esetén a keriletet. A megjelend talalati listan
kattintassal megnyithatjuk az oldalt, mely a valaszt rejtheti. Miutan elolvastuk az oldal
tartalmat, a bongészé ,vissza” gombjara (balra mutatd nyil) kattintva ismét a talalati
listabol valaszthatunk egy Ujabb elemet. Az interneten, ha kattinthato felliletre visszik az
egérmutatdt, az megvaltozik, egy kezet formal, melynek mutatoujja kivan nyujtva. Innen lehet
tudni, hogy olyan feliiletre mutatunk éppen, amire kattintva egy Ujabb informacid nyilik meg.
Szovegek esetében gyakran kék szinben, aldhdzottan jelennek meg az ugynevezett linkek.
A link kapcsolatot, 6sszekottetést jelent angolul, gyakorlatilag olyan, mint egy ,taviranyitd™
kattintas hatasara megnyitja a megfeleld informacidcsatornat, ahol elolvashatjuk, amit a
link felirata igér. A kattinthato feliiletek nemcsak szovegesek, de képek is lehetnek, ezért
fontos megfigyelni az egérmutaté allapotat. A keresékben nemcsak a szoveges, hanem képi

informaciokra is tudunk keresni, de akar videdkra is.

Hirportalok, lexikonok, egyéb gyljtemények (fotdk, videdk, él6 webkameras képek] is
elérhetok az interneten, amivel a foglalkozasok soran részletesen is megismerkedtiink.
Hasonloképpen nem szabad megfeledkezni a helyhatdsagi és allami szervek informacidirol,

a kozlekedéssel, az orvosi ellatassal és példaul az adozassal kapcsolatos portalokrol.

1. Kattintson a vezeték nélkili haldzat ikonjara az értesitési terileten, a talca jobb also
sarkaban.

2. A megjelend listabol valassza ki azt a haldzatot, amelyhez kapcsolodni szeretne, majd

kattintson a Csatlakozas gombra.

3. A feljové beviteli mezdbe irja be a biztonsagi kulcsot, avagy a jelszot. Ne ijedjen meg;
biztonsagi okokbodl a rubrikdban pontok vagy csillagok latszanak, de ezek a beirt

karaktereket takarjak.

4. Kattintson a Tovabb, Kovetkezd, Ok, Csatlakozas gombra.
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Ennek a beallitasnak a segitségével gyorsan ki lehet kapcsolni a szamitégép valamennyi
vezeték nélkili kommunikacidjat. Nevét onnan kapta, hogy a vezeték nélkiili lehetéségek
egyikét sem szabad hasznalni a repiilégépen. Ennek az izemmodnak az aktivaladsa utan

nem tudunk csatlakozni vezeték nélkuli halézatokhoz.

A repilégép-tizemmadd be- vagy kikapcsolasa Windows 10 esetén: keressiik meg a talca
jobb alsd sarkaban a vezeték nélkili halozat ikonjat, és ezen belil a repilégép-tizemmod
lehetéségre kattintva tudjuk be- vagy kikapcsolni. Masik lehetéség Ujabb készilékek,
notebookok esetén, hogy megkeressiik a billenty(izeten a reptildgép formaju ikonnal ellatott
billenty(t. Egyéb eszkozok, tablagépek, okostelefonok esetén altalaban a képernyd feloldasa
utan a képernyd tetejétol lefelé, vagy aljatol felfelé simitva érheték el az izemmaddok a
gyorsmeniben, de ha itt nem talalunk repilds ikont, nyissuk meg eszkoziink ,beallitasok”

alkalmazasat.

1. Nyissuk meg a megfelelé bongészéprogramot (lehetségesek tobbnyire: Edge, vagy
régebbigépen Internet Explorer, Chrome, Firefox, Opera, Safari), melynek inditéikonja

a talca bal oldalan, a Start meni mellett, vagy az Asztalon talalhaté.

2. Hanincsen kint az ikon, a Start menlibol valaszthatunk, a megfelel6 ikonra kattintva
vagy a bal oldalon lathatéd programlistan, gorgetéssel vagy a bongészé nevének

beirasaval.

3. Miutan a bongész6 megnyilt, a talcan levo ikonjan a jobb egérgombbal kattintva,
a .kitlizés a talcara” lehet6séget valasztva érhetjik el, hogy barmikor gyorsan
elérhessiik az alkalmazast (ez a lehetéség a tovabbi programokkal is mikaodik,

részletesebben alabb).

4. A megnyilt bongész6 cimsoraban villog a kurzor, oda irhatjuk be a keresékifejezést, a
keresést az Enter billentyld megnyomasaval vagy egyes esetekben a sor végén lathatd

nyilra, nagyité ikonra kattintva indithatjuk el.

5. A talalati lista egyes elemeire kattintva megtekinthetjiik azokat, a listahoz valo
visszalépéshez hasznalhatjuk a bongész6 .Vissza” gombjat. Ha egy oldal lathatdan
rosszul, hidnyosan vagy egyaltalan nem tolt6dott be, hasznaljuk a frissités gombot.
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Bongészok dsszehasonlitasa, valasztas koziiliik:
Az alapszintl bongészési feladatok szempontjabol szinte mindegy, hogy melyik béngészét
hasznaljuk. Ha érdekelnek minket a részletes kiilonbségek, akkor a bongész6 cimsoraba

irjuk be ezt a webcimet, majd nyomjuk le az Enter gombot: https://bit.ly/2MB5mAe

A megnyild oldalon egy 6sszehasonlité leirast taldlunk, mely segithet benniinket a déntésben!

BONGESZOIKON ROGZITESE A TALCAN

A bdngész6 megnyitdsa utan a talcan lathato ikonjara vissziik az egeret, a jobb egérgombbal
kattintunk ra, és a feljovo helyi meniibél a ,rogzités a talcan” lehet6séget valasztjuk. Ezutan,
ha becsukjuk a bongészét, az ikonja mindig kint lesz a talcan. igy legkdzelebb elegendd csak

egyet kattintani erre, nem kell a programok listajabol kikeresni.

KEDVENCEK KOZE TETEL, KEDVENCEK SAV HASZNALATA, SUGOK,
SEGEDLETEK ELERESE

A gyakran latogatott oldalakat betehetjiik a kedvencek, mas néven konyvjelzék kozé. Ehhez
elészor nyissuk meg a menteni kivant oldalt (irjuk be a bongész6 cimsoraba a nevét, majd
Usstink Entert), és amint megjelent az oldal, keressiik meg a cimsor jobb szélén a csillag jelet
(egyes bongészdkben szivecske), és kattintsunk ra az egér bal gombjaval. Ekkor megjelenik
egy névjegyszer( kis ablak, melyben a megjelenitendd nevet magunk is beallithatjuk, és az
Enterrel véglegesithetjik a konyvjelz6t. A konyvjelz6zott, kedvencek kozé tett oldalakat lires
oldal nyitdsakor automatikusan fel fogja kinalni a bongészo, és ezekre kattintva gyorsabban,
konnyebben nyithatjuk meg az oldalakat. Valamennyi bongész6ben van lehetéség kedvencek
sav vagy konyvjelz6-sav megjelenitésére. A megnyitott oldalak el6tti kis informacids tablara
kattintva tudunk gombokat helyezni az adott oldalhoz, ilyenkor még egyszertibben, egyetlen
kattintassal tudjuk megnyitni a savon elhelyezett oldalakat. Ha az adott bongészében
nem talaljuk ezt, a .kedvencek sav” kifejezésre és a bongész6 nevére egyszerre keresve
el tudjuk olvasni az interneten is az adott bongészéhoz kapcsoldédd GYIK (gyakran ismételt
kérdések] oldalon, hogy miként tudjuk beallitani a kedvenceket. Természetesen ez tovabbi
programokra és azok sugdjara is érvényes.
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E-mail:

Térkép:

Fordito:

Naptar:

Videomegoszto:

Drive: (15 GBingyenes, barhonnan elérhetd felhGtarhely fajljaink szamara)
Google fotok:

Jegyzetek:

Valamennyi Google-alkalmazast elérhetjik a Chrome bdngészé kezddlapjarol, vagy

bejelentkezés utan a fels6 savon az Alkalmazasok gombra kattintva.

Gmail bejelentkezd feliilet elérése: nyissuk meg a mail.google.com oldalt gy, hogy beirjuk
a bongészdé cimsavjaba. (Az oldal mentheté a kedvencek kozé a csillag vagy sziv alaku
ikonra kattintva, a konyvjelz6 eszkoztarra is ki lehet tlizni a cimsor elején lathato ikon
.vonszolasaval”] A bejelentkezés a felhasznalonév (példaul ,valami@gmail.com” esetében
a ,valami”) és a regisztraciokor megadott jelszo segitségével torténik. Egyes esetekben a
megadott mobiltelefonszamunkra kiildenek egy kodot szoveges lizenetben, ezt kell beirni a
kovetkezd oldalon.

A kukac karaktert az AltGr (szokoz mellett jobb oldalon) nyomvatartdasa mellett a V betd

lenyomasaval hivhatjuk elé.

A jelszovalasztasrol bévebben olvashatunk, ha bongészénk cimsoraba beirjuk a kovetkezot,

majd leltjik az Enter gombot:
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SZOVEG MENTESE AZ INTERNETROL

Az interneten talalt szovegeket a mar ismert kijelolés, masolas, beillesztés miveletek
segitségével tudjuk sajat magunk szamara megdrizni. Az igy kimasolt szovegek akkor is
elérhetdek lesznek, ha nem rendelkeziink internetkapcsolattal. Egyes oldalakon nincs maod
ezek hasznalatara, a szerzoi oldalak ezt tobbnyire nem teszik lehetévé. Természetesen
ilyenkor is van lehet6ség arra, hogy begépelve lementsiink magunknak fontos szovegeket:
ha lekicsinyitjiik a szovegszerkeszt6 és a bongészd ablakat a foglalkozasokon tanult modon,

egyszerre latva a két ablakot kdnnyen le tudjuk masolni a szdveget.

KEPEK, EGYEB FAJLOK MENTESE AZ INTERNETROL

A képek esetében a képen jobb egérgombbal kattintva, a feljové helyi meniib6l a Mentés
maskent... lehetdséget valasztva tudjuk a sajat gépiinkre menteni a fotét. Ha a bongészonk
nem kérdezi meg a pontos helyet, a Letoltések mappaban talaljuk (leiras késébb), ha
felkinalja a valasztas lehetdségét, a megjelend kis ablakban magunk valaszthatjuk ki a
mappat, és a letoltendd fajl nevét is atirhatjuk.

VIDEO LETOLTESE A YOUTUBE-ROL

1. Nyissuk meg a letolteni kivant videot.

2. Az internetbdngészé cimsoraba kattintva masoljuk ki a vided linkjét (jeldljik ki, majd a
Ctrl+C billentylkombinacidval, vagy pedig a kijelolt linken jobb egérgombbal kattintva és

Masolas lehetéséget valasztval

3. Nyissunk Uj fllet a bongészdben a + jellel vagy Ctrl+T billentylkombinacioval, irjuk be a
converto.io webcimet, és illessziik be a megfeleld helyre a vided linkjét.

4. Valasszuk ki, hogy csak a hangot (MP3), csak a képet (GIF), vagy egyben mindkettét (MP4)

szeretnék letolteni, és kattintsunk a Konvertalas gombra.
5. A megjelend reklamokat a lapfiilon lathatd kis x-ekre kattintva tudjuk bezarni

6. Ha nem jelent meg a letéltésre vonatkozo kérdés (mit szeretne tenni az XY.mp3 fajllal?),
akkor ismét kattintsunk a letoltésre, és zarjuk be a felugroé reklamokat.

€W ",
.« ’? > 60

<




INTERNET

7. Amegjelend letoltés-ablakban valasszuk a Mentés lehetdséget, ekkor a letoltendd anyag
a szamitogép Letoltések vagy Downloads mappajaba keril, amit a fajlkezel6bdl érhetiink
el. A Mentés masként lehetdséget valasztva magunk tudjuk kijelolni, hova keriljon a

letoltott video.

Masik lehetdség a link masolasa helyett:

A megnyitott vided cimsorban lathatd linkjébe, kozvetlenll a ,youtube” felirat elé kattintva
irjuk be a CONV bet(iket, majd nyomjuk meg az Enter billenty(t. Ezzel a converto.io oldalra
kerllink automatikusan, ahol mar nem kell bemasolni a video linkjét, csak ki kell valasztani,

hogy melyik formatumba szeretnénk konvertalni. Az eljaras tobbi része azonos a fenti leirassal.

Reklamblokkolo: a reklamokat tobbféle béngészében is megprdobalhatjuk letiltani, egy
lehetdség:

Letoltések konyvtar: Aalapértelmezésben, ha nem allitunk be mas mappat a letoltésekre,
minden, az internetrél letoltott dolog a Letoltések (vagy Downloads) mappaba fog kerdlni
a Windows rendszerben. A Fajlkezel6 ablakaban, a bal oldali gyorselérés listaban talaljuk
meg, egyébként a helye a - tobbnyire C: betlvel jelolt - meghajton, a Felhasznalok
konyvtaron belil az adott felhasznalénév és a Letoltések mappa, elérési atja (pl. C:\
Felhasznalok\<Felhasznalonév>\Letoltések), ahol a felhasznalonév a bejelentkezéskor

lathatdval egyezik meg (a tanfolyami gépeken ez az Admin volt).

Sajnos rengeteg értelmetlen, alinformacidkat tartalmazé vagy egyenesen csalasra

berendezkedett oldal van, ahogy errél a foglalkozasokon is szé esett.

Minden esetben ellendrizziik, ha kapunk egy kicsit is gyanus levelet, Facebook-Uizenetet, vagy
ha megosztanak az oldalunkon egy-egy cikket, irast, hogy van-e valdésagalapja, illetve nagyon

koriltekintéen jarjunk el, ha az interneten vasarolnank, nehogy csalas aldozatai legylink!

Rendkiviil lényeges tovabba, hogy olyan informaciokat ne tovabbitsunk, aminek
valésagtartalmarol nem gy6zodtiink meg, és akit6l kaptuk avalétlan hirt, azt is tajékoztassuk

arrol, hogy jo eséllyel nem igaz az allitas, amit tovabbitott.

Egy kisebb dsszefoglalo az internetes bilinozésrol:
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Ezen az oldalon tovabbi j6 irdsok is taldlhatok a legklilonb6z6bb hasznos témakdrdkben, ha

idejik engedi, érdemes olvasgatni.

Azinternetenszamos alhiroldal jelenik meg, akik a sok megosztas altal generalt kattintasok
nyoman megjelend rekldmok utan hatalmas bevételt realizalnak, gyakorlatilag nulla

hasznos informacioval.

Egy lista, ami az ilyen kattintasvadasz, atverés honlapokat gydijti: hitps://bit.ly/2TFVuas
AZ ITT FELSOROLT OLDALAKROL SOHA, SEMMIT NE 0SSZUNK MEG!

FONTOS!

Internetes bankolas, internetes vasarlas soran mindig gyozodjiink meg arrol, hogy
biztosan a valdodi banki, titkositott oldalon irjuk be adatainkat. Ezt Ugy lehet ellendrizni,
hogy megnézziik, lathato-e a https:// elotag az oldal nevének elején, illetve magat a
hitelesit6 tantsitvanyt is megnézhetjiik a cimsor elétti teriileten. Altalaban z6ld szinnel
és egy lakattal is szoktak jelolni, hogy a kapcsolat biztonsagos.

Soha ne kattintsunk az adathalasz levelek linkjeire, bankok és egyéb szolgaltatok garantaltan

nem fognak t6liink bizalmas adatokat kérni e-mail utjan.

TABLET, MOBILTELEFON, ANDROID- ES APPLE-ESZK0ZOK LEHETSEGES
ELTERESEI A FENTIEKHEZ KEPEST

A vezeték nélkili internetkapcsolat létrehozasahoz bekapcsolt wi-fi vevore van sziikség.
A hasznalt eszkoz Beallitasok alkalmazasaban, a vezeték nélkili haldzati beallitasokhoz
kapcsolddd menipontban lehet a ki-be kapcsoldshoz hozzaférni, ezutan tudunk haldzatot
valasztani. A legtobb késziilék esetében a képernyd feloldasa utan fentrol lefelé simitva,
iPhone X-nél régebbi Apple eszkdzoknél lentrol felfelé simitva nyithatjuk meg a gyorselérési
menit, ahol a wi-fi ikonjat is megtalaljuk. Ha van elérhetd halézat, amihez nem mentettiink
korabban csatlakozast, altalaban az elérheto haldzat neve és kérddjel jelenik meg a wi-fi
ikonja alatt. A legtobb eszkoz esetén erre a feliratra vagy magara a kérdojelre kell bokni

<
vo Sl




INTERNET

az elérhetd halozatok megtekintéséhez, mivel az ikonra kattintva kikapcsoljuk a wi-fit. Ezt
kovetéen a csatlakoztatni kivant haldzatot valasztva a jelsz6 megadasat és az esetleges
tovabbi beallitdsokat egyarant el tudjuk végezni a fentebbi részletes leiras alapjan. A vezeték

nélkili jel késziilékenkeént eltéro lehet.

Bongészok tekintetében a gyari kivaléan megfelel, de batran valasszuk a nekink

szimpatikusat.

Nyilvanos vagy sokak altal hasznalt szamitégépek esetében mindig a privat bongészési
modot hasznaljuk. A keres6be beirva magunk is rakereshetiink barmelyik bongészé esetén
a privat vagy inkognitdo bongészési mdd aktivalasanak mikéntjére. Ez az lzemmod azt
jelenti, hogy a bongészo bezaraskor ,.elfelejti” a meglatogatott oldalakat, nem tarol a gépen
sltiket és ideiglenes fajlokat sem, igy azok nem lesznek elérheték az utanunk kovetkez6

felhasznalok szamara.
Edge:

Firefox:

Chrome:

Safari:

Opera: Ctrl+Shift+N Windows operacios rendszereken, 38+Shift+N billentyiikombinacio
MacOS operacios rendszeren.

Vigyazzunk jelszavainkra, felhasznaloneveinkre és ne irjuk fel 6ket a képerny6 sarkaba vagy

mas, jol lathatd helyre.

Hasznalat utan minden fidkbdl lépjiink ki! Rendszeresen frissitsiik az operacids rendszert,
a tlzfalat, valamennyi telepitett programunkat és a virusirtdt is - ha sziikséges, kérjlink

ehhez segitséget!

Az @ vagy @ jel (kiolvasva: kukac, kukacjel, néha ,csiga”, .ormany”, .farkas &", ..bejgli” vagy

et-jel) az angol ,at” szdcskat jelképezd irasjel.
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A . kukac” torténete

A @ jel egy nagyon régi ligatura, eredetét illetéen tobb tedria is létezik. Az egyik elterjedt
nézet szerint kozépkori kodexmasold szerzetesek roviditési torekvésének koszonhetéen
alakult ki, akik a latin ,,ad” eloljardt roviditették eképpen. Mas nézetek szerint szarmazhat
a francia a bet(ib6l, melyet a toll felemelése nélkil meg tudunk formalni, vagy az ,each at”
roviditésébdl, amely egy a bet(it korilolelo e.

Az els6 dokumentalt hasznalatara 1536-ban kerilt sor, egy firenzei kereskedd, Francesco
Lapi levelében az amforat, mint mértékegységet roviditette igy. Ugyanakkor a @-jel egy
régi spanyol sulymértékegységet, az arrobat is jeloli, amely bizonyos orszagokban a mai
napig hasznalatban van.

A @ jel hasznalatat az e-mail-cimben a felhasznald nevének, illetve szamitogépe

azonositéjanak elvalasztasara, Ray Tomlinson vetette fel 1972-ben.

A koznyelvben
* magyar: kukac

e azeri: at (@1, mint az angolban)
 belarusz: BiTka, BiTywka (csiga)

e bolgar: knbombGa v. ManMyHcko (majom)
» cseh, szlovak: zavinac (ringli)

e dan, svéd: snabel-a (ormany)

e francia: arobase

e héber: wonIT? (rétes)

e holland: apenstaartje (majomfarok)

e kazak: avikynak (holdfil)

* lengyel: matpa (majom)

e német: At, Affenschwanz (majomfarok), Affenohr (majomfil), Affenschaukel
(majomhinta)
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 norvég: krgllalfa (fiirt)

e orosz, ukran: cobaka (kutya)

e ormény: Luuyply (majom) vagy ;upl (kutya)
 olasz: chiocciola (csiga)

e roman: coada de maimuta (majomfarok]

e spanyol, portugdl: arroba (kukac)
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BONGESZOK
Ahhoz, hogy az interneten nézelédhessiink és kereshessiink, egy kimondottan erre a
célra szant programra van sziikségiink: ez a bongészd. A konnyebb, kellemesebb munka

érdekében ezeket a bongészéprogramokat személyre szabhatjuk.

Tobbfajta bongészovel talalkozhatunk a munkank soran. Alapvet6 funkcidikat tekintve mind
ugyanazt kinaljak, de elrendezésiik eltéro lehet. A bongészdk szamitdgépeken, tableteken,
okostelefonokon mind megtaldlhatok. Ezek az ismertebbek, melyekkel a legtobbszor
talalkozhatunk a hétkdznapokban:

Google Chrome - ez a legnépszerilbb bongészd, az utébbi évek fejlesztései

soran kifejezetten felhasznaldbaratta valt.

Firefox - kissé lemaraddban van, mert bar felhasznaldobarat, de a

szamitogép eréforrasait intenziven hasznalja.

Opera (mobileszk6zokon Opera Mini) - régebbi, lassabb gépek
.megmentoje”, legtobbszor kis eréforrasigénye miatt valasztjak.

Microsoft Edge (az Internet Explorer utddja) - Gj, modern honlapok
megjelenitésébenverhetetlen, de arégebbieket nem mindig tudja megfeleléen

megjeleniteni. A Windows 10 operacids rendszernek alapveté kelléke.

Safari - Apple-eszkozokon hasznalt, alapértelmezett bongészé.

A foglalkozasainkon mindannyian egy bongész6t hasznalunk, a Google Chrome-ot.
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ALAPMUVELETEK A BONGESZOVEL

Minden bongész6 egy keretprogram, amelynek a segitségével internetes kapcsolaton
keresztil az interneten fellelheté tartalmak kozott barangolhatunk, kereshetiink,
megjelenithetjik azokat. A tartalmak honlapokon jelennek meg.

LAPOK, FULEK

Egy bongészében egyszerre tobb kiilonbozé honlapot is megjelenithetiink, a megjelenitd
fellleteket lapoknak nevezziik. A lapok egymastol fliggetlenil miikodnek, az ablak fels6
részén flilecskéi vannak. A lapok flilei a megnyitas sorrendjéban sorakoznak balrél jobbra.
A fiilek mellett jobbra talaljuk az .Uj lap” jelet, ez a Google Chrome béngészénél egy balra
d6l6 paralelogramma. Ha ravissziik az egérkurzort, az ,Uj lap” sz6veget réviden ki is irja.
Ha ezt megvarjuk, biztosan jo helyre fogunk kattintatni. Egy bal kattintassal nyithatunk Uj

lapot.

v U U

!W Wikipédia, a szabad enci’ X ye Nyitélap - Budapesti K6z ‘D Dr.nfo - Lakossgi egész X ‘
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Aktiv lap URL-je

HALADOKNAK

A lapok a megnyitas sorrendjében sorakoznak fel, ezt a sorrendet azonban
megvaltoztathatjuk: a megfelelo fiilre helyezziik az egérmutatot, lenyomjuk és lenyomva
tartjuk a bal egérgombot, ezzel megragadva a lap fiilét, és elhdzzuk a kivant iranyba.
Beigazitjuk a megfeleld helyre, és ott elengedjik a bal gombot. Ha a megragadott lapot a

flilecskesorhoz képest lefelé mozditjuk, akkor kiilon ablakba tehetjiik.
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A lapok olyanok, mint a papirlapok egymas folé pakolva. Mindig egy papir van a kupac
tetején, ezt latjuk munka kozben - ez az aktiv lap. Ha masik lap tartalmat szeretnénk latni,
akkor kivalasztjuk azt a kupachol, és a tetejére tessziik - ez a bongészében Ugy torténik,
hogy a megfeleld laphoz tartozo fiilecskére kattintunk egyet a bal egérgombbal, és az

maris a kupacunk tetejére kerdl.

A flilek mérete valtozhat, ahogy egyre tobb oldalt nyitunk meg. Ez csak a megjelenésen

valtoztat, a mikodést nem befolyasolja.

Ha valamelyik lapot mar nem akarjuk hasznalni, és be szeretnénk zarni, akkor a fiilecske

jobb oldalan lévo X jelre kattintva lehet bezarni.

'W Wikipédia, a szabad encii X YQ Nyitdlap - Budapesti Kéz X ‘ [ Dr.nfo - Lakossagi egé

&= C | @ Biztonségos | https://bkk.hu

< C ._i_Bizgnsa’gos | https://bkk.hu

MOZGAS A LAPON
Jellemzd, hogy egy honlapon (lényegesen] tobb olvasni- vagy latnivalé van, mint amennyi
a képerny6n elférne. Erre a problémara nyujt megoldast a gorgetés. Gorgetéssel

mozgathatjuk a tartalmat lefelé vagy felfelé.

>
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HALADOKNAK

Példa (mentoroknak)

Fogunk egy papirlapot: ez az oldal, rajta a keresett tartalommal. Osszefogjuk a papirlap
rovid oldalait, igy leszegy hengeriink. Ahengerpalast a képernyd, agorgetésahengerpalast

mas-mas feliletét mutatja meg.

A billentylizetet hasznalva a kurzormozgatd billentylkkel (nyilakkal] lehet mozogni: a
felfelé mutato nyillal felfele gorgetjiik az oldalt, a lefele mutatdval pedig lefele. A nyilak
felett talalhatdé PgUp-gombbal egy képernyonyit felfele, a PgDn-gombbal pedig egy

képernyonyit lefele mozdulhatunk az oldalon.

Egérnél a gorgdt hasznalhatjuk: azt magunk felé gorgetve lefele, magunktol eltolva felfele
megytlink az oldalon. Az oldal jobb szélén (és néha az aljanis) lathatunk egy szlrke savot, ez
a gorgetdsav, mas néven cslszka. A csiszkat megragadva (rahtzzuk az egeret, lenyomjuk

és lenyomva tartjuk a bal egérgombot] szintén elmozdithatjuk a megjelenitett tartalmat.

Tapipadnal a fent leirt csuszkads modszerrel is dolgozhatunk, de ha precizids tapipadon
(modernebb, Ujabb gépeken vannak ilyenek] két ujjunkat egyszerre tesszik az
érintéfelliletre, azt finoman, de hatarozottan lenyomjuk, és ujjainkat valamely iranyba

elhdzzuk, az oldal ennek megfeleléen fog mozdulni.

Erintéképernyékon simité mozdulatokkal dolgozunk.

NAGYITAS, KICSINYITES

Egy lapon nagyithatunk vagy kicsinyithetlink. A nagyitassal megkdnnyithetjiik magunknak
az olvasast, a kicsinyitéssel visszajuthatunk az eredeti mérethez, cserébe konnyebben
navigalhatunk. A nagyitas/kicsinyités mUveleteket a .Beallitdsok” meniben talaljuk,
kozéptajt. A - jellel jelolt gombra kattintva kicsinyitiink, a + jellel nagyitunk. A nagyitas
vagy kicsinyités mértékét - szazalékban - a kettd kozott megjelené szam mutatja.

«
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Az eredeti méreteta 100% jeloli. A sor jobb szélén van egy téglalap, ezzel teljes képernyore
tudjuk nyitni az oldalunkat (ebben a teljes képernyés mdodban a képernyé teljes feliiletén

az oldalt latjuk, még a Talca is eltlnik].

B ) Rl |
Uj lap Ctrl+T
Uj ablak Ctrl+N
Uj inkognitéablak Ctrl+Shift+N
Elozmények >
Letoltések Ctrl+)
Kényvjelzok 4
Nagyités - 100% + -
Nyomtatas... ' : e B, 1
Atkiildés...
Keresés... Ctrl+F
Tovébbi eszk6zok >
Szerkesztés Kivagas Masolas Beillesztés
Beallitasok
Sugé >
Kilépés Ctrl+Shift+Q
B

Erintéfeliileteken az oldal nagyitadsa Ugy torténik, hogy az 6sszecsippentett mutaté- és
hiivelykujjunkat az érintéfeliiletre tessziik, és finoman, de hatarozottan lenyomva

szétnyitjuk az ujjainkat. Kicsinyitéshez csukjuk 0ssze az ujjainkat.

>
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ELOZMENYEK

A bongészdénk az altalunk végzett miveleteket naplozza, minden egyes kattintasunkat
feljegyzi. Ez rémisztéen hangozhat, pedig ez biztositja a zokkenémentes munkat. A
megjegyzett kattintdsok miatt tudunk az oldalak kozott vissza- vagy eléremozogni. Ha
valamiért megszakad az internetkapcsolat, vagy egy oldal betdltése nem sikeriilt elsére,
az Ujratoltést el6idéz6 gombra kell kattintanunk, melyet egy korbeforduld nyil jelez. A
mUveletek gombjait a képernyd bal felsé szélénél talaljuk. Ha a jelek folé toljuk az egeret,
.sugast” kapunk: a program rdéviden kiirja, milyen m(veletet végezhetiink. Az el6zmények

listajat is megnézhetjik.

'@ Nyitolap - Budapesti Koz X _

c DG ‘ @& Biztonsagos | https://bkk.hu

KONYVJELZOSAV

Ha mar tudjuk, mely oldalakat hasznaljuk leggyakrabban az interneten, felmerilhet
az igény ezek tarolasara, hogy ne kelljen minden egyes alkalommal beirni a webcimet
vagy megkeresni a keresében. Erre hasznalhatjuk a bongészé konyvjelzésavjat. A
konyvjelzésavra kitlizhetjik a kedvenc oldalainkat, egy kattintdsasal megnyithatjuk Sket,

és ha mar nem kellenek, el is tavolithatjuk azokat.

A jobb fels6 sarokban talaljuk a .Beallitasok” meniipontot, gombjat harom pétty (vagy

harom vizszintes vonal] jelzi. Ha felé toljuk az egeret, az alabbi szoveg jelenik meg:

yw Wikipédia, a szabad enci X \

|
A Google Chrome személyre szabasa és beallitasai

kezve vitalap koOzremUROUESER  MOK IEWEN0Zasa DEJCIENMREZES 1

t ‘Keresés ezen: Wikipédia Q‘
« “ 4’54 >
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Ha a bal egérgombbal kattintunk ra, megnyilik a ,Beallitdsok”™ mdveleti meni. Itt, a
kozepe felé taldlunk egy .. Konyvjelz6k” feliratot, mellette jobb oldalon egy jobbra mutaté
haromszoget (ez jelzi, hogy ehhez a mivelethez tovabbi funkcidk is csatlakoznak]). Ha

idehldzzuk az egeret, bal oldalon rogton megjelennek a kényvjelzémuveletek.

T & enne x sy Vo s <\

dl
Uj lap Ctrl+T
Uj ablak Ctri+N
Uj inkognitéablak Ctrl+Shift+N

‘ Elozmények >
AR ! Letoltések Ctri+J

Hozzdadas a konyvjelzokhoz... Ctrl+D Konyvjelzok h Ld
Megnyitott oldalak felvétele a konyvjelzok kozé... Cirl=5hift=D =
Nagyités - 100% + -
Kényvjelzésdv megjelenitése Ctrl+Shift+8
F " Nyomtatés... Ctri+P
Konyvjelzokezeld Ctrl+Shift+0O :
Atkuldés...
Konyvjelzok és bedllitdsok importalsa...
Keresés... Ctri+F
Tovabbi eszkdzok >
Szerkesztés Kivigas Masolds Beillesztés
Bedllitdsok
Sugé 4
Kilépés Ctrl+Shift+Q

Ez egy furfangos meni: ha letévediink rdola az egérrel, a meniablak eltinik. Sebaj,
barmikor Ujrakezdhetjik, semmi nem veszett el. Hogy ez ne torténjen meg ismét, finoman

hlzzuk at az egeret az egyik meniiablakbdl a masikba.

= x .

'kl(ényvjelzé hozzaadva

—-

Név I egyszervolt.hu - gyerek oldal, jaték, mese, vers, dal, csaladi progra I

Mappa ‘Kﬁnyvjelzdsév v‘ &

‘ Tovabbiak... | “‘ Eltavolitas ‘
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A konyvjelzék kozé a ,Hozzdadas a konyvjelz6khoz” mvelettel tudunk Uj elemet helyezni.
Ezzel a mlvelettel az aktiv lap - fenti példankban a jatékos oldal - cime keril a konyvjelzék

kozé. Ha rakattintunk, akkor ellendrizhetjiik, milyen névvel és hova keriil fel az adat:

A név az adott oldaltdl szarmazik, és eleve kékkel van kijeldlve, ha esetleg szeretnénk rajta
valtoztatni, hogy kdénnyebben ratalaljunk. Ha megfelel, akkor az alapbol beirt szoveg fog
a konyvjelzésavon szerepelni. Kedvenceinket helyezziik mindig a Kényvjelz6sav mappaba,

kilonben nehezebben tudjuk majd elérni 6ket, nem jelennek meg a savon.
A ,Kész” gombra kattintva el is késziltink a konyvjelzével.

Egyszerre tobb oldalt is meg tud jegyezni a bongészd, ehhez a masodik - ,Megnyitott
oldalak felvétele a konyvjelzok kozé” - muiveletet kell valasztanunk. Ilyenkor az 0sszes

megnyitott lapot elmenti kedvenceinkhez.
Ha a .Konyvjelz6sav” nevld mappat valasztjuk, akkor a megnyitott oldalak mind a

konyvjelzésavra kerilnek, sajat mappaban:

Osszes lap hozzdadasa a konyvjelzékhoz

Nev | [DREREE

[ ] Kényvjelzésav
(] Tovébbi kényvjelzok

a2adhe
:
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Most, hogy konyvjelzéket gyartottunk, j6 lenne latni is 6ket. Ehhez a ,Kdnyvjelzésav

megjelenitése” miveletet kell valasztanunk:

0Y @ copemotins-oer « x N Y i s s ne X

% | B
Uj lap Ctrl+T
Uj ablak Ctrl+N
Uj inkognitéablak Ctrl+Shift+N
' ‘ Elézmények >
1 - . L el g ! Letdltések Ctrl+)
Hozzaadas a konyvjelzokhoz... Ctrl+D Kényvjelzok b >
Megnyitott oldalak felvétele a kényvjelzok kdzé... Cirl+Shift=D adi
e e Nagyitds - 100%, . + Bl
Konyvjelzésdv megjelenitése Ctrl+Shift+8
ekl . Nyomtatds... Ctrl=P
Konyvjelzokezelo Ctrl+Shift+O = :
i ' Atkildés...
Kényvjelzok és bedllitdsok importalasa...
Keresés... Ctri+F
Tovébbi eszkdzok L
Szerkesztés Kivagas Mésolds Beillesztés
Beadllitasok
Sugé >
Kilépés Ctrl+Shift+Q

A kényvjelzsav két allapotban lehet: megjelenik (pipa van a felirat el6tt), vagy nem jelenik
meg (nincs pipa). Minden egyes kattintaskor elt(inik a mdveleti men(, tehat ha Gjra ki-/

bekapcsolnank a kdnyvjelzésavot, akkor Ujra el kell jutnunk eddig a mdveleti ablakig.

A konyvjelz6sdv a keres6mezd és az ablak kozott jelenik meg, rajta a megjegyzett
konyvjelzokkel. A konyvjelzok a felvétel sorrendjében sorakoznak. Ha tobb a kdnyvjelzo,
mint amennyi hely van a képernydn, akkor a rejtetteket a jobb oldalon lathato kis nyilakra

kattintva hozhatjuk eld.

w
DRIGO €3 YouTube ©® Budapestiddjéaras- = » |
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KERESES
Azinternetes tartalmak kozotti kereséshez kereséprogramot hasznalunk. Abongészéknek
van sajat (preferalt) ,keresémotorjuk”, és be tudjuk allitani, melyiket hasznaljak a

valasztékbdl (Bing, Ask, Google).

Erdekesség: a [to) google, mint ige bekeriilt az angol értelmezd kéziszétarba, jelentése:

interneten keresni.

A keres6motor egy program, ami az interneten fellelhet6 oldalak kozott kutat, adatokat gydijt
azokrol, és ezeket az adatokat rendszerezi, eltarolja. Kereséskor a tarolt adatok felhasznalasaval
készit a keresdszavaknak megfeleld talalati listat. A listaban a keresési feltételekhez legkozelebb

allo talalat van legeldl, a listaban lefelé haladva pedig a keresési feltételektdl egyre tavolabb jutunk.

Minél tobb keresést végez el a keresOmotor, az adatbazisa annal jobban kiterjed, azaz

annal tobb talalattal szolgalhat nekiink. Ebben a Google (egyelére] verhetetlen.

A Google Chrome bongészé a Google keresémotort preferalja. A bongészé beallitasai

kozott megadhatjuk, hogy a programunk melyik keresével induljon el. A foglalkozasainkon

Gmail  Képek 3
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az 0sszes bongészd ezt hasznalta alapértelmezetten, igy nem volt vele dolgunk. Ha olyan
gépet hasznalunk, ahol eltér a beallitas, akkor se essiink kétségbe: ha megadjuk a google.
com teljes elérési utvonalat, akkor pont ehhez az oldalhoz jutunk el, és onnantol mar

ismerds fellileten tudunk dolgozni.
Példa: ,Keressen a Google-6n, vagy irjon be egy URL-t!"

Példa szabadszavas keresésre: beugrom a taxiba, és megkérem a sofért, hogy vigyen
el egy étterembe. Bemegyek, megnézem, ha tetszik, letilok enni, ha nem, tovabbvitetem

magam a kovetkez6 étterembe. Addig megyek, mig nem taldlok egy jo éttermet.

Példa URL-es keresésre: beugrom a taxiba, és azt mondom a soférnek, hogy legyen kedves
elvinni a Bartok Béla Gt 64-hez, mert ma ott ebédelek.

A keresdoldal altalaban eleve ugy indul el, hogy a mutatopalca a keresdsavban villog,
készen arra, hogy azonnal beirhassuk a keres6szdt vagy -szavakat. A keresémezét a

nagyito ikonnal jelolik.

yo -
cfla] | _

i31  Alkalmazasok A gyors elérés érdekében helyezze

Beiraskor nem kell tigyelniink a kis- és nagybetlikre, csupa kisbetlvel is szuper jol fog
keresni a program. Ha beirtuk, Enter billentylvel zarjuk a gépelést, ezzel jelezzlik a

programnak, hogy mi befejeztiik az irdst, megkezdheti a keresést.

Ha a mutatopalca nincs a keresésavban, akkor oda kell tennlink. HUzzuk oda az egérmutatot,
és kattintsunk bal egérgombbal, akkor meg is jelenik a mutatdpalca. Itt is kapunk segitséget:

ha jo helyen jar az egerlink, megvaltozik az alakja: nyilacska helyett ,tenyeres-talpas” lesz.

= A

< EY %

::2  Alkalmazdsok A gyors elérés érdekében helyezze
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Kiprébalhatjuk a hangalapu keresést. Kattintsunk a kozépsé keresémez6 jobboldalan
talalhatdo mikrofon-rajzra, és mar mondhatjuk is, amire keresni szeretnénk (ehhez a

funkciéhoz mikrofon is kell):

Google

Keressen a Google-on, vagy irja be az URL-t !;

JellemzGen nagyon sok (akar tizmilliés nagysagrendd) talalatrol beszélink. Belathato
okokbol nem nézziik végig az dsszeset. Ha a talalati lista elsé két-harom oldalan nem
kapunk elég jo valaszt a kérdésiinkre, akkor a keresési szavaink nem voltak elég pontosak,

kicsit pontositanunk vagy maédositanunk kell.

Példa: Vasarnapi ebédhez keresek receptet. Beirom a keresébe, hogy ..recept”. Nagyjabol
106 millio talalat érkezik. Egyébkeént is tul altalanos, és kozben én is rajovok, hogy csak
desszertet keresnék. Beirom hat, hogy .tortarecept”. Nagyjabol 16.500.000 talalat - még
mindig tal sok, és tal altalanos. Eppen eperszezon van, hat akkor legyen az a torta epertorta.
Beirom: ,Epertortarecept”. 69.800 talalat. Ez mar sokkal sz(ikebb talalati lista, mint az el6z6,

itt el is kezdem olvasgatni a recepteket, és j6 eséllyel hamar megtalalom a tokéleteset.

Mikozben a keresémezdbe irunk, eléfordulhat, hogy a beirt szoveget a kereséprogram
megprobalja kiegésziteni. A kiegészitést kék kijeldléssel lathatjuk. Ha megfelel, amit a
program felajanlott, akkor azt orommel, egy Enter-lenyomassal elfogadjuk. Ha nem jé a
felajanlas, akkor egyszer(en kitorolhetjik - mivel ki van jelélve, a Delete vagy Backspace

gomb egyszeri megnyomasaval eltiintethetjik, mas teenddnk nincs.

A o co
[ youtube.com - YouTube

Q youtube - Keresés: Google

’54 >
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A beirt szoveghez hasonlo szavakat is felajanl a program, ezek egy lenyilé ablakocskaban
jelennek meg a keresémez0 alatt. Ha ebben a listaban megtalaljuk azt, amit be szeretnénk

irni, akkor bal egérkattintadssal kivalaszthatjuk, és mar mehet is a keresés.

C ‘ Q feketel

Q fekete - Keresés: Google
Q fekete parduc
Q fekete 6zvegy

Q fekete tenger
Q fekete sas
Q fekete lyuk

Keresgélés kozben vegyik fel a klasszikus bongészémagatartast: olvassunk bele egy
oldalba a keresési listardl. Ha megtalaltuk a valaszt, akkor orilhetiink. Ha nem kielégitg,
amire leltiink, haladjunk tovabb, és folytassuk ezt addig, mig meg nem talaljuk, amit
kerestink.

SZABADSZAVAS KERESES
A szabadszavas keresésnél beirhatunk egy vagy tobb keresdszot, és ezzel vezethetjik ra

a keres6motort arra, hogy mire vagyunk kivancsiak.

A keresési listabol egy elemet legegyszerlbben az egérrel valaszthatunk ki. Ha bal
egérgombbal kattintunk ra a cimre, akkor az adott oldal azonnal megjelenik. A cim szine

kék, vagy ha mar jartunk az adott oldalon, lilas.

Go ( g'e feketerigé =m J Q

%sszes Képek Videdk Térkép Hirek Egyebek Bedllitasok Eszkozok
Nagyjabdl 74 500 talalat (0,37 méasodperc)

Fekete rigé — Wikipédia

https://hu.wikipedia.org/wiki/Fekete_rigé =

A fekete rigo (Turdus merula) a madarak osztalyanak verébalakiak (Passeriformes) rendjébe és a
rigéfélék (Turdidae) csaladjaba tartozd faj. Trivialis neve

Taxondmia és rendszertan - Ellerjedése és éldhelye - Eletmddja, viselkedése

Fekete rigd | Magyar Madartani €s Természetvédelmi Egyesilet
www.mme.hu/magyarorszagmadarai/madaradatbazis-turmer ~

Fekete rigé énekel / Singing Common Blackbird, Budapest (2014.05.27.) .... Fekete rigd koltése
korfolyosdn / Blackbird nesting in Budapest downtown (2012

>

< N
’ AR @ A



BONGESZOK

A megnyitott oldalrol a talalati listara a képernyd bal felsé részénél lathatd visszafele

(balra) mutato nyilra kattintva jutunk vissza.

A cim egy URL-t takar. Hivhatjuk ezt linknek, elérési Utnak, hiperhivatkozasnak is. A
bongészd segit ennek felismerésében: ha folé toljuk az egeret, akkor a nyilacska atvaltozik

nyujtott mutatoujjas kézzé. Ha ilyenkor kattintunk, akkor tudunk a tartalmahoz hozzajutni.

Go gle feketerigé m J Q

Osszes Képek Videdk Térkép Hirek Egyebek Beallitasok Eszkozok

Nagyjabdl 74 500 talalat (0,37 masodperc)

Fekete rigo s Wikipédia

hitps://hu.wikipedia.org/wiki/Fekete_rigo ~

A fekete rigd.(Turdus merula) a madarak osztdlydnak verébalakiak (Passeriformes) rendjébe és a
rigofélék (Turdidae) csalddjéba tartozo faj. Trividlis neve

Taxonémia és rendszertan - Elterjedése és éldhelye - Eletmddja, viselkedése

Fekete rigé | Magyar Madartani és Természetvédelmi Egyestlet
www.mme.hw/magyarorszagmadarai/madaradatbazis-turmer «

Fekete rigd énekel / Singing Common Blackbird, Budapest (2014.05.27.) ... Fekete rigo koltése
korfolyosén / Blackbird nesting in Budapest downtown (2012

Ha a cimre jobb gombbal kattintunk egyet, akkor megjelenik egy miveleti lista, ennek a
tetejéna . Link megnyitasa Ujlapon” mvelet. Erre egyet kell kattintanunk a bal egérgombbal,
és az oldal egy Uj lapra keriil, a keresési lista pedig ott marad az orrunk el6tt.

URL HASZNALATA

Go-' _-_g|e feketerigé m $ Q
Osszes Képek Videok Térkép Hirek Egyebek Beallitasok Eszkozok

Nagyjabdl 74 500 talalat (0,37 masodperc)

Fekete rig6 — \Wikinadia

https:/hu.wikipi  Link megnyitdsa jlapon [y
A fekete rigé (T Link megnyitdsa (j ablakban sseriformes) rendjébe és a
rigofélék (Turdid: Link itdsa i itéablakba
Taxonomia ésrg  Lnk megnyitdsa inkogni B J6se

Link mentése masként...
Fekete ig0  |ink cimének msolisa i Egyesulet
www.mme.hu/n
Fekete rigo ene Vizsgalat Ctrl=Shift= .... Fekete rigo koltése
korfolyosén / Bla — - S—
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Lehet, hogy olyan oldalt szeretnénk megnézni, amit mar toébbszor is hasznaltunk, igy
nem is szlikséges Ujra megkeresniink. Ha tudjuk a pontos cimet, a fenti keresémezébe

egyszer(en irjuk be azt.
Ha jol emlékeztlink, akkor az adott oldal mindjart meg is jelenik.

Eléfordulhat, hogy valamit elirunk a cimben, ekkor a bongészé megprobal segiteni.
Legrosszabb esetben olyan cimet irunk be, ami nem az elérni kivant oldalra vezet; ezért

fontos ellendrizni, hogy minden betl stimmel-e.

FORRAS: Wikipedia: keresémotor, HTTP, HTTPS

F o o -

€& C | @ bkkkhu

{

Elirtam.
[

5]

A webhely nem érheto el

A(2) bkkk.hu szerver IP-cime nem talalhato.

Itt egy kis segitség $ = Erre gondolt: http://bkk.hu/?
e Keresés a Google-on a kdvetkezére: bkk hu

ERR_NAME_NOT_RESOLVED
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HONLAPOK

AZ EGERHASZNALAT GYAKORLASA
A billentylizet és az egér kényelmes hasznalatahoz kell a rutin. Gyakorlasra barmilyen
jaték jo, amelyet egérrel kell jatszani. A foglalkozasainkon a www.egyszervolt.hu oldalt

.vetettlik be”. Vigyazat, hangja van!

Ez egy gyerekeknek szant oldal, jatékokkal, mesékkel, versekkel, dalokkal. Nekiink a
mokus kell: ha ravissziik az egérmutatot, ki is irja, hogy .. Jatékok”. Erre kell kattintanunk
egyet a bal egérgombbal, és maris a jatékok listajanal talaljuk magunkat. Barmelyik jaték

jo a gyakorlasra, a foglalkozason a buborékos jatékkal jatszottunk.
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A BILLENTYUZETHASZNALAT GYAKORLASA
A netrejtveny.hu oldalon skandinav rejtvények megfejtésén keresztiil tanulhatjuk meg a

billentylzet hasznalatat, az egyes billenty(lk helyét.
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BB netresTvEny
<= 20

@ netrejtveny.hu

netREITVENYEK

a kedvenc lapcsaldd tagja

Palyazati rejtvény: 2018.09.28. (Péntek)
Ez egy on-line fejthetd keresztrejtvény, melyet beklldve részt vehet heti sorsoldsunkon,
‘j Mi a véleményed az 0 netrejtvényrdl?

kedvenc

www. kedvencwebaruhaz.hu

’ |

[ netRErTvENY |

KEDVENCWEBARUHAZ

LAPJAINK  REJTVENYKESZITES  ERDEKES

Eldfizetések HiRLEVEL

Ajdndék a csaladnak!
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WIKIPEDIA

Nyilt - azaz barki altal elérhetd, irhatd, olvashatd -, online lexikon,
egyebek mellett magyar nyelven. Ez is egy olyan oldal, amelyet
hasznalhatunk felhasznaloi fiokkal, vagy anélkil is. A lexikonban
valo keresgéléshez,
a tarsasag aktiv tagjai lennénk - irnank véleményeket vagy Uj
Wikipédia-cikkeket -, akkor sajat fiokot kell létrehoznunk.

W Wikipdia. 8 sabed anciklopd X

olvasashoz nem kell regisztralnunk. Ha
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WIKIPEDIA
A wrabad endiblopies

Kezabiap
Taralom

Kiemail szécikok
Friss villodatisol
Lag tatblomea
Twdaknzd

Reéssitel
Kazodime:
Sagitség
Kaizbasdgi portdl
Kapcsolatatobiel
Agoményok

Mypmtatisontitis
Ky kiszidse
Letstids POF-tin
Myomtanats villazsl

Tieslapok
Waiméds Commons
I

Hta-ing
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Wtioer e
Wit
ESonios

B hivatinzik arre

ezddlap witalap

Udvazliink a Wikipédiaban!
Ezi 8z encikiopéail az ohvastl szerkeszik

A magyar valozatnak 437 452 sxdcice van,
ebbli 058 Kemed

Kiemelt cikk

a o4 * W@ =
& v vagy Seslentiene wtalap Kozemksoksek MGKIWehazisa Dejelentmis o
chasis laplomds laptorténet | Keresds eren; Wikipddin Q
» Bick o Kullira « Technika = 5
igia wc ot Sy
+ Fzika o Matermatiia » Tirsadalom » Természet '
«Folkdraz  « Midszet o Tondnslem  » Vallis

A fuor a hebedik focsopontta tastozd kémial elem ww;eoeﬁ rendszama 9. ezzel a legkinnyeth haicgén
Myetvijitiskon magyar neve a foany. Standard , Kétatomos gdz
VegyEriékelekiron.szerkezete 252 2p° Az Gsszes elem kizil 3 |ege|e>1ronegan vanh és a legfeamlvaw
sinte mnden mas elemmel alkot koztuk néhany dzzal s Erdsen ménpend

A fuora 24 legg az é313 a ges dsvanyl forrdsat a
Moot eibarsr 1529-ben emiiti irdsban. A folypat™ nevet azén kapta, men ércekher adidk. nogy
csokkentsék oivacdspongiukat A fuor néy a folypdt 1atn einevezéséndl, a Buor lapisbil ered (Tuere =
folyns) Eiméletieg 1810-ben mutattak k. mint aoag meretien ﬂeme! O nagy reakinitisa meatt tisaa
fuort csak 1885-ban, alacsony Henri Exaz
eXdrist milg alimazzak 1006-ban kémial Nobel-oijal kapolt . fuor Cotlisaén és a roia einevezet!
eiekiromas kemence megatkotasden ©

A fuorgazt A urdn ad Ipani 8 misodik ATt magelendse
vildghabonitian. a Mannattan tery részekdnt kezddék el A iszta fuor nagyon draga. ezért az iparban i nagron vitigos SH0X
inkibb a A Puariinak i a fest az ac Eiyaadic igos séroa Tudtad-6?
el ammmwm tgén-Buondol gynanak — ez kiionile fuoranaimd sterves bt
vagy az Kuicsszenpet belotd kroit lontos elfanyaga A srerves Wiz, Tudtad-#, hogy...

Nucridok kémial &s temikus stabitisa nagy. exén kedved histkoregek Tartaimamak fuor egyes
oybgyszerek. péidaul ar alorvasiabin vagy a Buorslin is, emefiel jslents a fuonidok szereps a
a A termékek wléni ar évi 15 milkdrd

aolign

A fuorokarbon gazok Altaiban Gveg glabais

83

Citroen 2CV _Chareston” Bag Wonshotenben
Teljes méret » Archivum )

E4la TDSTan MsSI0

+ ... 8 lelléleierteek szennt a Krakus.naicm alan ryugszs Krakks [
legendds atapitdja. Krak lejedelem?
-

g mely &

csBaghszal. 3 bickigia &5 3 geokigia azon terlietelt foglala
maghba. melyek a Miaon kivi &let eredeldt, lehetisdgeit
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tomegkozlekedési eszkozok menetrendjeit vagy hol nézhetnek utana az aktualis bérlet- és
jegyaraknak. A Budapesti Kozlekedési Kozpont hivatalos oldalan ezeket mind meglelhetjik,
valamintolvashatunk tovabbihasznosinfokrdl, koztik a tervezett menetrendivaltozasokradl,

a kozelgd, a tomegkozlekedést befolyasold rendezvényekrdl, vagy épp a fejlesztésekrol.

A foglalkozason megkerestiilk azokat a menetrendeket, amelyeket minden megalléban

BONGESZOK

BKK HIVATALOS OLDAL (WWW.BKK.HU)

A belvarosban élok szamara hasznos

informacio,

hogy hol talalhatjdk meg a

meg tudunk nézni, illetve érintélegesen foglalkoztunk a Futar utazastervezdvel is.

A .Menetrendek” meniipontra kattintva rogton a menetrendi keres6hoz jutunk.

«
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BUDAPEST]
KOZLEKEDES!
KOZPONT

e

Diékbérleteddel most nyerhetsz!

FUTAR utazastervezd

Menetrendek

BKK Info (Kézosségi kozlekedés)

I Magunkrél Menetrendek I M3 feltjitas
N = 2018. évi menetrendi naptar PDF formatumban E = = =
I Kozérdekii adatok Tomegkozlekedés
WMEOCIOO®OI OO
I Sajtoszoba
y Utvonaltervezés Keresés a menetrendekben Jegyek és bérletek
0 Indulési cim @ pl. 32, nyugati, hajé Mindent a pétdijrol
I Partnerek 0 Erkezésicim Ertékesitési pontok
. itvonaltervezés Tarsadalmi egyeztetés
I Karrier Térképek
- A di tajék k PDF f érhetok el. Ingyenes PDF megjelenits Fejlesztoknek
P letdltéséhez léwgassa meg az //get.adobe.com/reader oldalt! Tervaxtknak
o 0) ?‘HKE}_(F_ T @ 1 » Vérosmarty tér Utazési informéciok
JN i .“' L » Mexikoi ut Akadalymentesen
+1. 65 ougusztus 3 @ 9 » Déli palyaudvar Elséajtés felszallés
o ijku i » Ors vezér tere Ejszakai jératok
®0 » Kossuth Lajos tér M Kerékpdr széllitasa
Az ismerGseid kozil te » Batthyany tér M+H
lehetsz az elsd, akinek ez
tetszik » Deak Ferenc tér M I BKK-automata
M2ZA .
@ - » Kossuth Lajos tér M

j»
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KI KICSODA?

I Ejszakai
Metro Dunai hajok  Trol| jaratok Libegt‘j Replil6
Villamos Busz Siklé Fogaskereku

Keresgélhetiink a megjelenitett kozlekedési eszkozok kozott, vagy hasznalhatjuk a
keresémez6t. A keresGbe jaratszamot [(pl. 49), a kozlekedési eszkoz tipusat (busz,
villamos, metrd, HEV stb.) vagy egy megallé nevét (Nyugati pu.) is beirhatjuk. A példaban
most a 49-es szamot irtuk be a keresdbe. A talalati listdbol - hasonld Utvonalak, szamok

- kivalaszthatjuk, amit kerestiink:

I Magunkrél Menetrendek I M3 feldjitas

2018. évi menetrendi naptar PDF formatumban EZ.]

I Kozérdekii adatok Tomegkozlekedés

PR OOE s
I Sajtészoba : et _ Menefrendek
Utvonaltervezés Keresés a menetrendekben Jegyek és bérletek
@ indutasi cim D 4 ] Mindent a pétdijrél
I Partnerek 0 Erkezésicim Ertékesitési pontok
) utvonaltervezés i Tarsadalmi egyeztetés
I Karrier Térképek
< A menetrendi tajékoztatok PDF formatumban érhetdk el. Ingyenes PDF megielenits Fejlesztknek
letSltéséhez litogassa meg az //get.adobe.com/reader oldalt! Tervezoknek
m ?,:5 LI;( g n e ﬂ 1 » Kelenfdld vasatallomas M ® Utazasi informaciok
t’ = . 29 a5 s I
: IN e » Bécsi ut/ Vorosvari at Akadélymentesen
51 ds ougusthes 31 )mmf; & o » Kamaraerdei Ifjisdgi Park @ ElsGaijtos felszallds
B3 Tetszik az oldal » Bécsi Gt/ V6rosvari ut | Eiszakai jaratok
» Viroshéz tér Kerékpér szallitasa
47 :
Az ismerdseid kozul te i » Dedk Ferenc tér M
lehetsz az elsd, akinek ez I BKK
tetszik ’ ; -automata
i g 4B Tanitasi sztinetben nem kézlekedik. .
§ 4  Ideiglenesen nem kozlekedik. @ I Repiil6téri busz
& 4 » Kelenfdld vasutallomas M W
» Dedk Ferenc tér M BKK Info

Kozosséqi kozlekedés
Kozuti kozlekedés

85 « € ' N
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Az egyes jaratok mellett a két végallomas megnevezését lathatjuk; ez jeloli, hogy mely iranyba
halad a jarm(. A sor végén megjelend nagy, fekete felkialtdjel azt jelzi, hogy valami valtozas

van az eredeti menetrendhez képest, érdemes ezzel kapcsolatban tajékozddni az oldalon.

Arra a végallomasra kattintsunk egyet a bal egérgomb megnyomasaval, amelyik irdnyaba
menni szeretnénk. Ezt kovetéen megjelenik a menetrendi lista, rajta az 6sszes megalldval,
ahogy azok egymast kovetik. A haladasi iranyt a bal oldali nyilak jelzik, a szin pedig a
kozlekedési eszkoz tipusara utal (sarga a villamos, piros a trolibusz, kék a busz, sarga/
piros/kék/zold - metrdk]). Ha a megallé nevére kattintunk, akkor megnézhetjiik az adott

megalloban kitett menetrendi lapot.

ﬁ P » Kelenféld vastutallomas M

» Dedk Ferenc tér M BKK Info
Ervényes: 2018.05.28-at61 2018.07.09.-08.10., hétkéznapokon Kozosséqgi kozlekedes
[] Deak Ferenc tér M n E o Kozuti kozlekedés
QO Astoria M
O Kalvin tér M MOL Bubi

QO Fovamter M

O Szent Gellért tér M

© Gardonyi ter

QO Méricz Zsigmond kortér M
O Kosztolanyi Dezsb tér VILLAMOST!
O Karolina ut

O Csodka utca

© Szent Gellért-templom

[J Kelenféld vasutallomas M

I Nosztalgiajaratok

I Fejlesztések

I Budapest Kozut

Kosztolanyi Dezsd tér < Kelenfold vasdtallomés M
49 Otvonal: /Route: DEAK FERENC TER M - Kiroly kit - Mbzeum borit - Kihin 14 - Vilmhde st -
Féwam tér - Szabadsdg hid - Szent Gelért tér - Bariok Béa 0t - Vasit uica - KELENFOLD
VASUTALLOMAS M

Indulsst kasponion 48 koveinel oo EBBOL A MEGALLOBOL * Denature a0 soecape sumay bms

4
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fiiilill il
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3 3
4 4 88 >
5 |15, 35 50 5 |15, 35 50
6 fon. 10, 21, 30,39, 48, 84 & Jon, 10, 21, 30, 38, 48, 54
7 Jot, o9, 16, 24, 30, 38, 43, 83 7 fo1, 09, 16, 26, 30, 38, 45, 83
8 o0, 8, 15, 23, 30, 38, 48, 64 8 |00, 08, 16, 23, 30, 38, 46, &4
9 Jo1, o8, 13, 21, 29, 34, &4, 51, 39 9 |01, 06, 13, 21, 29, 36, &4, 31, 39
1006, 14, 21, 29, 35, 44, 51, 59 1006, 14, 21, 29, 36, 44, 51, 55
11 Jok. 14, 21, 29, 38, 44, 51, 59 11 Jo, 14, 21, 29, 36, 44, 51, 59
1206, 14, 21, 79, 36, 44, 51, 59 14, 21, 25, 36, 44, 51, 58
. 14, 21, 29, 36, 44, 51, 59 14, 21, 29, 36, 44, 48, 54
A4, 21, 29, 36, 44, 50, 56 , 08, 16, 24, 31, 39, 46, 54
o, 16, 24, 31, 39, 46, 84 o8, 16, 24, 31, 38, 46, 54
o9, 16, 24, 3, 39, 45, 54 06, 16, 24, 31, 39, 46 &4
, 09, 16, 24, 31, 39, 46, 4 , 09, 16, 24, 31, 3, 46, 54
9, 16, 24 31, 39, 45, 54 06, 13, 21, 29, 36, 44, 51, 59
. 7, 14, 21, 39, 36, &4, 51, 59 , 14, 21, 29, 36, &4, 51, 59
L 14,21, 29, 3%, 43, 51, 88 14,21, 29, 36, 43, 51, 58
21, 36, 56 21, 36, 5
36, 56 36, 56
5, 38, 56 5, 38, 88
o
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EGESZSEGUGYI INFORMACIOS PORTAL (DR.INFO.HU)

Ez egy hivatalos oldal, ahol az egészségliggyel kapcsolatban sokféle informaciot
megtalalhatunk. A foglalkozasunkon egy konkrét részét tekintettik at: a
gydgyszerinformacids oldalt. Itt rakereshetiink a gydgyszerekre. Tobb lehet6ség koziil

valaszthatunk, amik a leirdsat is el tudjuk olvasni:

A keresdémezObe beirhatjuk a keresett gydgyszer nevét. Nem teljes a lista, vannak
hianyossagai, de jo eséllyel megtalalhatjuk, amit szeretnénk. Fontos, hogy pontosan kell
beirnunk a gyogyszer nevét, kiilonben a keresé nem fogja megtalalni azt. A keresés alatt
megadhatjuk, hogy a gydgyszert mire szeretnénk hasznalni (gyégyszerinformacio).

A helyettesithetdségi vizsgalatnal azt nézhetjik meg, milyen mas gyogyszerre valthatjuk

esetleg a régi gyogyszeriinket.

Azinterakcidsvizsgalatnalakeresettgydgyszer mellé masgyogyszer(ekeltisvalaszthatunk,
és azt is megvizsgalhatjuk, hogy ezek [esetenként nem kivant] kolcsonhatasba

kerilhetnek-e egymassal.

Az allergiavizsgalat megmondja, hogy a vizsgalt gyogyszer okozhat-e allergias tiineteket -

ehhez meg kell adnunk, hogy tudunk-e valamilyen gydgyszerallergiankrol.

Silyos életveszélyes helyzetben hivia a mentdket a 104-es vagy a 112-es telefonszémon! In case of emergency, call ambulance at 104 or 112!

Féoldal

Q irja ide a keresett kifejezést (pl.: gydgyszer neve, gydgyszertdr neve, Ogyeletek, betegszllitok, stb.)

Szakirodalom HELYETTESITHETOSEG! VIZSGALAT INTERAKCIOS VIZSGALAT GYOGYSZERALLERGIA VIZSGALAT

Hirek

== Mobil Egészség
LQ;;‘J Nagpld és Tajékaztato
MEentd  Alkelmazds

<

BNO-kéd kereso

Keresse meg, mit jelent az 5 jegydi kéda
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A funkciok kozil mindig csak egyet valaszthatunk ki, az egyes mUveletek elétti kis kerek
jelolofeliiletek, az Ugynevezett radiogombok gondoskodnak errél. A radidgombok koziil ugyanis

mindig csak egyet jelolhetiink be. Ilyen radiogombokkal mashol is 6sszefuthatunk az interneten.

Fontos, hogy ez az oldal nem helyettesiti az orvosunkat! Segitségiinkre lehet, ha az oldalt
hasznalva tudatosabban, pontosabban, jobban irhatjuk le panaszainkat és kérhetiink

tanacsot, de egy weboldal nem helyettesiti az orvos hozzaértését.

Silycs élatveszilyes helyzetben hivin o mentSkot a 104-e3 vagy a 112-e5 telefonszamont In case of emergency, call smbulance st 104 or 1120

Informacidk
rja ide & vizagdind kivint gyogyszer nevit
Gybgyszerek .
(%) Gydgyszerinformicia
Ak el be, ha az adatbd e i Ittt
HelyettesithetSségi vizsgdlat
Cyegrazentiren kivil o
forgalmathatd = Akkor jeiohe be. ha a2t szeretnd megtudni, hogy mely mis gyt ek hiy al aiben megadott gyog
() Interakcids vizsgdlat
Szakirodalom Akkor jelohe be. ha a2t szeretné megtudni, hogy a felst meztben megadoll gydgyszer és mis gyogyszersk scedhetfek-e gyl
i () Gysgyszerallergia vizsgalat

Akkor jeithe be, ha egy Uj Qyogysser s2edésél keodi é3 a2l s2ereiné megtudni, hogy & felsd mezdben megadoltl gyigysiemek van-&
kockdrals & mar ismert gyogyszeraliengisia igyelembe vételével

KERESES

HIRPORTALOK (INDEX.HU, ORIGO.HU)

A hirportalok dolga, hogy a hét minden napjan, ..0-24"-ben hireket szolgaltassanak a
lehet6 legtobb témaban. Magyarorszagon a fenti két hirportal a legnagyobb, belfoldi,
kilfoldi, tudomanyos, kulturalis, sport- és bulvarhirek tomegét szolgaltatjak. A cikkeket
témakorok szerint csoportositva is megtalaljuk. Rovatokat Uzemeltetnek, tovabba
tarsoldalakat - olyan oldalak, amelyek nem az adott hirportalhoz taroznak - talalhatunk.

Osszehasonlitasul a két hirportal fejléce:

= rovatok () LEGFRISSEBB

ndex

BELFOLD KULFOLD GAZDASAG TECH TUDOMANY KULT SPORT VELEMENY VIDEG FOTO 24 ORA f -
Origo Reblog Life Investor Newsfeed Videa [freemail] Szolgéhatas «
2018.07.30. hétfd, Judit 22°Cf33°C fwd Origo keresd Q

ORIGO |ITTHON NAGYVILAG GAZDASAG SPORT TEVE FILM TUDOMANY MEG TOBB v

> 88
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A hasznalatuk egyszer(, a cikkek cimei mind linkek, amelyek az adott cikk tartalmara
mutatnak, azaz egy egyszerd, bal egérgombos kattintassal elérhetjiik a rovat vagy a cikk

tartalmat. Jobb gombbal kattintva a cimre Uj lapon is megnyithatjuk.
Természetesen tetsz6leges nyelven taldlhatunk hirportalokat, magyar nyelv(ibél is tobb akad.

Bongészdben a fenti linkeken érhetjik el az Index és az Origo oldalat. Mobileszk6zokon
bongészébdl vagy a sajat alkalmazasukon keresztil is olvashatjuk a hireket.

MENETRENDEK (WWW.MENETRENDEK.HU)
A tomegkozlekedési cégek oldalait - BKK, Voladn, Mahart, Bahart, MAV, GySEV -
megtaldlhatjuk, ha beirjuk a cégek nevét a keresébe. A menetrendek.hu gyGjtéoldalon egy

helyrél juthatunk hozza az informacidkhoz.

MEHETRENDEK.HU

Tervezze meg utazasat

Voldn, MAV és Bahart Jsratok | Csak Volén fératok | # Logutibbi keresések

Tovabbl térsasdgok

IDOJARAS-ELOREJELZES
Azinternetenamagyarvagyakilfoldiiddjarasrolistajékozodhatunk, erreis hasznaljuk batran
a keresd! Magyar nyelv( id6jaras-elérejelz6 oldalak tobbek kozt az Orszagos Meteoroldgiai

Szolgalat honlapja [met.hu), a Kdponyeg.hu (koponyeg.hu) és az Idékép (idokep.hul.

& Budapest a

A5 OGS Nipkeits B W0 Nmpoyugta (B 99 Cackdesnd hold

? Budapest > i o0 w00 n00 oaoo £100 a200 300
. (lC|l6|6 &6 6 6 &
14 -

>

89 | 4 .
SRR\ A%



N

BONGESZOK

EGY KIS KULTURA
Egy kis segitség szinhazba jaroknak: minden szinhaznak van sajat honlapja. A
megnevezések, a megjelenités kiilonbozoek lehetnek, de a tartalom nagyon hasonld az

0sszes oldal esetében. Roviden attekintjik két szinhazi honlap fejlécét:

Lev Tolszto]

HABORU ES BEKE "

Ismerkedjink meg egy specidlis szinhdzjegy-szolgaltato programmal, a maesteszinhaz.hu-val! Ez
az oldal azoknak jchet jol, akik hirtelen dontéstdl vezérelve szeretnek szinhazba jarni, itt ugyanis
minden nap éjfélkor az aznapi maradék jegyet vasarolhatjuk meg, az altalanos arnal lényegesen
olcsobban. Lehet6ség van internetes fizetésre vagy személyes atvételre. Internetes fizetés esetén

e-mailben kildik el a jegyet, amit ki kell nyomtatnunk, vagy egy okoseszkozon kell elvinniink.

MA ESTE SZINHAZ!

Az oldal nem regisztracidkoteles, azaz felhasznaloi fiok létrehozdsa nélkiil is tudunk jegyet
rendelni. Rendszeres hasznalat esetén azonban érdemes regisztralni, mert ez meggyorsitja

és megkonnyiti a rendelést.

BIZTONSAG BARANGOLAS KOZBEN

Internetes barangolas kdzben is fontos a sajat biztonsagunkra valé odafigyelés, az adataink
védelme. Az adatvédelem tobb szinten nyilvanul meg. Van, amelyet az internetes oldal
szolgaltat szamunkra, de rajtunk is sok mulik. Biztonsagos oldalakra utal a teljes elérési

Utvonalban (afenti keresémezében) megjelen6 HTTPS-jel6lés: a mindsitett, biztonsagos elérés

2@
:
>
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jele. Ez annyit tesz, hogy az adatok tovabbitasa titkositva torténik. Jellemzden felhasznaldi

fiokot alkalmazo oldalak, fizetési feliuletek esetén talalkozhatunk vele.

A mi dolgunk, hogy vigydzzunk az adatainkra: illetékteleneknek ne adjuk meg a személyes/
kényes adatainkat. Az internetes bankolasnal, fizetésnél mindig gy6z6djink meg arrol, hogy
a megfeleld oldalon tartézkodunk - egy pillantast mindig vessiink a fels6 sorban az URL-re
(teljes elérési Gtvonalra), hogy minden karaktere stimmel-e. Fontos tudni, hogy a bank vagy
barmilyen szolgaltaté nem fog e-mailben adatokat - plane utalast! - kérni. Ha barmilyen

furcsa levelet kapunk, cselekvés elott feltétlenill egyeztessiink a szolgaltatonkkal!

Keresés, bongészés kozben taldlkozhatunk atverds oldalakkal. Ezek az oldalak tobbfélék lehetnek,

a neviik valtozhat - megsziintetik, aztan tobbé-kevésbé maodositott néven Ujrainditjak 6ket.

Ezek az oldalak:

e alhiroldalak, amelyek kitalalt hireket terjesztenek;
* bizonyos vilaglatas vagy egy konkrét cél érdekében (sulyosan) eltorzitjak a hireket;

e 3ltudomanyos oldalak, amelyek tudomanyosan erdsen megkeérdojelezheto

tartalmakat szolgaltatnak;
e 0Osszeeskiivés-elméleteket (kontedkat) tesznek kozzé;
» szatirikus/ironikus cikkeket szolgaltatnak;

e vagy kattintdsvadasz oldalak, amelyek facebookos jelenléttel, régi hirek

.Ujrafelhasznalasaval” dolgoznak.

Konnyen felismerhetjik ezeket, mert jellegzetes figyelemfelhivo szovegeket alkalmaznak:
.0szd meg, és szerencse ér!”, ,Ezt mindenkinek latnia kell!”, ,Csodaszer, ami a rakot

gyogyitja, de eddig elhallgattak eléled!” , A hires szinész kitalal!”, ,Nem fogod elhinni!”

Tapasztalatok alapjan haladd felhasznaloknal szép szammal gyllnek dssze jelszdvédett oldalak
(levelez6programok, Facebook, internetes vasarterek, bevasarlas, bankolas stb.). Rendes
felhasznaldként jol tessziik, ha minden egyes fiokhoz mas-mas, ,.er6s” jelszdt valasztunk, de
ezeket bizony nagyon nehéz fejben tartani. Ebben segitenek a digitalis széfek, ahol viszonylagos
biztonsagban tarolhatjuk az oldalak elérési Utvonalat a hozza tartozo felhasznalonevekkel és

jelszavakkal. A Google Chrome lehetéséget ad erre a tarolasra, de kilon digitalis széfet - pl.

. . QAN
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LastPass - is hasznalhatunk.
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INGYENESEN LETOLTHETO KEPEK

1. Google (www.google.com)

Csak ugyesen! Sima keresés — Képek fil - Eszkozok — Felhasznalasi jogok - A

nincs licenc szerinti szlrést allitsuk at a ,Nem kereskedelmi célra ujrafelhasznalhato”

lehet6ségre, és meg is kapjuk az almas képeket, amelyeket szabadon felhasznalhatunk.

G alma - Google-keresés X e

<« > G @ @& https://www.google.com/search?q=almafidient=firefox-b&itbs=surf&tbm=isch&source=Int&isa= X&ved=0ahUKEwic_LLW96rcAhWR

GO gle alma A= Q

Osszes Képek Videdk Térkép Hirek Egyebek Bedllitasok Eszkozok

Méret = Szin » Nem kereskedelmi célra ajrafell nalhato ~ Tipus = Id§ = Tovabbi eszkozok » Torlés

Nincs licenc szerinti szlrés

Ujrafelhasznalhaté és modosithatd manzana ay maca vermelha '

Ujrafelhasznélhato
Nem kereskedelmi célra Ujrafelhasznélhato és mddosithatd

v Nem kereskedelmi célra Gjrafelhasznalhaté

93 < 4'
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2. Flickr (www.flickr.com)

Viszonylag egyszer( a hasznalata. Itt is be kell allitani, hogy ..creative commons” (azaz

a .nevezd meg”, .ne add el” és ,igy add tovabb” elveket betartva ingyen felhasznalhatd)

képeket lassunk, cserébe nagyon sok jo képet talalunk. Ha nem allitjuk be, az sem baj,

mert a Flickr figyelmeztet, ha fizetni kellene egy képért.

'ﬂ ickr You Explore Create

Photos

y licer

People Groups

- safeSearchon v

Any license

Commercial use allowed
Modifications allowed

Commercial use & mods allowed

No known copyright restrictions

U.S. Government works
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3. Pixabay (www.pixabay.com)

Ismertebb oldal és sok jo kép van rajta.

el @ © @ hitps/jpabapcomenjcate- architecture-bulding.gresce- 3537801/ B -~9%
pixabay | — SRR
analogicus / 367 images
Fotow
EINETE -

Al tho tooks your team
Shackc
Oslack [remisens

AV G

4 Fren Download
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4. Fortepan (www.fortepan.hu)

A Fortepan két maganember, Szepessy Akos és Tamasi Miklés kezdeményezésére jott
létre 2010 6szén. Nevét a vaci Forte fotocikkgyartdl kolcsonozte, a habord utan igy hivtak
a legelterjedtebb és legnépszeribb filmnegativumot. Az online archivum alapjat kettdjik
gyljteménye adta. Kezdetben a fotdok zome budapesti lomtalanitasokbdl szarmazott, tébb
mint hdsz év kidobott albumaibdl, negativjaibol szkennelték - mara (2019 oktdberében)
120 ezer képnél jar a kollekcio. A fotdk szabadon publikalhatdk, csak az az a kérés, hogy
a nyomtatasban vagy az interneten kozolt fényképek ala, mellé irjak oda, hogy Foté:

Fortepan/XY (az adomanyozd neve).

OFDRTEH\N 119638 KEP [K._._.,,_;,.q MIEZ? n E-MAIL BELEPES EN

1900. Magy zihey o Busclg ‘ﬂl“ fa, a leg “"“bﬂdu'narad\rm
MM:mﬁfmfﬁmﬂgfmmm;m@mﬂme:mm
7R IS ADOMANYOZO: FORTEPAN KEPSZAM: 2787 TALALAT: 1/ 19638

5. Unsplash (www.unsplash.com)
Ide ismert fotdsok, fotomUvészek kiildik be képeiket, amelyeket szabadon

felhasznalhatunk.
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6. Freeimages (www.freeimages.com)

&3 Q0 @@ Frtps/fawn fresimages.com w O i

SEARCH

NEW PHQTOS - ROPULAR PHOTOS

Find and download free stock photos - all free for personal and commercial use

7. Gratisography (www.gratisography.com)

8. Death To Stock (www.deathtothestockphoto.com)

Nem szokvanyos illusztracios fotok gyljteménye.
9. Foter (www.foter.com)

10. I'm Free (www.imcreator.com/free)
Ezen az oldalon nemcsak ingyenes fotdk, de illusztracids grafikak, illetve ikonok is talalhatok.

11. Jay Mantri (www.jaymantri.com)

Egy nagyon j6 fotds, aki rendszeresen tesz elérhet6vé Uj, ingyenes képeket.

12. Public Domain Archive (www.publicdomainarchive.com)

Minden héten Uj, ingyenes képek.
13. Photopin (www.photopin.com)
14. Freepik (www.freepik.com)

15. Wylio (www.wylio.com)
Havi ot képet at is méretezhetlink pluszban, igy id6t takarithatunk meg.

" « <4 \
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FOTOK, FAJLOK ATVITELE KULSO ESZKOZROL

(Pendrive, kamera, fényképezdgép, okostelefon vagy mas.)

Az eszkozhoz kapott kabel segitségével vagy az eszkozt az USB-csatlakozoba dugva
létrehozzuk az 6sszekottetést. Egyes okostelefonokon, kamerakon kiilon engedélyezni
kellameghajtokéntvalo csatlakoztatast, kiilonben csak tolta késziilék — ezt ellendrizzik

a telefonra, képernydre nézve.

Megvarjuk, amig a telepités elkésziil, a Fajlkezel6 megnyitasaval a Sajatgép alatt
megkeressiik az Ujonnan csatlakoztatott eszkozt. Az Uj eszkoz neve utalhat a telefon,

kamera nevére, tipusara.

Megnyitjuk az eszkozt, duplan rakattintva. Ezzel eljutunk az eszk6z mapparendszerébe.
A fotdkat altaldban DCIM, Photos, Pic, Pictures vagy hasonld nev(, esetleg a kamera
tipusara, nevére utalé nevl mappa rejti. Ezt szintén dupla kattintassal megnyitjuk,

amennyiben tovabbi belsé mappa van, azt is megnyitjuk dupla kattintassal.

. A megnyilt mappaban megjelennek a fotok (videdk, egyéb fajlok). Kijeloléssel (egy

elem esetén kattintas a megfelelére, tobb elem esetén egy kattintds utan az elemen
jobb egérgomb és az 6sszes kijeldlése, vagy a Ctrl+A billentyldkombinacioval minden
elemet, a Ctrl folyamatos nyomva tartasa mellett a megfelelé elemekre kattintassal
barmely tetsz6leges szamu elemet ki tudjuk jelolni) kivalasztjuk a fajlokat, amelyeket

masolni vagy athelyezni szeretnénk.

A kivalasztott fajlon vagy fajlok valamelyikén jobb egérgombbal kattintva a feljovo
meniib6l a masolas vagy az athelyezés lehetdséget valasztjuk, vagy billentylzet
segitségével kijelolés utan masolashoz a Ctrl+C, athelyezéshez a Ctrl+X lehet6séget

valasztjuk.

Kikeressiik a Sajatgépen beldl azt a helyet, ahol a kijeldlt elemeket szeretnénk
elhelyezni, majd a megnyitott mappaban az iires teriileten jobb egérgombot nyomva a
beillesztést valasztjuk, vagy billentylzet segitségével a Ctrl+V billentyldkombinacioval

beillesztjik a fajlokat.

2@
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VIDEO LETOLTESE A YOUTUBE-ROL

1. Megnyitjuk a YouTube-on a kivalasztott videdt.

2. Az internetbdngészé cimsoraba kattintva kimasoljuk a vided pontos linkjét (a kattintas
utan megnyomjuk a Ctrl+C gombokat, vagy pedig a kijelolt linken jobb egérgomb

megnyomasa utan a Masolas lehet6séget valasztjuk).

3. Uj fiilet nyitunk a bongészében a pluszjellel vagy a Ctrl+T billenty(ikombinaciéval, a

cimsorba beirjuk a converto.io nevet, és beillesztjiik a megfelelé helyre a video linkjét.

4. Kivalasztjuk, hogy hangot (MP3], mozgdképet (GIF] vagy hangot és videdt (MP4)

szeretnénk letdlteni, majd a Konvertalas-gombra kattintunk.

5. A megjelend reklamokat, akar tobbet is, becsukjuk, a lapfilon lathato kis x-ekre
kattintva.

6. Ha nem jelent meg a letoltésre vonatkozd kérdés (,.Mit szeretne tenni a ... fajllal?”),

akkor ismét a letoltésre kattintunk, és bezarjuk a feljovo reklamokat.

7. A megjelend kis letoltésablakban a mentést valasztjuk (ekkor a letoltendé anyag a
szamitogép Letoltések- vagy Downloads-mappajaba keriilnek, amit a Fajlkezel6bdl
ériink el), vagy pedig a Mentés masként lehetdséget valasztva magunk tudjuk kijelolni,

hogy melyik mappaba keriljon a vided.

Reklamblokkolo:

A reklamokat tobbféle bongészoben is megprobalhatjuk letiltani, egy lehetdség:
https://bit.ly/35xmoaO0.

Masik lehetoség a link masolasa helyett:

A megnyitott vided linkjébe, a cimsorba kattintunk kétszer, hogy a kurzor a http://www.
youtube.com résznél a www utan levé pont és az y kozé keriiljon, majd oda beirjuk a
CONV betlket, és megnyomjuk az Entert. Ezzel automatikusan a converto.io oldalra
kertliink, ahol mar nem kell bemasolni a video linkjét, csak ki kell valasztani, hogy melyik

formatumba szeretnénk konvertalni. Az eljaras tobbi része azonos a fenti leirassal.

99 | << ¢ .
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Letoltések-konyvtar:

Alapértelmezésben, ha nem allitunk be mas mappat a letéltésekre, minden, az internetrél
letoltott dolog idekeril a Windows rendszerben. A Fajlkezel6 ablakaban, a bal oldali
gyorselérés listdban megtaldljuk, egyébként helye az alap, tobbnyire C: bet(jeld
meghajton, a Felhasznalok-konyvtaron belil az adott felhasznalénév és a Letoltések-
mappa, amelynek elérési Gtja: C:\Users\Felhasznalonev\Downloads, ahol a felhasznalonév

a bejelentkezéskor lathatéval megegyezik (a tanfolyami gépeken ez az Admin volt).

Tomeges képatméretezés, atnevezés egyszerlen az IrfanView nevl programmal.

Magyarazat az itt lathat6 a videdban, magyar nyelven: https://bit.ly/32e0yW?2.
Az IrfanView program innen letolthetd: www.irfanview.com.

Masik lehetéség egy ingyenesen hasznalhatd atméretez6 weboldal:

www.kepatmeretezes.hu.
1. Kivalasztjuk a géprél a fajlokat.
2. Beallitjuk a szélességet.

3. A Feltoltés-gombra kattintunk. A képen az eredmény latszik, a jobb oldali ablakban az

.Osszes letoltése egyben” linkre kell kattintani.

TOMORITES

Egy vagy tobb fajl méretének csokkentése informacioveszteséggel vagy anélkiil, példaul
zene esetében az emberi fiil szdmara nem hallhaté hangok torlése, kép esetében kevesebb
szin hasznalata, vidednal bizonyos helyeken csak a valtozasok mentése. A tomoritett fajlok

kiterjesztése tobbnyire .zip vagy .rar.
A tomorités menete:
A tomoritendo fajlok kijelolése > jobb egérgomb — kiildés - Tomaoritett mappa.

A tomoritett allomanyokat a fogadd félnek ki kell bontania.

2@
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A kicsomagolas/kibontds menete: kijelolés = jobb egérgomb = Az dsszes kibontasa...
(ki kell valasztani, hogy a kibontott fajl melyik mappaban legyen, alapértelmezettként az
aktualis helye van megadva).

Epto yonennias | Lanconss wionesstsdg | oo | Hooan? | Mtk doed latoiee i

YOUTUBE

Az interneten nemcsak képeket taldlunk szép szdmmal, hanem videdkat is. A nagy
videdgyljto oldalak koziil a Google-csoport videds oldalaval, a YouTube-bal ismerkedtiink
meg. Atérképes szolgaltatashoz hasonldéanaYouTubeis hasznalhato Google-felhasznaldval
(accounttal) belépve, vagy anélkil. Nem kell bejelentkeznlink a programba felhasznaloi
fiokkal ahhoz, hogy videokat keressiink és nézegessiink, de fiokunk hasznalataval plusz
szolgaltatasokhoz juthatunk.

101 < ' .
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A YouTube is elérheto szamitogépen:

Beirjuk a bongészébe a youtube.com teljes elérési utvonalat, és maris a féoldalan

vagyunk. Mobilalkalmazasként telefonra, tabletre letoltheté - Android rendszert hasznald

eszkozeinken jo eséllyel meg is talaljuk. Itt is a jellegzetes ikont keressiik:

A bongészében igy néz ki a YouTube kezdGoldala: a bal fels6 sarokban latjuk a YouTube-

feliratot és ajellegzetes logot. Ide kattintva barmikor visszajutunk a YouTube kezd6oldalara.

ol Dimitrow Tends To

[ Injured Leander Paes & Martin
- - Royal Concertgeboumw. Ball Boy Shanghai 2016 Hingis 7/14/14 Mixed..
@ Sport AunzzgTV oyl Concengebomn esin ATPWorkiTow 8 Washiaite
& i 28M " 22 . !
O Fil
@ Mk
@ ¢ = [
Dok Symphony Mo 9 "New Roger Federer and Rafa WA Mogan - Requiem #TheMentalist 2.01 - First Rimsky-Korsakow:
© = World™ Nadal carit

(fantastic Episode, First Scene Scheherazade | Gerghev

et b bl

Bal oldalon helyezkedik el a meni. A kezd6képernyo legnagyobb részén videdajanlasokat
taldlunk. Korabbi kereséseink alapjan igyekszik a program tovabbi, az eddigi témakhoz
illeszkedd videokat felajanlani. Ajanlasokat a legnépszeribb videok kozil is latunk, lefele
gorgetve koriilnézhetiink, hatha talalunk kedviinkre valét. Ha valamelyik megtetszik innen,

egy bal kattintas a képen, és maris indul a vided.

A keres6mez0 - itt is latszik a most mar jol ismert nagyitérajz - az oldal tetején kozépen
van, indulaskor rogton ide keril a mutatopalca, és a program varja, hogy keressiink
valamit. Ha a mutatdpalca nem villog a keresémezében, akkor nekiink kell odahelyezni,

egy bal egérkattintassal.

A keresés nagyon hasonléoan miikddik ahhoz, mint ahogy a bongész6 keresomotorja keres:
kapunk egy listat beiras kdzben egy lenyilo ablakban, ahonnan, ha szeretnénk, tudunk is

valasztani. Ha nem, végigirjuk, amit akartunk. A beiras végén Enter-billentylvel - vagy

2@
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a keres6mez6 végén Léve nagyitora kattintva - jelezziik, hogy a kereson a sor. A YouTube
videdmegosztd azonban nem a teljes vilaghaldon keres videdkat, hanem kizardlag sajat

adatbazisaban.

A talalati listdban ennek megfeleléen csak videok lesznek - pontosabban videdk és
hangfelvételek, de a rendszer ez utdbbiakat is videoként kezeli. A kereshetd témak
végtelenek: videoklipek, filmek, konny(- és komolyzenei felvételek, sport, hobbi,
oktatévidedk stb.

A talalati listabol ugy valasztunk ki egy videot, hogy egyszerten bal gombbal rakattintunk
- mobileszkozon az ujjunkkal megérintjik. A video rogton el is indul. A bal oldalon nézziik
a videdt, a jobb oldali savban pedig a témahoz kapcsolddd, ahhoz hasonld videdk sorat
talaljuk. Van itt egy csuszka, ezzel ki-be tudjuk kapcsolni az automatikus lejatszast, azaz

hogy lejatszdnk a kivalasztott video végén mindjart el is inditsa a sorban kovetkezot.

= SZURES

Beethoven - Symphony No. 5 (FULL)

Symphony No. Sin

Ludwig van Beethoven Symphony No. 5 in C minor, Op. 67 - Leonard
Bernstein

Beethoven's 5th Symphony

Johannes Brahms Kavetkezs AUTOMATIKUS LEATSZAS @)

Beathoven: Symphony No. 7 -

5-';;;11_;.1{10111} No.4 in E minor B Royal Concergebouw Orchest..

Wiener Philharmoniker

Leonard Bernstein, conductor Eqyreleg -Bialns: Symphony o4

In E minor - Bernstein / Wiener...

September 8, 1988, Luzern

Brahms, Symphony Nr 3 F Dur
op 90 Leonard Bernstein,...
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A videdn tobb dolgot is beallithatunk, de ahhoz, hogy a kezelésav megjelenjen, az egeret a

video fellletére kell hiznunk:

1.

Lejatszas/megallitds (Pause)-gomb. Leallitani vagy Gjrainditani Ugy is lehet, hogy a

video felliletére hlzzuk az egeret, és kattintunk egyet a bal egérgombbal.
Kovetkezd vided lejatszasa.

Hanger6szabalyzd: csak az adott vided hangerejét tudjuk vele allitani. A hangszorora
kattintva le is némithatjuk.

A vide6bol mar lejatszott rész idétartama.
A teljes jatékido.
Mozimdd bekapcsolasa/kikapcsolasa: széles vasznura nyitja a videot.

Teljes képernyds mod bekapcsolasa/kikapcsolasa: teljes képernyé esetén csak a video
latszik a képernydnkon. Olyan, mintha tévéznénk. Esc vagy F11 funkciobillentylvel is
kiléphetiink ebb6l a mdodbol.

Il » = 0:33/3054

Herbert von Karajan Beethoven Symphony No 5

21 580 megtekintés il 283 & 10

1112112114115 6 |7
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i pl o 0:33/30:54

Herbert von Karajan Beethoven Symphony No 5 3

21 580 megtekintés & 1

1. A sotétebb szlirke csik a vided teljes hosszat jelzi.

2. Apiros csik az adott pillanatig lejatszott vided hossza.

3. Avildgossziirke csik az adott pillanatig el6toltott (. bufferelt”) mennyiséget mutatja.

Avilagosszirke csik el6bb-utdbbelériavided teljeshosszat. Fontos, hogyezavilagossziirke
csik a piros csikunk elétt jarjon, a lejatszo ugyanis csak azt a videdrészletet tudja nekiink
lejatszani, amit mar eldére letoltott maganak az internetrél. Lassabb internetkapcsolat
esetén, ha ez a betdltés lassabb, mint a lejatszas, vidednk ,szaggatni” fog, id6rél-idore

megall, mert meg kell varnia a lejatszasnak, hogy a betoltés megessen.

Ha végignéztiik a videot, kereshetiink masikat, vagy megnézhetjiik a soron kovetkezot.
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ONLINE TERKEPEK

Azinterneten sokféle térképet talalhatunk. Ezek kozil eggyel, a Google csoporthoz tartozo

Google Térképpel (Maps) foglalkoztunk.

Ezt a www.google.hu/maps cimen talalhatjuk meg, a foglalkozasokon a ,Google térkép”

keresoOkifejezéssel jutottunk el hozza. Ha a megfelel6 oldalt nyitjuk meg, az alabbi feliilet

bukkan fel: (helymeghatarozas)

Ez egy digitalis térkép, a klasszikus, papiralapu térképekkel mutat hasonldésagokat, de

bizonyos tekintetben sokkal tobbet kinal azoknal.

Amegjelenés -rajzok, szinezés - sok mindenben hasonlitazatlaszokéhoz. Hasonld a térkép
tajoldsa is: a képernyd felsé széle felé van észak, az also felé dél, balra nyugat, jobbra
pedig kelet. Ezt a térkép tartja is, ha mas nézetben (miholdképen vagy az utcanézetben)

elfordulunk, az alapértelmezett nézethez visszatérve a tajolas is helyreall.

Méretaranyt viszont nem talalunk. A képernyd jobb alsd sarkaban van egy szam, amely azt
mutatja, hogy a jelolt szakasz az adott nagyitasban mekkora tavolsagot jelent (méterben

vagy kilométerben).
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ONLINE TERKEPEK

A térképet nagyithatjuk, kicsinyithetjik vagy mozgathatjuk. Nagyitaskor kisebb teriletet
jelenitiink meg, amelyet részletgazdagabban lathatunk. Kicsinyitéskor nagyobb feliletet
tekinthetlink at, de ez kevéshé lesz részletes. Mozgataskor a térkép méretaranyat nem

valtoztatjuk, csak a felliletén mozdulhatunk el valamilyen irdnyba.

Az egér gorgojével méreteziink: magunk felé gorgetve kicsinyitjik, a gorgét az ellentétes

irdnyba mozgatva nagyitjuk a térképet

A képernydn lathato gombokkal: a jobb alsé sarokban a “+ jelre kattintva nagyithatunk, a
" jelre kattintva kicsinyithetiink

Mobil eszkozok esetén ujjmozdulatokat is hasznalhatunk: nagyitashoz tegyik a laptop
tapipadjara két ujjunkat 6sszecsippentve, majd finoman leszoritva nyissuk szét 0ket. Az
ujjainkat egymas felé hlzva kicsinyithetjiik a térképet. Igy érhetjiik el a kivant eredményt
az érintéképernydkon is.

Anagyitashoz és kicsinyitéshez az egérkurzortveszialapulazoldal, ezért tartsuk szemmel.

Mindig oda fog nagyitani, ahol a kurzort pihentetjik.

e ragadjuk meg atérképet az egérrel egy tetszéleges helyen (azaz a térkép egy pontjara
mutatva nyomjuk le és tartsuk nyomva a bal egérgombot], majd hizzuk el valamely

iranyba.

 tapipad esetén ragadjuk meg a térképet az egérrel (nyomjuk le és tartsuk lenyomva

a bal gombot), és a tapipadot simogatva mozoghatunk

e érintéképernydn simité mozdulattal tallézhatunk

A mozgatast addig tudjuk végezni, mig a képernyd valamelyik széléig el nem jutottunk.
Onnan mar nem megy tovabb, de ett6l nem kell megijedni. Engedjiik el a térképet (eressziik
el a lenyomott egérgombot), igy az egér Ujra szabadon, a térképtél fliggetlenil mozog, és

a kurzort barmely pontra visszahuzhatjuk.
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ONLINE TERKEPEK

A térképen kereshetiink is a bal fels6 sarokban lévé keresémezd segitségével. Bal
egérgombbal kattintsunk bele egyet, ezzel elhelyezziik a mutatopalcat, és ha ez megjelent,

mar irhatunk is.

Q 2

ey
o\t
W

A keresémez6ben megjelend ,Keresés a Google Térképen” szoveg csak informacid, nem

fog zavarni a keresési szoveglink beirasaban, tehat kitorolniink sem kell.

Kezdjik el beirni a keresémez6be a megtalalni kivant helyet. Alabb lathato, hogy nem kell
Ugyelni a nagybetlikre, a keresés igy is remekil mikaodik. A program igyekszik kapcsolddo

talalatokat megjeleniteni.

A felajanlott talalatok listajabol egy bal kattintassal valaszthatunk egyet. Ha nem talaltuk

meg azt, amit kerestlink, irjunk tovabb.

A listdban évo elemek el6tt kis jelek - boja, metrdszerelvény - lathato. A bdja egy helyet
takar, a metrdszerelvény pedig valamilyen tomegkozlekedési pontot, példaul megallot, jeldl.

Emhari Frafarrdceal

szent istvan bazilikg Q ®

Szent Istvan Bazilika Budapest, Szent Istvan tér

‘ - Szent Istvan Bazilika Budapest
Szent Istvan Bazilika Budapest ala
Szent Istvan Bazilika Plébania Hivatal Budapest, Herc...

Szent Istvan székesegyhaz Székesfehérvar, Arany Jano..

>
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ONLINE TERKEPEK

Kereshetiink konkrét postacimet (Mérleg utca 9.), utcdt (Pozsonyi Gt, Budapest)],
teleptilésrészt (Lipdtvaros), telepiilést (Kazincbarcikal, de akar éplletet (Szent Istvan
Bazilika), intézménytvagy szolgaltatast (szinhazak, gydgyszertarak] is, amit egy papiralapu

atlaszban nem tehetnénk meg.

A kivalasztott hely elhelyezkedését piros bdja jelzi a térkép feliletén. A keresémez6
alatt, a bal oldalon megnyilik egy informacids panel, ahol lathatunk fotdkat, postacimet,
elérhetéségeket, attol fliggéen, mi az a talalat, amit kijeloltink. Az informacids panelnélis
eléfordul, hogy tobb adatot tartalmaz, mint amennyi a felileten kifér, ez esetben ugyanugy

gorgethetjiik a panel tartalmat, mint egy bongészélapot.
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ONLINE TERKEPEK

Ha a keresés okafogyottd valt, a keresémez6 jobb oldalan taldlhatd X jellel - a bal

egérgombbal kattintva - torélhetjiik a mez6 tartalmat.

T

Szent Istvan Bazilika
4,7 % % kk ¥k - 4141 vélemény
Katolikus templom

A térkép bal also6 sarkaban lathatunk egy bélyegképet, apré .M(hold” felirattal. Ha ebbe a
bélyegképbe kattintunk egyet a bal egérgombbal, akkor a térképre felkeril a miholdkép.
A ml'jholdképek elég nagy méretdek, |'gy eléfordulhat, hogy egy kicsit varnunk kell, mig

.....

A Mholdkép a klasszikus térképnézethez hasonléan nagyithato, kicsinyithetd, mozgathaté.

Az Utcaképpel az utca szintjén mozoghatunk, ,.boklaszhatunk”. Korbeforoghatunk,
lenézhetlink a labunk elé, vagy akar fel az égre, esetleg a kozeli hazakra. Az Utcanézetet
a térkép nézetbol és a Mholdképrél is elérhetjik.

A Mdholdképrél ugy jutunk az Utcanézetbe, hogy tiirelmesen addig nagyitunk, mig
egyszercsak - szinte szd szerint - ,leesiink” az utcara.

Térképnézetben a jobb als6 sarokban talalhatd kis, sarga pasi segitségével juthatunk el az

1M1 <4
< Vﬂ’b p



ONLINE TERKEPEK

Utcanézethez:

JoLel

rajelzés kildése  20m

Ha kattintunk egyet a fickdra, a térképen kék vonalak halézata jelenik meg: ezek az
utvonalak, ahol a Google fényképez6 autdja jart mar, azaz itt hasznalhatd az Utcanézet.
(El6fordul, hogy ezek a kék vonalak nagyon vastagok. Ekkor kicsit nagyitsunk bele a
térképbe, és rendbe jon a vonalvastagsag.)

atue el Tmre Nagy

Id ulhan-\fés;iamok

N O
s Belvarosi Piac
08% % :
Abnu
2]

Central
Elfmpean
“University
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ONLINE TERKEPEK

Ha megragadjuk a kis, sarga pasit - folé toljuk < P stonfectomemend. Lo} %

onfectg
Z

az egeret, lenyomjuk és lenyomva tartjuk a bal
egérgombot, majd elmozgatjuk a térkép feliletén -,
a kék vonalakon barhova ledobhatjuk. Ha elengedjik
a bal gombot, akkor letesszik a jelzett fekete pottyre,
és maris latjuk az Utcaképet.

Elfordulhatunk ott, ahol éppen allunk. Ehhez nyomjuk

le és tartsuk nyomva a bal egérgombot, majd
mozgassuk az egeret valamely iranyba. /- \ /
N . P

Az utcan mehetliink tetszbleges iranyba (akar a
forgalommal szembe is). HGzzuk az ut fellletére az
egeret. Az egér csucsa alatt megjelenik egy nyil; ha
erre kattintunk, a kattintas helyére , pattanunk”.

Az Utcanézet hasznalatakor a
jobb alsd sarokban, a nagyitd/
kicsinyitd billentylk folott latszik
az iranytd. A piros fele mutatja

az északi iranyt, és velink egyiitt

mozog.

A Google autéja 2014-ben végigjarta az orszagot. Azota tobbszor megfordult még itt,
azonban nem készitett mindenhol friss felvételeket. Ezekbdl a fotdkbol raktdk ossze
magat az Utcanézetet. EbbGl adéddan vannak benne kisebb-nagyobb hibak (pl. egymastdl
elcsuszo éplletrészek vagy kerék nélkili autok). Adatvédelmi okokbdl a feltiiné emberek

és a rendszamtablak nem felismerhetdek.

Talalhatunk olyan képeket, amelyeken a Google autéora felszerelt felépitmény és a

fényképezogép arnyéka is latszik.

Ha nem szeretnénk tovabb az Utcanézetben tartdzkodni, tobb mddon is visszaléphetiink.
A legegyszer(bb, ha a bal felsé sarokban, az attetszé fekete téglalapnal, a bal oldalon a
balra mutaté nyilra bokiink. A térkép a valtaskor visszafordul a megfeleld E-D iranyba, és
az iranytd is eltlnik.
>
« ¢
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ONLINE TERKEPEK

A StreetView/Utcanézet mobileszkozokon

13 Paulay Ede u. 9 E kilon alkalmazasként érhet6 el. Androidos
Budapest

késziilék esetén, a Play Aruhazban Google
= 2 Google, Inc. Utcakép néven talaljuk meg, iPhone-okon
és iPadeken pedig Google Street View

(U~ Utcakép - mdj. 2014 néven érdemes keresni az App Store-ban.

A Google Térkép segitségével kozlekedési segédletet is készithetiink. Amennyiben meg-
adjuk az indulasi és az érkezési cimet, a program megjeleniti, hogy gyalogosan, kerékpar-
ral, autéval vagy tomegkozlekedéssel hogyan, mennyi id6 alatt juthatunk el Uticélunkhoz.

Mobileszkdzokon az Utvonalterveket ,élében™ kovethetjik, navigacios eszkozként
hasznalhatjuk készilékiinket. (Ha egy kétségbeesett arcu turista a belvarosban a telefonjat
bamulja, nem biztos, hogy jatszik vagy fényképez. Lehet, hogy egyszerlien a navigaciot
probalja mikaédésre birni, hogy megtalalja, amit éppen keres).

A keresémezé jobb oldalan talalunk egy kék, jobbra mutatd nyilat. Ha folé toljuk az egeret,

megjelenik a ,stigonk”: kifrja a program, hogy ..Utvonaltervek”.

= - QU H

N

Utvonaltervek

Kattintsunk ra a bal egérgombbal, ekkor

megjelenik az Utvonaltervezd felilet. A
karika mellé irjuk be az indulasi cimet, a
bdjamellé az érkezésicimet. Haatérképen
mar van bdjank - példaul azért, mert mar

kerestiink egy cimet - a keresémez6

Szent Istvan Bazilika : s ., -
P N ) automatikusan ezt a bojat veszi érkezési

Katolikus templom cimnek.
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A javaslatok legordilé listaja itt is

O m B 7

ugyanugy megjelenik, mint a kereso-

mezo6nél. Hasznaljuk batran! Mérleg utcd

Mérleg utca Budapest N
Mérleg utca Kecskemét
Mérleg utca Szdzhalombatta

Mérleg utca Cegléd

9 ©9 © © O

Meérleg utca Tatabanya

Ajobb oldalon Lévé fel-le nyilakra kattintva
ezt a két adatot meg tudjuk cserélni, és igy
rogton megtervezhetjik a visszautat is.

A fenti rajzokkal a kozlekedési modot valaszthatjuk meg. Az autéval autds utvonalat
terveztetiink, a metréjelet tomegkozlekedés, a sétaléo embert gyalogos kozlekedés esetén
jeloljik ki ugy, hogy a bal egérgombbal kattintunk ra.

115 | 4 .
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Altaladban tobb Utvonal-lehetéséget ajanl fel a program. Az egyes Gtvonalakat a képerny6

jobboldalan, atérképfelileténkirajzolvatekinthetjik meg. Akeres6mezé alattiinformacios

fellleten lathatjuk az egyes utvonalak leirdsat. Amelyikre rakattintunk, az az dtvonal

lesz aktiv, azaz ez rajzolodik ki szinesen a térképen. A ,Részletek” szora pontos leirast

kaphatunk arrdl, hol kell elfordulnunk egy masik utra, vagy mely megalldknal esedékes

az atszallas.

B %

Mérleg u. 9, Budapest, 1051

UllGi at 400, Budapest, 1184

Indulds most -

5 Utvenaltery efkilldése telefonra

B akivetkezdn keresztiil: llgi ot 30 perc
22 perc forgalom nefkil 11.8km
RESZLETEK |

=  akavetkezén keresztiil: Ferihegyi 29 pere
Repiilotérre vezetd it/d. atés Ullgiut ..,
22 perc forgalom nelkiil

=  akovetkezdn keresztiil: Halleru. és 31 perc
Onai ot 131 Kin

23 perc forgalom nefkil

>

oaln VIZAFOGY PEST

v A KERULET R Lo HH Bejelentkezés

it o BUDA
AN YALFOLD 7

Szechenyi o XIV. KERULET fﬁ_._,.‘.m..\

Gydgyfiirds és Uszoda =
'lD:"};ll‘OMIdgff XVi RERULET
'%% e
Orszéghaz Q e Terror Haza % SASHALOM yjere?
M#ﬂm MATYASFOLD'
Mérleg utca 90N Kerepest Ot
Gellén Gyogyfurdd, acagg,
65 Uszada * gy
i . KERDLET Pesi
AGHEGY
— i
VAZDADRET |G 31 p
cienrovn) 13.1km
ﬂ g XL KER{LET
Budapest
— Memzetki:
7 = Repiild1én
H © Ullsi it 400 r’é
n FERIHEGY.
Memento Pa

0

XX KERULET
n @ Tropicarium i’G W |
i % oogle 8 e

rk X MERULET
.
- NVIL KERULET

BUDAFOK

Técépadatok © Google. 2018 9 A Feltételek Kilgése  Zkme

Ha mar nincs szlkségiink az Utvonalter-
vezOre, akkor a tervez6 képernydnk jobb
oldalan, az X jellel zarjuk be a mdveleti

ablakot.
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Autods utvonalat az autd rajzara kattintva terveztethetiink. Az aktiv autds Utvonal kék

folyamatos vonallal jelenik meg a térképen. A sarga részek a siri forgalmat, a pirosak a

dugot jelzik.

Ha a ,Beallitasok” szovegre kattintunk,

valaszthatunk, hogy milyen tavolsag-
egységben kapjuk meg az informacidkat,
illetve hogy mit szeretnénk elkerilni az

Utvonaltervezés soran:

Megadhatjuk az indulds, illetve az érkezés

idépontjat és datumat.

=

@

Mérleg u. 9, Budapest, 1051

® 7

Unéi at 400, Budapest, 1184

Indulds ~ BEALLITASOK

11:58 N
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Meérleg u. 9, Budapest, 1051

@  Ullsi it 400, Budapest, 1184

Utvonalopciok BEZARAS

Preferalt Utvonalak
B Busz
B Metro
B Vonat

B vilamos

@ Kevesebb gyaloglds
@ Akadilymentesitett

®© m B8 %

Meérleg u. 9, Budapest, 1051

Ull6i at 400, Budapest, 1184

BEALLITASOK

Indulas most L

Indulas most

lelefonra

Induléds

Y

Erkezés

¢ =m @ f
Mérleg u. 9, Budapest, 1051

UllGi Gt 400, Budapest, 1184

Erkezés ~ BEALLITASOK

<
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Tomegkozlekedési terveket a metrokocsira e D B
kattintva kaphatunk. Az egyes Utvonalak az O Mérleg u. 9, Budapest, 1051
adott orszagban hasznalt szinekkel jelen- : 0lIGi Gt 400, Budapest, 1184

nek meg a térképen, azaz Magyarorszagon

a kek a buszt, a piros a trolit, a sarga a vil- o Sl TR

lamost jel6li, a metrok esetében pedig az R

egyes vonalak szinét lathatjuk. Ha utazas 2] | Indulas lelefonra
Erkezés

kozben gyalogolnunk kell, az a gyalogos
Q  Uolsossret

£ MEA @ & 50

12:15, innen: Deak Ferenc tér
# 9perc 7 percenként

Utvonaljelzéssel - kék pottyok sora - ke- 43 perc

rul a térképre.

Itt is finomithatjuk a beallitdsokat, ha
sziikséges. Az indulasi/érkezési id6 beal-
litdsa ugyanugy néz ki, mint fent, az autoés 5 o= B 7
keresésnél, itt azonban megjelenik még

egy lehet8ség: az utolsé jarat(ok) megje- Merleo.u. 3, Budapest, 1051

lenitése: o  UliGi it 400, Budapest, 1184

Utvonalopciék

A ,Beallitasok” feliratra kattintva meg- Preferalt Utvonalak

M Busz O Legjobbu

W Metrd

eszkdzzel utaznank a legszivesebben, illet- W Vonat

B Vvilamos @ Akadalymentesitett

adhatjuk, hogy milyen tomegkozlekedési

ve hogy milyen utvonal-lehetéség érdekel
minket a legjobban. A program a legjobb
Utvonalat probalja megtalalni, azaz a lehetd legkevesebb atszallassal, a lehetd legkeve-

sebb gyaloglassal, a lehet6 legrovidebb id6 alatt igyekszik eljuttatni minket célunkhoz.

W« "



ONLINE TERKEPEK

A gyalogos Utvonalat kék pottyok jelolik. Ezt valasztva megprobalhatunk kompmentes

Utvonalat kérni, illetve kivalaszthatjuk, hogy milyen tavolsagegységet hasznaljon a térkép.
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witieg s OMérleg utca 8

Bellgymiris zreuumo

Tomegkozlekedési utvonalaknal nem je-

lenik meg, de az autdos és a gyalogos
tervezésnél a célpontok alatt lathatunk
egy halvany kis + jelet. Rakattintva uUjabb
helye(ket adhatunk meg, igy mddositva/
pontositva a bejarni kivant utvonalat. A
megadott pontok sorrendjét meg is val-
toztathatjuk, ha szeretnénk. Ez hasznos
lehet, ha két végpont kozott utba ejtenénk
meég egy-két tovabbi helyszint.
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A foglalkozdsainkon csak ,kiils6sként” hasznaltuk a térképet, az alapmiveletekhez,
gyakorlashoz ennél tobbre nem volt sziikséglink. Kicsit nagyobb gyakorlattal és/vagy
mobileszkozzel (tablettel, okostelefonnal) azonban jellemzéen a Google hozzaférésiinkkel

(fiokkal vagy accounttal) hasznaljuk, amely kényelmi szolgaltatasokkal kedveskedik nekiink.

A képernyd jobb felsé szélén ellendrizhetjik, hogy bejelentkeztiink-e. Ha nem, akkor
egy kék, .Bejelentkezés” szoveggel ellatott gombot talalunk ott; érdemes erre kattintva
belépni. Ha bejelentkeztiink, akkor lathatjuk a jellegzetes szines korlapot a neviink
kezddbet(jével vagy a fotonkkal, és ott van a Google-csoport szolgaltatasait 6sszegydjto,

haromszor harmas, négyzetes ikon is.)

Wine Cellar

Wine Cellar ¥y

Yy Gruz ett

Google fiokkal belépve megadhatjuk az otthonunk/munkahelylink cimét, igy azt mar

gyorsabban valaszthatjuk ki Utvonaltervezéskor.

Mobileszkozokon mikodik a térképlink navigacios alkalmazasa, amely elvezethet minket
a kiinduléponttol a célunkig.

A térkép szolgaltatds igyekszik meghatarozni, hogy éppen hol tartézkodunk. Ha
engedélyezziik ezt a miuveletet, akkor pontosabban tud dolgozni, de ha letiltjuk, csak

becsiil, tippel, és pontatlan lesz.

Sajat térképek készitésére, szerkesztésére a Google Sajat Térképek szolgaltatast

hasznalhatjuk.

FORRAS: https://bit.ly/2pmp7é0
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LEVELEZES E-MAILBEN

Az e-mail, mail (kiejtése: imél, mél) rovidités az elektronikus levél angol megnevezése.
A foglalkozasokon a Gmailt, vagyis a Google levez6jét hasznaljuk, mert jelenleg ez a
legkorszer(bb, legegyszer(ibben hasznalhatd, a legjobban védett a spamek ellen (ezekrél

késGbb bévebben lesz szd), és ez rendelkezik a legtobb hasznos kiegészitével.

Gmail bejelentkezd feliilet elérése: a bongészd cimsoraba irjuk be, hogy gmail.com
vagy mail.google.com. (Az oldal elmenthet6 a kedvencek kozé a csillag vagy sziv alaku
ikonra kattintva, a konyvjelz6 eszkoztarra is ki lehet tizni a cimsor elején lathatd ikon
vonszoldsaval.] A bejelentkezés a felhasznalonév (a gmailes emailcim - XY@gmail.com
- kukac el6tti része) és a regisztraciokor megadott jelszé segitségével torténik. Egyes
esetekben a biztonsagos belépéshez a megadott mobiltelefonszamunkra kildenek egy
kodot, amit be kell irni a kovetkez6 oldalon. A kukackaraktert az AltGr (sz6koz mellett,

jobb oldalon) és a V bet(i egyideji lenyomasaval hivhatjuk elé.

Ajelszovalasztashoz kapcsolddo legfontosabb tudnivalok roviden: magyar ékezetes bet(iket
nem tudunk hasznalni, valamint a nagybet(k, kisbet(k, szamok és kiilonleges karakterek
kozil legalabb kétfélét tartalmaznia kell jelszavunknak ugy, hogy annak hosszlsaga elérje

legaldbb a nyolc karaktert. A megfelelo jelszovalasztasrol itt olvashatunk bovebben:

https://bit.ly/2VKg9ME.
ol
—
MaAl

by Google

Photos from our trip =
:J  Undsay Carter . ema M
Hiy! Hete are some highlights from our trip... ! |

Purchases 2new ot - ‘ ’
¥ Amazon.com, Mod Grrl

make reservations at Taro Sushi,
Flatbush Avenue, Brooklyn, NY
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jelentkezni a fent leirt modon, sajat belépési neviinkkel és jelszavunkkal.

Ha nyilvanos gépet hasznalunk, eléfordulhat, hogy valaki el6ttiink nem lépett ki Gmail-
fiokjabdl, és belépéskor rogton az 6 e-mailjeihez kerilink. Ilyenkor lépjiink ki a jobb fels6

oldalon bal egérgombbal a profilképre kattintva, a Kilépést valasztva, ezutan be tudunk

= M Gmail Q, HKeresésal

B- ¢

L] Eisddieges

Google

Gytrgyné Mester
Ferencné Téth
Gyiirgyné Mester
Lasziéné Hipeller
Terézia Agbesnd Kis

lmenvg -+

Peterne Veres
Béldné Tordai
Goagle

YouTube

Pinterest

Pinterest

Klara Szabd
Pinterest

Miklds Jarmy

Jutka Hegyes

Dénes Jozsel Szabol
Dénes Jozsel Szabol,
Katalin Nagy

Kidra Szabd

® D

[0 Beérkezd levelek 1
> Elkuidon
B Piszkozatok
©® Spam
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Biztonsdgi értesités - 1 eszkiz jelentkezett be ide: tolgyesi bella@gmail.com Google-fiskjaba épp most jelentkeztek be egy Windows eszkozrol, Azért kildt..
Re: Elsé levelem - hello szia Télgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.com= ezt Irta (iddpont: 2019. jdl. 11, Cs, 1218 Kedves Részivevik! Mindenkinek 6 gyako.
Re: ElsS levelem - szép id van szerbusz Tolgyesi Bella <tolgyesebell

Re; ElsS levelem - Kedves Mindenki j6 szorakozdst kivanok Tolgyesi Beila <tolgyesi bellafgmail come ezt irta {idGpont: 2019 jil. 11., Cs, 12:18); Kedves Rés_.

Re: ElsS levelem - Kedves Tanuldtdrsaim.. Orilok hogy egylnt ckosodunk... Udv Ani Teélgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.com= ezt irta (iddpont: 2019, jdl. 11
Re: Elsd levelem - Sziasziok! Tovdbbi sikeres gyakorldst ! Odv: Agocsné@ Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.com> ezt irta (idGpont: 2019, jul. 11, Cs, 12-.
Re: Elsd levelem - Kedves térsaim s2ép napot kivinok nektek. Télgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail come ezt irta (idSpont: 2019 jal. 11., Cs, 12:18): Kadves
Re: Els5 levelem - szia mi van veled, Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.coms ezt ira (id@pent: 2019, jul. 11, Cs; 12:18); Kedves Résztvevik! Mindenkinek |

igl értesités - Uj eszkoz | be ide: tolgyest bella@gmail.com Google-fidkjdba dpp most jelentkeziek be egy Windows eszkiznil Azért kldt.
A YouTube Altald i i - YouTube Az dtldthatdsdg és a kommunikacid javitdssr célzd folyamatos munbink részeként fri..
14 pin vér rdd a képfolyamodban. - Most kaptuk: 14 0j pinl Fall engags piciure ideas - M Caplured by... Trds tefpite Gyors zabpelyhes kenyér

Szia, Bella! 15 j pin vér rad a képlolyamodban. - Most kaptuk: 15 dj pin! Russian Naval Ship Embedded in a Stone Mountain in M._. Kurkuma ftal - az aranys4.
Re: Elsd levelem - Kedves Bella, koszonom sz anyagot! Kldri Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmatl.com» ezt ina (iddpont: 2019. dpr. 9., K, 10;11); Kedves Rés.
Ugy g ének neked ezek a Nézd meg ezt afz) & 0 témdl, amit kilon neked vilogattunk Bssze Ezek oz §f témakortk biziosan tets.

Re: Elsd levelem a masodik csoportnak - Mi 2019, mére. 28, 13:07 ezt irta (" Talgyesi Bella® <1clgyesi bella@gmail.com»): Kedves Részivevik! Sok sikert kivd
Re: Els6 levelem 8 masodik csoporinak - kiszbnjik az oktatdst Talgyesi Bella <tolgyesl. bella@gmall come= ezt irta (idSpont; 2019. mérc. 28, Cs, 13:07): Ked
(nincs térgy)

Re: Elsti levelem - Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.corm> ezt irta (iddpont: 2019, mérc. 28., Cs, 11:28): Kedves Részivevik! Orblok, hogy regisztréliunk! J..

Re; ElsS levelem - Kedves Bella'Remélemhogy nem belegség miati maradt tévol'Udv. Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail. com= ezt ina (ddpont: 2019, mér.

Re: Elsf levelem - Kbszonettel olvastam! Szeretetel: Kidn Tolgyesi Bella <tolgyesi.bella@gmail.coms ezt ina (id6pont: 2019, mére. 28, Cs, 11:28): Kedves R

! M Gmail Q, Keresésa levelek kbzott -
1-100/393 >
b Loviliras
&% Kézbsségi W Promdcidk

Biztonsdgi értesiiés - U eszkiz jelentkezett be ide: tolgyesi bella@gmail.com Google-fidkjiba épp most jelentkeztek be egy Windows eszkoerdl, Azért kildr.
Re: ElsG levelem - hello szia Toigyesi Bella <tolgyesi bellafgmail com=> ezt inta (iddpont: 2019, jdl. 11, Cs, 12:18): Kedves Résztvevik! Mindenkinek jo gyako..
Re: Elsd levelem - szép idd van szerbusz Tolgyesi Bella <tolgyesi beflai@gmail com= ezt inta (iddpont: 2019, jiL. 11, Cs, 12:18): Kedves RészivewSk! Mindenki
Re: Els5 levelem - Kedves Mindenki j¢ szorakozdst kivinok Télgyesi Bella <tolgyesi bellas@gmail.com= ezt ina (ldSpont: 2019, [0l 11, Cs, 12:18): Kedves Rés
Re: ElsS levelem - Kedves Tanuldtdrsaim.. Orilldk hogy egyOn okosodunk... Udv Ani Télgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail.coms> ezt irta (idSpont: 2019, jiL 11.
Re: Elsd levelem - Sziasztok! Tovébbi sikeres gyakoridst | Udv: Agdcsné@ Tolgyesi Bella <tolgyesi.bella@gmail com= ezt irta (iddpont: 2019, jul. 11., Cs, 12~
Re: Elsd levelam - Kedves tdrsaim s2ép napot kivanok neiel. Toigyesi Bella <tolgyesi.befla@gmail com ext irta (idSpont: 2079, jul. 11., Cs, 12:18): Kedves _
Re: Elsd levelem - szia mi van veled. Tdlgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail com> ezt iria {id8pont. 2019, jil. 11., Cs, 12:18); Kedves Részivevik! Mindenkinek |

Biztonsagl értesitds - Uj eszktz jelentkezett be ide: tolgyesi bella@gmail.com Google-fitkjdba épp most jelentkeziek be egy Windows eszkizrsl. Azért kilkdt
A YouTube Altal i k ! i - YouTube Az dildtharoség &5 a kommunikécio javitdsdl céizd folyamatos munkénk részeként fri
14 (j pin vér rad a képfolyamodban. - Most kaplul: 14 U pin! Fall picture ideas - Captured by... Tirds tejpite Gyors zabpelyhes kenyér

Szin, Bellal 15 0 pin vir rid a képlolyamodban. - Most kaptuk: 15 0] pin! Russian Naval Ship Embedded in a Stone Mountain in M... Kurkuma ital - az aranysd.
Re: Els6 levelam - Kedves Bella, kos26nam az anyagot! Klar Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail. com= ezt irta (id6pont; 2019. dpr. ., K, 10:11); Kedves Rés.
Ugy neked ezek 8 - Nézd meg ezt a{z) 6 0 témat, amit kiltn neked valogatiunk 8ssze Ezek az 0f témakbrbk biztosan lels,
Re: Els8 levelern a mésodik csopartnak - Mi 2019, mdre. 28, 13:07 ezt irta ("Tolgyesi Befla® <tolgyesi befla@gmail com=): Kedves Részivevdk! Sok sikert kivd
Re: Els8 levelem a mdsodik csoportnak - kiszoniik az oktalds Talgyes! Bella <tolgyesi.bell

gmail.com= ezt irta (iddpont: 2019. mdre. 28., Cs, 13:07); Ked.
(nincs térgy)

Re: Els5 levelem - Toigyesi Bells <tolgyesi bella@igmall com> ext irta (iddpont: 2019, mérc. 28, Cs, 11:28): Kedves Részivevik! Oriltk, hogy regisztraitunk! J
Re: Els levelem - Kedves BellalRemélem hogy nem belegsdg miatt maradt tivollUdv. Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmiail coms ezt irta (idpont: 2019, mar
Re: Elsd levelam - Kiszinettel olvastam! Szeretettel: Kldr Tolgyesi Bella <tolgyesi bella@gmail. com> et ina {idépont: 2019. mérc. 28, Cs, 11:28): Kedves R
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rail coma ezt irta (iddpont: 2019, j0l. 11, Cs, 12:18): Kedves Részivevdi! Mindenki...




ONLINE LEVELEZES

A bejelentkezés utan a felllet bal oldalan van egy oszlop, ahol egyrészt magat a Levéliras-
gombot, valamint a f6bb mappakat talaljuk meg: Beérkezé levelek, Elkiildott levelek, Spam
és Kuka-mappa. Amennyiben nem latjuk mindet, a felsorolas aljan lathato ,Tovabbiak”

feliratra kattintva megjelenithetjik az 0sszes mappat.

A feliilet tovabbi részét teljes szélességben a beérkezd levelek foglaljak el, illetve, ha
a bal oldali oszlopban masik mappara kattintunk, akkor annak a mappanak a tartalma
jelenik meg. A szoveges oszlopok: elészor lathatjuk a feladd nevét, majd kovetkezik a
levél targyaként megadott szdveg, a levél szovegének kezdete, illetve a levél érkezésének
ideje. A nem szdveges oszlopok balrol jobbra: jelolénégyzetek, amivel miveletvégzéshez
egyszerre tobb levelet tudunk kivalasztani; csillagozasi lehet6ség, amelynek segitségével
egyes leveleket kiilonféle szabalyok szerint kiemelhetlink vagy csoportosithatunk, valamint
a sor végeén, az érkezés ideje el6tt az esetleges melléklet meglétére utaldo gemkapocs

jelenhet meg.

Az Ujonnan érkezd levelek vastag betlsen jelennek meg, valamint a Beérkezd levelek-
mappa neve mogott zarojelben levé szam mutatja, hogy aktudlisan hany olvasatlan

leveliink van. Onnan tudhatjuk, hogy éppen melyik mappaban vagyunk, hogy a megfeleld

mappa nevét piros szinben és vastag betlvel latjuk.

L ¢ Dews @c bew =- & g
1) Re: Elsd levelem Batems ivisk « & B

=

B Taréila AgSeen KIa <asocsnebistenggrsil coms ®
o cimzert: ¢n; Paterne; Tordal; feheril47, mesterne. svat; g.annids = %

B Sziasziok!

. Tovabbi sikeres gyakorlast | et |
% Odv: Agocsné & *
. Toigyesi Bela <ipigyesi balla@domai com> ezt ina (idépont 2018 [l 11, Cs, 12:18}

Kedves Résztvevok!

Mindenkinek j6 gyakorlast kivinok! :) e
Bella

. Vilssz . Vilasz mindenkinek » Tovibbitis
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LEVELEK OLVASASA

Levelek olvasasahoz az elolvasni kivant levélre kattintunk. Ekkor a feliileten megnyilik a
kivalasztott levél. A legels6 sorban a levél targya, a jelol6k (pl. csillag) és a levél mappaja
jelenik meg, a sor végén az érkezés pontos ideje lathato. Ezt kovetéen a sor végén a
valaszolasi lehet6ségeket és egyéb mdlveleteket lathatjuk. Egy sorral lejjebb jelenik
meg a feladd, majd a cimzett neve mogott egy kis lefelé mutatd nyilra kattintva a levéllel
kapcsolatos minden informacidt megjelenithetiink. Ezutan kovetkezik az Ugynevezett
levéltorzs, amely maga a levél szovege. Amennyiben kaptunk mellékletet is a levélhez
csatolva, az legalul jelenik meg. Kétféle jeldolést is lathatunk, a szamitdgéprol csatolt
fajlok legalul, a Google Drive-rdl csatolt fajlok picit feljebb, de akar a levél szovegében is
megjelenhetnek. Miutan a levelet elolvastuk, harom modon is visszatérhetiink a Beérkezd
levelek-mappaba: a bdngész6 visszagombjara kattintva vagy a Backspace billentyl
lenyomasaval, esetleg a Gmail felliletén a visszatérésre kattintva, a harmadik lehet6ség
pedig magara a Beérkez6 Uzenetek-mappara kattintds. Ezutan tovabbi olvasatlan

tzeneteinket ugyanigy tudjuk elolvasni.

VALASZ KULDESE

A legfelsé sorban lévo Valasz-gombra kattintva lehetséges megvalaszolni lizeneteinket.
Amennyiben tobb cimzett is van, a Valasz mindenkinek lehetdséget kivalasztva, a Valasz
mogott lathato lefelé mutatd nyilra kattintva elegendd egyszer megirni a levelet, rogton
mindenki meg fogja kapni. Amegfelelé gombra kattintva megnyilik egy kis szerkesztéablak,
ahol a kapott levél felett villog a kurzor, jelezve, hogy megkezdhetjiik az irast. A levél
megirasat kovetéen az alul lathato Kiildés-gombra kattintva leveliink elindul utjara. Ha
bizonytalanok vagyunk, hogy elment-e a levél, érdemes a bal oldali oszlopban az Elkildott
Uzenetekben a legfelsé sort megnézni, ugyanis itt jelennek meg a legutoljara elkiildott
leveleink. Ha nem Latjuk itt a levellinket, akkor a Piszkozatok-mappaban lesz, rakattintva
folytathatjuk a szerkesztést is.

MELLEKLET CSATOLASA

A szerkeszt6ablakunk aljan jelenik meg a gemkapocsikon, illetve a Google Drive ikonja,
a megfeleldre kattintva tudjuk beszurni a kivant mellékletet. A kattintast kovetéen a mar
ismert kis ablak jelenik meg, ahol az elsé esetben magunknak kell megvalasztanunk

a mappat, és a csatolandd fajlra kattintast kovetéen a Csatolas-gombot valasztani.
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Kisvartatva megjelenik a szerkesztett levél aljan a csatolt fajl neve és kiterjesztése. A
masodik esetben, a Drive hasznalatakor maga a Drive fellilete nyilik meg, itt hasonlé a
helyzet: meg kell keresni a fajlt, és rakattintani, igy mar csatoljuk is a levélhez, ugyanugy
az aljan fog megjelenni a fajl neve és kiterjesztése. Egyszerre tobb melléklet csatolasa
a Ctrl-gomb lenyomva tartasa kozbeni kattintdsokkal lehetséges. Ha véletlenil egy
nem csatolandot is belevettiink, ismét ra kell kattintani, igy kikeril a kivalasztott fajlok

listajabol.

LEVELIRAS

A bal oldali oszlop legtetején lathatdo Levélirds-gombra kattintva megnyilik a
levélszerkeszt6-ablak. A cimzett rovatban villog a kurzor, ide kell irnunk a cimzett e-mail-
cimét. Tobb cimzett esetén az els6 cim beirasat kovetéen szokozt nyomva mar irhatjuk is a
kovetkez6 cimet. Ha esetleg elrontottunk valamit, a szokoz lenyomasat kovetéen megjelenik
egy kis X-jel az e-mail-cimek végén, arra kattintva az adott cimet kivehetjiik a listabol.
A Cimzett széra magara kattintva egy kisebb ablakban megjelenik sajat Gmail-fiokunk
cimjegyzéke, ahonnan a korabban hasznalt, illetve elmentett mailcimeket kattintassal
tudjuk kivalasztani. Beiraskor is automatikusan prébalja kiegésziteni a mar hasznalt
cimekre a levélszerkeszté az éppen beirt cimet. A feladd a kovetkezd sor, amelynek végén
a Masolatot kap és a Titkos masolat rovatok lathatok. Olyan levelek esetén, amikor a
cimzettek nem ismerik egymast, nem egy tarsasag vagy csalad, csoport tagjai, minden
egyes cimzettet a titkos masolat rovatba illik irni a netikett (internetes etikett) szerint.
Ezt Ugy tudjuk megoldani, hogy a levéliras kezdetén rogton a Titkos masolat lehetéségre
kattintunk, és oda irjuk be a cimzetteket. Ilyenkor minden egyes cimzett csak a sajat
mailcimét fogja latnia cimzetteknél, és nemtudja, kik és hanyan, milyen cimre kaptak mega
levelet. Ez esetben nem is kinalja fel a rendszer a Valasz mindenkinek lehet6séget. Ezutan
a Targy rovat kovetkezik, ezt a rovatot minden esetben ajanlott kitdlteni, hogy leveliink
kisebb valdszin(iséggel keriiljon be a spam (levélszemét)-mappaba, illetve hogy a cimzett
rogton képet kapjon arrél, milyen témaban kerestiilk meg levelinkkel. Majd a legnagyobb
téglalapba kattintva a szerkesztdfeliileten megirhatjuk a levél szovegét. Ezutan johet a
mellékletek csatolasa az el6bb ismertetett mddon. Leveliink szdvegét jobban tudjuk
tagolni, vagy érdekesebbé tehetjiik a legalso sorban lathatd alahuzott A betlre kattintva,
ahol a formazasi lehetéségeket érjik el: vastag, alahtzott, délt betliket, mas betlszint,

hattérszint valaszthatunk, megvaltoztathatjuk a betliméretet, beilleszthetlink felsorolast,
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szamozast, vagy beallithatjuk, hogy melyik margohoz igazodjon, esetleg kozépre legyen
rendezve a szoveg. Fontos tudni, hogy a szovegszerkesztében hasznalt lehetéségekhez
hasonléan mindig az el6z6leg kijeldlt szovegrészen valéosulnak meg modositasaink. A levél
befejezésekor a Kiildés-gombbal indulhat Utjara Gzenetiink a cimzett(ek)hez. A megkezdett
levelek automatikusan a Piszkozatok-mappaban lesznek elmentve, ha valamiért nem
tudjuk befejezni a levelet, kdvetkez6 alkalommal ebb6l a mappabdl tudjuk a fenti modon

elévenni és befejezni azt.

LEVELEK TORLESE

A beérkezett levélre kattintas utan megnyild mentisorban, a levél felett megjelend Torlés
feliratra kattintva tudjuk a levelet tordlni. Ilyenkor még nem véglegesen tlnik el, a Kuka-
mappaban még 30 napig elérhetd, azutan mindenképpen torli a rendszer. Egyszerre tébb
levelet tordlni ugy tudunk, hogy a levél elétti legelsd oszlop jeloldnégyzeteibe kattintva
kivalasztjuk a torlendd leveleket, és ezutan kattintunk a Szemeteskuka-ikonra vagy a

Torlés-gombra.
Spam, azaz levélszemét, avagy kéretlen lizenetek

A Gmail rendszere automatikusan hatarozza meg a levélszemétnek itélt leveleket, ezek
alatt altalaban kéretlen leveleket értiink. Olykor természetesen el6fordul, hogy valamiért
altalunk vart levelek is ide keriilnek, ezért, ha nem latunk megérkezni egy allitolag mar
elkildott levelet még az F5 (avagy a bongészGablak frissitése)-gombra kattintas utan sem,
érdemes a Spam-mappaba is benézni. Amennyiben egy levél a Spam-mappaba érkezett,
a kezelofeliilet a levél felett a megnyitas utdn mutatja a Nem spam lehet6séget, ezzel
levellink visszakeril a Beérkezett izenetek kozé. Fontos tudni, hogy ha korabban érkezett,
nem az aktualis napi, hanem az eredeti datummal fog bekerilni a beérkezettek kozé. Az
ismeretlen feladotol, ismeretlen vagy ismert, de idegen nyelven érkezd levelek tobbszor
ide kerllnek. Ismeretlen feladdtol érkezo idegen nyelvd levelet, kiilondsen, ha mellékletet
is tartalmaz, sohase nyissunk meg!
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HIRLEVELEK

A legtobb vallalat, szolgaltaté hirlevelek formajaban is kommunikal Ugyfeleivel az
Ujdonsagokkal, a profilba vago, esetleg az adott lgyfélnek ajanlott szolgaltatasokkal
kapcsolatban. Az Uj adatvédelmi torvénynek készonhet6en szerencsére a regisztraciokor
kivalaszthatjuk, hogy szeretnénk-e, és ha igen, milyen targyban és milyen gyakran
hirleveleketkapni. Ezenfeliilolyan hirlevelekis léteznek,amelyekhez elegendd e-mailiinket,
esetleg megszolitasunkat megadni, és regisztracié nélkdil is értesiilhetiink az adott oldal,
szolgaltato, vallalat altal érdekesnek tartott témakrol. A hirlevelek rendszeressége lehet
napi, heti, kétheti, havivagy ritkdbb. Amennyiben valamelyik hirlevélb6l mégis Ugy érezziik,
hogy szamunkra nem relevans informacidk érkeznek, a levelek legaljan mindig kotelezéen
fel kell hogy tiintessenek egy Leiratkozas-gombot vagy -linket (angolul Unsubscribe],
amelyre kattintva tobbnyire bongészén keresztil tudjuk mddositani a gyakorisagra

vonatkozd beallitasainkat, vagy pedig teljesen meg tudjuk sziintetni a hirlevélkildést.
FONTOSABB GOOGLE-SZOLGALTATASOK ELERHETOSEGE

E-mail: mail.google.com

Térkép: maps.google.com o~
Google G A M
Forditd: translate.google.com Koresés  Térkép G
Naptar: calendar.google.com T — &( u
. y Forditd Maptar YouTube
Videomegoszto: youtube.com
Drive felhatarhely: drive.google.com a L %
Hirek Drive Google-fiok

Google fotok: photos.google.com

Jegyzetek: keep.google.com

Valamennyi Google-alkalmazast elérhetjik a Chrome bongészé kezdélapjarol, vagy
bejelentkezés utan a felsd savon az Alkalmazasok gombra kattintva.

>
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INTERNETES BUNGZES

Sajnos rengeteg értelmetlen, alinformacidkat tartalmazé vagy egyenesen csalasra
berendezkedett oldal van, ahogy errél a foglalkozasokon is szd esett. Minden esetben
ellendrizziik, ha kapunk egy kicsit is gyanus levelet, Facebook-lzenetet, vagy ha
megosztanak az oldalunkon egy-egy cikket, irast, hogy van-e valdsagalapja, illetve nagyon

korultekintéen jarjunk el, ha az interneten vasarolnank, nehogy csalas aldozatai legylink!

Rendkivil Llényeges tovabba, hogy olyan informaciokat ne tovabbitsunk, aminek
valosagtartalmardél nem gy6zédtink meg, és akitél kaptuk a valdtlan hirt, azt is
tajékoztassuk arrol, hogy j6 eséllyel nem igaz az allitas, amit tovabbitott.

Azinternetenszamosalhiroldal jelenik meg, akik a sok megosztas altal generalt kattintasok
nyoman megjelend reklamok utan hatalmas bevételt realizalnak, gyakorlatilag nulla
hasznos informacidval.

Egy lista, ami az ilyen kattintasvadasz, atverds honlapokat gy(ijti: https://bit.ly/2TFVuab

Az itt felsorolt oldalakrol soha, semmit ne osszunk meg!

Egy kisebb 0sszefoglald az internetes biindzésrél: https://bit.ly/2VFu8U0

Ezen az oldalon tovabbi jo irdsok is talalhatok a legkiilonb6z6bb hasznos témakdrokben,

ha idénk engedi, érdemes olvasgatni.

’54 >
> | 4 130




ONLINE LEVELEZES

« Py gIt;h



10

SRR

KOZOSSEGI
MEDIA



K0ZOSSEGI MEDIA

A kozosségi média amédiumoknak az az Uj tipusu csoportja - a Wikipédia definicidja alapjan
-, amelyet a kozosség formal kozosségi szinten, nem pedig irdk, Ujsagirdk a klasszikus
tartalomgyartasra berendezkedett modell szerint. Jellemzéen emberek kisebb-nagyobb
csoportjat tudjuk itt elérni tartalmakkal gyorsan és elég olcsdn. Kozosségi média lehet egy
blog (internetes napld), kiilonb6z6 kézosségi oldalak, ahol jellemzéen képeket (Instagram),
szovegeket (Twitter) vagy videdkat (YouTube, Snapchat], netdn ezek kombinacidit osztjak
meg az emberek egymassal. A csoportosulas alapjat leggyakrabban az ismeretségi hald
alkotja, de a legtdbb kozosségi oldal kiszolgalja az egyoldalu ismeretségeket is; azaz van
lehet6séglink . kovetni” valakit Ugy is, hogy csak mi ismerjik 6t, ami legfoképp kozéleti
szereplok, médiaszemélyiségek, sztarok vagy akar markak esetében jellemzd. A szamos,
kozosségeket kiszolgalo oldal koziil a legismertebbet, legnevezetesebbet, a Facebookot,

annak lehet6ségeit, hasznalatat tekintjik at roviden.

Megtalalhatjuk rajta korabbi ismerdseinket (feltéve, hogy
tagjai a Facebook felhasznalok korének), vagy ismer-
kedhetiink Uj emberekkel is. Csatlakozhatunk kedvence-
ink - énekesek, zenekarok, szinészek vagy akar ujsagok,
szinhazak - oldalaihoz, és igy nyomon kovethetjik dket,
lathatjuk az altaluk megosztott tartalmakat: szovegeket,
képeket, videdkat.

Hobbijainknak, érdeklédési  koriinknek  megfelel6
csoportokat talalhatunk, és ezeknek tagjaiva valhatunk.

A csoportok lehetnek nyiltak, zartak vagy akar titkosak. A

nyilt és zart csoportokhoz csatlakozast kérvényezni kell,
néha kérdésekre is valaszolva. A zart csoportnak meg tudjuk nézni a nevét, leirasat, még
azt is megnézhetjiik, kik a tagjai, de a csoporton belil zajlo tevékenységet csak tagként

kovethetjik. A nyilt csoportoknak ilyen védelme nincs.

A titkos csoportok nem keresheték a Facebookon, ,szdjhagyomany” utjan terjednek.
Meghivas alapjan kerilhetlink be, azaz, ha van az adott csoportban egy ismerdsiink, 6

meghivhat benniinket.

>
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Sajat feluletiinkon (az Idévonalon) kdzzétehetlink sajat magunk altal irt szoveget, képet,
videdt vagy altalunk latott, kozzétételre megfelelének itélt tartalmakat - ezt hivjuk
megosztasnak. Masok megosztott tartalmaihoz hozzaszoélhatunk, kommentelhetiink, de
fontos, hogy bar nem személyesen kommunikalunk, tartsuk be a hétkdznapi kommunikacié
elemi illemszabalyait itt is. Ugyeljiink a helyesirasra, a kulturalt fogalmazasra, és mivel
az internetes kommunikacidban a csupa nagybet(vel irt szoveg kiabalasnak, orditasnak
mindsil, banjunk vele évatosan!

REGISZTRACIO/BELEPES
Ha még nincs felhasznaloi fiokunk a Facebookon, akkor azt elészor létre kell hoznunk. Erre

hasznaljuk a képernyé felsd, kék savja alatti részt, a jol elkiilonild fehér felilet Grlapjat,

a Regisztracid-felirat alatt.

facebook
A Facebook segit a kapcsolattartasban és Reg lSZtréCI 6
élményeid megosztasaban. Ingyenes, és az is marad.
,ﬂ‘ ,5_1. ﬂq‘ ‘& & g_ Vezeteknev Keresztnev
J.;L _5_)‘ ‘g" Mobiltelefonszam vagy e-mail-cim
g %
iy g K 5§ Uj jelsz6
Sziletésnap
1993 v awg v 68 v mm‘“'“
N& Férfi

A Reganncid gombim Katentva efogacod Feinasznalis:
i Az

hogyan gy, hasendiuk el ds osztuk meg az adatacat, 3
cocise-k hasznalatira vonatkozd szabddyzal pedig a cookie-k é5
nasonid wcnnoligiik hasondkadnak modinil ad thikkoriatist
SMS-driesitésak drkaznaingk neked iink, ezek haszndiatii
Dammikor kehetdsiged vam kicpcsotnl

o Vezetéknév, keresztnév: irhatjuk sajat neviinket is, szokasos irasmaoddal (nagybet(k,

ékezetek hasznalataval).

e Mobiltelefonszam vagy e-mail-cim: egyedi azonositd; vagy a mobilszamunk, vagy az
e-mail-cimunk.
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Tartsuk szem el6tt, hogy ezen a megadott platformon keresztiil kaphatunk értesitést
a Facebooktol, ami mobilszam esetén anyagi vonzattal is jarhat, szerencsésebb hat az

e-mail-cimiinket megadni.

o Uj jelszo: ez a jelszé a Facebook-fidkunk sajat jelszava lesz, azaz szerencsés, ha
egy Uj, mashol még nem hasznalt kédot adunk meg. Valasszunk ide is erds jelszot

- legalabb nyolc karakter hosszu legyen, kisbet(, nagybet(, szam felhasznalasaval.

e Sziiletésnap: tobb szempontbdl is fontos a szliletésnap megadasa. Egyrészt a
Facebook korhataros program, és a szliletésnap elkérésével a gyermekeket igyekszik
kiszlrni. Masrészt sziiletésnapunk megadott datuma nyilvanos lesz, so6t az oldal ezen
a napon emlékezteti ra azokat a felhasznalokat, akik az ismerdseink, hogy nekiink
célzott lizenettel vagy bejegyzéssel emlékezzenek meg réla. Ha ezt nem szeretnénk,
akkor belépés utan a kezeldfeliilet Beallitdsok menipontjaban tudjuk megvaltoztatni

sziiletésnapunk lathatdsagat (azaz hogy mennyire legyen nyilvanos, ki lathassal.
o NG&/Férfi

e A felhasznalasi feltételek, az adatkezelési szabalyzat, a cookie-k hasznalatara
vonatkozd szabalyok mind megtalalhatdk a regisztracios panel aljan, ha rakattintunk,

elolvashatjuk ezeket.

e Regisztracid: a nagy zold gombot megnyomva megtorténik a regisztracio: létrejon
a fiokunk, legalapvetébb adatainkkal. A gomb lenyomasa utan mindjart a Facebook

oldalan talaljuk magunkat.
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Ha mar van felhasznalodi fiokunk, akkor tobbszor a regisztraciot nem kell végigcsinalnunk,
csak a mobilszdmunk vagy az e-mail-cimink (az, amelyiket a regisztracié folyaman
megadtunk] és a jelszavunk (a Facebookhoz tartozo) sziikséges. Ezeket a képernyé felsé
szélén megjelend kék savban kell a megfeleld helyre beirni (a mez6k k6zott Tab-billentydvel
vagy egérrel tudunk véltani), és a végén vagy az Enter-billentylire vagy a Bejelentkezés-
gombra kattintva juthatunk a Facebook féoldalara.

facebook

Beléptlink hat a Facebook oldalara.

ELIGAZODAS A FELULETEN

m Sachac

[ Tunyacsap Tobids # Bejegyzés Bl Fenykip-videdalbum O E5 vided Téridnetek

i Hirfolyam
© Massenge:
F Marketpiace

Hivatkozasok
3t a kezemi ADHD!
&) Kelen SCUIP Fi
[ KCsSK barst ker
(D Busscest régi kips. 0
7 32 Mesterségek U,

= TowAbbiak

Felfedezés

[ Események
@ csoponok
B Cigaiak

5] Mentve

Al mertsisiak
= Tovabbeak

Letrehozas
Hirdetés  Oldai  Csoposrt
Esaméiy

Az oldal fels6 részén a kék sav a kezeléfelilet, barhova is megyiink, akarhol nézelédiink a
Facebookon, ez mindig a helyén marad.
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A keresomezovel kereshetlnk:

e maganembert (rokonokat, szomszédot]

o kozéleti szerepl6t (szinészeket, politikusokat)

* egyéb oldalakat (Rubicon, Fidelio)

e intézményeket (szinhdzak, 6nkormanyzatok)

e csoportokat (Névényhatarozo, Digitalis Jolét Program Haldzat)

e eseményeket (pl. Sakura Gnnep a Flvészkertben)

A Felhasznal6 azt mutatja, ki van éppen bejelentkezve.

A Kezdélap-feliratra kattintva a kezd6lapra keriilink - ez az a feliilet, amely a belépéskor

megjelenik.

Az .Ismerdsnek jelolések” gombra kattintva megnézhetjik, kik szeretnének kapcsolatba
lépni veliink, illetve a lehetséges ismerdseink - eddigi ismerdseink ismerdsei — kozott

nézelddhetiink, ismerdsnek jeldlhetjik, akit szeretnénk.

A Messenger villamos ikonja mellett megjelenhet egy szam, ez azt jelzi, hany szoveges
Uzenetet kaptunk, amit még nem olvastunk el. Ha rakattintunk, azt is lathatjuk, kikt6l

érkeztek ezek az lizenetek, és a lista egyes elemeire kattintva akar valaszolhatunk is.

Az Ertesitések ikonra kattintva a Facebook a miiveletekrdl, esemeényekrol értesit
benniinket, itt is a beérkezett és még el nem olvasott értesitéseink szamat lathatjuk az

ikon mellett.
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1
Kezdolap (:‘ bl

Oldal létrehozasa

Csoport létrehozasa
Csoportok kezelése

Hirdetések létrehozasa

Hirdetés a Facebookon
Tevékenységnaplo
Hirfolyam-beallitasok
endometridzi o
isokban va... Beallitasok

Kijelentkezés

A kérdoéjel itt is a sugot rejti.
A lefele mutatd kis haromszogre kattintva legordilé meni nyilik:

A legalso a listaban a kijelentkezés van. Kozos helyeken (netkavézo, konyvtar, tobbek altal

hasznalt barmilyen szamitogép) mindig jelentkezziink ki munkank végén!

Bal oldalon talaljuk a mendt, itt lathatjuk a Hirfolyam és a Vasartér gombokat, illetve a

csoportok felsorolasat, amelyeknek a tagjai vagyunk.

A feliilet kozepén helyezkedik el a Hirfolyam. Itt lathatjuk ismerdseink bejegyzéseit, egy
valogatast a csoportjainkban a kedvenceinknél folyo tevékenységek koziil - a Facebook
ugyan onkényesen valogat nekilink, de van lehet6ségiink beallitani, hogy mindenképp

lassuk azokat, amikre vagy akikre kiemelten kivancsiak vagyunk.
A jobb oldalon hirdetési savot talalunk.

A felilet jobb szélén a Facebook Messenger nevl csevegdprogramot latjuk, itt az
ismerdseinkkel tudunk szinte valds id6ben beszélgetni szoveges alapon, de akar hang- vagy
videdhivassal is. Errél bévebben az Online kommunikacioé cim( fejezetben olvashatunk.
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Ha mondanivalonk van: ,Mi jar a fejedben?”

AFacebookonleirhatjuk,havalamifoglalkoztatbenniinket,irhatunkszoveget, kozzétehetiink
egy fotot vagy akar videdt. A hirfolyam tetején mindig ott van a szerkesztédoboz, de a
profilunk tetején is megtalaljuk. Amit itt kdzzétesziink (posztolunk], az az Idévonalunkon

azonnal meg is jelenik.

# Bejegyzés B Fénykép-lvidedalbum = B¢ Elé vided

|1 Mi Jar a fejedben, Tobias?
'y

B Fényképl/video g Ismerésdk m... & Hangulatitev...

1 ]

Ha belekattintunk a szévegdobozba, a mutatdpalca letételével irhatunk.

A szoveg alatti hatterekbol valaszthatunk egyet, ha rakattintunk egyet a kivalasztottra.

# Bejegyzés B Fénykép-ividedalbum B¢ EIS vided
& |
i =
S0 EGa"a00EN
g Fényképlvided 2 Ismer&sok m... (&) Hangulatitev...
1 3
Hirfolyam 21 Ismerésok «
Q"
O o A térténeted £ Egyéni ~
w Tovibbiak

Jobb oldalt a mosolygé arccal hangulatjelek kéziil valogathatunk (rakattintunk, valasztunk,

Ujra kattintunk).
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Fénykép/vide6-gombra kattintva beszurhatunk egyet. Megnevezhetiink ismerést - a
Facebook-ismerdseink koziil -, aki esetleg érintett a bejegyzés tartalmat illetéen, netan
akinek kiemelten cimezzik posztunkat. A bejegyzés igy az 6 idévonalan is megjelenik.
A Hirfolyamban jelenithetjik meg bejegyzésiinket, mellette, jobb oldalt valaszthatunk,
mekkora tarsasaggal szeretnénk kozolni; lehetdséglink van arra is, hogy ne csak azok
lathassak, akik az ismerdseink, hanem barki, aki ellatogat profiloldalunkra.

A Megosztas-gombra kattintva tesszlik kozzé a bejegyzést.

REAKCIOK

Ha masok bejegyzéseit vagy megosztasait megnézziik, elolvassuk, arra nem csak
szovegesen reagalhatunk. Akar egyetlen gombnyomassal jelezhetjik, hogy milyen
érzést valtott ki bel6link a poszt. Ha a bejegyzés alatti Tetszik-gombra toljuk az egeret
(érint6képernydn rajta tartjuk az ujjunkat), akkor valaszthatunk, hogy a posztra a Tetszik/
Imadom/Vicces/Hlha/SzomorG/Dihité instant visszajelzést kildjik-e el. A megfeleld
hangulatjelre kattintva valasztjuk ki, és innentdl kezdve a poszt alatt lathatd Tetszik-felirat

kékre valt, mutatva, hogy mar reagaltunk ra.

'i: ;
Io o - . 5 inzzészélés

Tetszik C] Hozzaszélas > Megosztas

A Hozzaszdlas-gombra kattintva irhatunk megjegyzést is.

A Megosztas-gomb segitségével a latottakat a sajat Idévonalunkon is megjelentethet;jiik,
ez a muvelet a megosztas. Megosztaskor akar valami kommentarral is ellathatjuk
megosztasunkat (példaul egy révid indokot adhatunk, hogy miért is osztjuk meg).

HANGULATJELEK

Az internetes kommunikacidban hasznalhatunk hangulatjeleket. Ezekkel a jelekkel
nyomatékosithatjuk vagy egyértelmdsithetjik mondanddnkat. A leirt szovegben az olvasé
szamara nem feltétlendl lesz érthetd, hogy éppen viccellink-e, ezért a biztonsag kedvéért
- és esetleges félreértések, sértédések elkeriilése végett — ezt a megfelel6 hangulatjellel

tudjuk jelezni.
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Szamitogépen hasznalva a Facebookot, sajat bejegyzéseinkhez a szovegdoboz jobb alsé

sarkaban lathatd mosolygo fejre kattintva csatolhatunk hangulatjelet.

{5 Mijar a fejedben, Tobias?
Lty

@
. . - . A leguidbb hasznaltak =
@) oF
erek
Ismerdstk megjeltlése | == An oo v, . ~ e
& o S OSSO S
B thcien 52 02O @
2 Esemény megjeldlése 2 & © & w4 .';t &) (&
Kérdés gval la == s vh S BE AR v =
. = - < — - = =B
ELi:la s AR 2B @ /S M A @
L o & & = y W W
_ @O0 & MH®2 Q@
Q = Hirfolyam s

BEALLITASOK/FACEBOOK-BEALLITASOK

Eggyel folotte talaljuk a Beallitdsok menipontot. Ezt érdemes alaposan attanulmanyozni,
mertitttudjuk testre szabni(az elvardsainknak megfeleléen beallitani) Facebook-profilunk
tulajdonsagait. Minden beallitas ismertetésére most helyhiany miatt nincs lehetéségiink,
ezért csak a legfontosabbakat nézziik végig. Szerencsére elég jol kovethetéen vezetnek
végig ezeken a beallitasokon, és minden beallitas visszavonhatd, ha nem tetszik, Ujra

megvaltoztathatjuk.

a Tabias Kezddlap

®® Analinos A Facebook-adataid
Il Biztonsag és.
beplantezes
7 A Facebooh-adanaid Barmikor megnézheted vagy letsitheted az informacisidat, lietve tbrdineted a figkodat.
(B Adatvédelem .
7] idSvonal s megpeisis HOSE Ny /Sl Mg e o Megrekintes
@ Helyadztok Sajdt informacis letbitee el el el el e W 1S szoigAlatists vash At TS——
@ Titas
B3 wyet
A Arclelismenés - ysdgnaple g L i Magoaiintés
Az sdataid kezelizs oot Lk Habis Jyan kezeihated ar adal Magtekintes
B Enesicesek
[ wiobil A fisHod &5 az inform.cisid acebaok fitkod & az informiacitid végleges & Megekintes

[ 5] Nyivdnas bejegyzések Lot

B akaimazisck b
webhelyek

v Aronnali jidkok

(g Usieti misgracisk

I3 Hirdetesek

5 Fizetési bedlitasok
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Bal oldalon talaljuk a Beallitdsok menijét. Az egyes menilpontokra kattintva a hozza

tartozo miveletek, beallitasi lehetéségek jelennek meg a képernyd jobb oldalan.

Az Altaldanos meniipontra kattintva a megjelend listaban taldlunk egy Név-mezét: itt
megvaltoztathatjuk beirt neviinket. A Fidk kezelése beallitdsnal megadhatunk ismerds(oke)
t, akilk) a hagyatéki kapcsolattartdlilnk lesz(nek]). Haldlunk esetén hozzaférhetnek
fiokunkhoz. Itt tudjuk felfliggeszteni fiokunkat: ha atmenetileg nem akarunk jelen lenni a

Facebook-kozosségben, akkor igy egy idére lathatatlanna valhatunk.

ABiztonsagésbejelentkezésmenilipontbanmegnézhetjiik, milyeneszkozokréljelentkeztlink
be fiokunkba. Kérhetiink értesitést az ismeretlen bejelentkezésekrol - azaz amikor nem
a megszokott eszkozrol torténik belépés. Itt tudjuk megvaltoztatni jelszavunkat, ehhez
elészor a régi jelszavunkat, illetve kétszer egymas utan az Ujat kell begépelniink. Ha

mindent helyesen irtunk be, akkor az Uj jelszo életbe is lépett.
A Facebook-adataid mentipont alatt megsziintethetjik fiokunkat.

Az Adatvédelem menlpontban beallithatjuk, hogy ki lathatja bejegyzéseinket: ha
nyilvanos, akkor akarki lathatja a Facebook-felhasznaldk kozil; ha az ismerdsok
lathatjak, akkor csak azok nézhetik meg, akikkel kolcsondsen ismerdésok lettiink. A Csak
én lehet6ség valasztasakor mas nem lathatja rajtunk kivil, illetve beallithatjuk, hogy
kik azok az ismerdseink kozil, akik nem lathatjak. Ez itt egy alapbeallitas, az osszes
megnyilvanulasunkra vonatkozik, de a bejegyzés irasanal kilon is beallithatjuk (lasd
késbbb).

Itt talaljuk, hogy ki ,.jelolhet be” minket ismerdsnek: mindenki, vagy csak az ismerdseink
ismerdsei. Ha mindenki, akkor barki megprdbalhat veliink kapcsolatba kerdlni, ha az
ismerdsok ismerdsei, akkor csak olyan ismeretségek johetnek szdba, amelyeknél van
koztlink valamiféle kozvetett kapcsolat. Ez csak aztjelenti, hogy kik jelolhetnek ismerdsnek,

arrél mi dontlink, hogy ezt elfogadjuk-e vagy sem.

Beallithatjuk, hogy ki lathatja ismerdseink listajat, ki irhat neklink e-mailt, ki telefonalhat

nekink.

Idévonal és megjelenités. Megadhatjuk, ki irhat az idévonalunkra (ismerésok/csak én), ki

lathatja a masok altal az idévonalunkra irt dolgokat.

R
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Fontos lehet az ellendrzés is, példaul, ha valamelyik ismerdsiink megjelol benniinket (a
neviinket egy bejegyzéséhez f(zi), akkor ezt lathatjuk, és ellenérizhetjik (mert esetleg

nem szeretnénk megjelenni ott).

Megnézhetjik, hogy .kintrél”™ mi latszik, egy idegen vagy egy ismerds mit lat az

idévonalunkbdl - ellendrizhetjik, hogy Ugy allitottuk-e be, ahogy szerettiik volna.

A Tiltds menlben beallithatjuk, ki vagy kik azok, akikt6l nem akarunk semmilyen
tevékenységet latni. Letilthatunk egyes embereket - a Messengerben kiilén kell -, vagy

akar alkalmazasmeghivasokat.

Nyilvdnos bejegyzések kozott megadhatjuk, kik kovethetnek, azaz kik Llathatjak
megnyilvanulasainkat, kik szolhatnak hozza megjegyzéseinkhez, kik lathatjak profilunk

nyilvanos részeit.

PROFIL BEALLITASA

Profilunk az a felilet, ahol a mi dolgaink
vannak: adataink, amelyeket megadtunk,
ismerdseink, fényképeink, iddévonalunk,

azaz az altalunk kozzétett/megosztott

tartalmak.

3 . . . 0 Rovid attekintés # Bejegyzés | B Kipivides | BN £15 vided
Itt olvashato a nevink, az, amit a regiszt-

(B2 Mijar a fejedben?
"

racio idején megadtunk.

B Finykipvides () Hangulattevikenys

_| Bejegyzisek

Tehetlink fel profilfotdt és boritoképet, de

ezek nem kotelezéek. A profilképpel vi-

1 Tunyscsap Tobiss megosztott egy beje
‘: 124rka - 2w

(") Fényképek

szont segithetlink ismerdseinknek felis-

Aurora Borealis Observatory
Okéber 2., 2058 - G

Ever seen a moon corona before 1?2 &)

-

merni bennlnket.

L

A

4
A Megtekintés miuvelettel ellendrizhetjik, -._.
hogy egy ismerdsiink (akivel kapcsolatot ' fes

létesitettlink], vagy egy idegen mit lat az @
adatainkbal.
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‘ i= Tevékenységnaplé -

Idévonal ~ Névjegy Ismerdsok s12 Fényképek Tovabbiak v

0 Rovid attekintés # Bejegyzés [ Kepivideo [ EIG vides ™ Eletesemény

Bemutatkozas

(:g} Mi jar a fejedben?
(o} Lakhely: Budapest

B Bedllitas kiemeltként a Fényképlvided {;:.,':; Hangulatitevékenység

+ Instagram-fiok, weboldalak és egyéb
hivatkozasok megadasa Bejegyzések o Bejegyzések |

B8 Rics nezet

A Fényképek-gombra kattintva a fotéinkhoz juthatunk: itt megnézhetjik sajat fotdinkat,
illetve azokat, amelyeken - nevesitve - mi is szerepellink. Azok a képek, amelyeket mas
emberek raktak fel, és miis szerepeliink rajta, de nem jeloltek meg minket rajtuk, itt nem

fognak megjelenni.

Az Ismerdsok-gombra kattintva azoknak az embereknek a felsorolasat talaljuk meg,
akikkel a Facebookon kapcsolatban vagyunk - ismerdsnek jeloltik, és ezt vissza is

igazoltak, vagy 6k jeldltek, és mi fogadtuk el.
A Névjegy-gombra kattintva adatainkat mddosithatjuk.

A Mi jar a fejedben dobozba kattintva irhatunk szoveget, vagy a sajatjaink kozil
megoszthatunk fotokat, videdkat. A beiras utan a Kildés gombra kattintva maris a
nagyvilag - de legalabbis a Facebook teljes vagy részleges tarsadalma - elé tarjuk, hogy
mi jar a fejiinkben. Ez a mlvelet a kezdboldal tetején is elérhetd, nem feltétlenil kell a

profilunkban kezdeményezni.
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MASOK PROFILJA
Ha rakattintunk egy ember képére - legyen az ismerds vagy ismeretlen -, akkor az &

profiljat és idévonalat nézhetjik meg.

Ha ismeretlen ember, akkor akar ismerdsnek is jelolhetjik, talalunk ilyen gombot a

boritoképe jobb sarkanal.

¥

;:P B - :
s - =,
Janos Vitez w « Koveted v @ Uzenet [t Videdhivas = ---

Tovabhiak ~

Idévonal Névjegy Ismerésok 14 kozos ismerbs Fényképek
Ismerdslink esetén a boritokép jobb alsé sarka mar mast mutat. Lathatom, hogy ez a
felhasznald az ismerdsom (és ha itt réakattintunk a lefele mutatd kis haromszogre, akkor
egyéb muveleteket is talalhatunk, példaul az ismeretségi fokunknak megfeleléen el tudjuk

rakni egy kis fiokba, de akar meg is szlintethetjlik a kapcsolatot ketténk kozott).

A kovetés azt jelenti, hogy az ismerd6siink altal megosztott tartalmakat a Facebook
megjelenitheti a hirfolyamunkon. Ennek beallitdsait modosithatjuk, ha rakattintunk a
lefele mutato kis haromszogre. Itt beallithatd, hogy az ismerds bejegyzéseit mindig lassuk,

vagy akar egyaltalan ne - ez a Kovetés leallitasa.

Uzenetet kiildhetiink ismerésiinknek a Facebook Messengeren keresztiil, vagy vide6hivast

kezdemeényezhetiink vele.

>
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+ Koveted v @ Uzenet = (@1 Videdhivas -

Ismeretség megtekintése

s ismerds
Megbokém

'6 - - = = -
Visszajelzes vagy jelentés kuldese a profilrol |
Tiltas

szamara...

A harom potty alatt is talalunk tovabbi miveleteket, ha oda kattintunk egyet.

A Megbokdom mivelet egy jatékos gesztus, mint az integetés, jelezhetjik vele a masiknak,
hogy itt vagyunk.

AVisszajelzéssel a Facebook moderatorok felé jelezhetjiik, ha véleménylink szerint valami
baj van az adott oldallal:

Visszajelzés kiildése errdl a profilrél X

8 Segits nekank megérteni, hogy mi torténik.
Valaki masnak adja ki magat. Hamis fidk
Hamis név Kifogésolhato dolgok kozzététele

Segiteni szeretnék. Valami més

Ha azt latod, hogy valakit kozvetlen veszély
¥ fenyeget, fordulj a helyi renddrséghez

A Tiltds mdvelettel az adott felhasznaléval megszakitjuk a kapcsolatot, de dgy, hogy
egymas szamara lathatatlanok lesziink a Facebook felliletén - ezt csak sulyos helyzetben
alkalmazzuk. Hacsak tényleg nem vagyunk kivancsiak az adott felhasznalora, netan
bosszant, zaklat minket, a Kovetés leallitdsa bdéven elég lehet, mert azzal is kikerul

idévonalunkrol - viszont ezt nem latja. A Tiltast valoszinlleg észre fogja venni.

A Tiltds csak a Facebookra vonatkozik, a Messengerben kiilon be kell allitani.

>
<
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Sajat biztonsagunk a sajat kezlinkben van: adatainkra mi magunk vigyazhatunk a legjobban.
Nem kell minden kért adatot megadnunk, példaul lakhelyiinknek épp elég a varos neve,

nem kell a pontos cim (sét, nem is szerencsés, ha kiadjuk).

AFacebookon kdnnyen és gyorsanterjedneka hirek, igyazalhirek, a kattintas- és lajkvadasz
tartalmak vagy akar a virusok is. Legyink kicsit bizalmatlanok: mielétt megosztunk egy
hirt, ellendrizziik valésagtartalmat. Ha igazi hirt olvastunk, annak a neten egy kereséssel
biztosan nyomat talaljuk. Ha nincsenek konkrét nevek, csak nagy altalanossagban
irnak, ha par kereséssel sem tudunk pontosabb adatokhoz jutni, akkor ez egy alhir vagy
kattintasvadasz hir. Ne osszuk meg, nincs értelme. Ha egy hirt csak akkor olvashatunk
végig, ha meg kell osztanunk, akkor egy kattintdsvadasz oldalba futottunk bele. Altalaban a
.hir” nem is hir, vagy nagyon régi, csak az id6t pazaroljuk, ha megprobalunk hozzajutni. Ha
olyan képet vagy videot talalunk, amely kattintas el6tt nem latszik rendesen - felirat rejti,
vagy el van ,maszatolva” a feliilete -, vagy valamiért gyanusnak tlnik, ne kattintsunk ra,
mert virusba futhatunk bele. (Eqgy ilyen virus aztan az 6sszes ismergstinknek megprébalja

eljuttatni magat, sok kellemetlenséget okozva nekik ezzel).

Ha egy ismerdsiink veliink egylitt sok mas ismerdsével is megoszt ilyen képet vagy videot,

akkor az legyen nagyon gyanus, inkabb ne kattintsunk ra.

FORRASOK: https://bit.ly/20DMbla, https://bit.ly/201d9yN
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Az online kommunikacios eszkozok kozil a foglalkozasok soran a kovetkezdkkel
ismerkedtiink meg: Facebook Messenger, Sykpe, Gtalk vagy mas néven Hangouts. Minden
Uzenetkild6ét ahhoz lehet hasonlitani, mint amikor egy Gizend6falra kiirjuk, amit szeretnénk
tudatni a masikkal, aki majd, ha arra jar, és latja, akkor valaszol. Az lizenéfalat azonban

mindenki latja, az alabb részletezett privat lizeneteket pedig csak a cimzett kapja meg.

A Facebook lizen6je (maga a .messenger” sz6 is ezt jelenti) elérhet6 a felsd, kék savon
lathato Uzenetbuborék-ikonra vagy pedig a bongészd jobb alsé sarkaban lathatd ,chat”
feliratra kattintva. A chat sz6 beszélgetést, csevegést jelent. EL6bbi esetben a legutdbbi
lizenetvaltasok jelennek meg idérendi sorrendben, valamint az Engedélykérések, Uj

csoport és Uj lizenet lehetdségekbdl valaszthatunk a legordiild panel felsd részén.

Amennyiben bejové lzenetlink van, piros négyzet alapon fehér szamjegy mutatja, hogy
hany uj Uzenetlink érkezett. Amég olvasatlan Gizenetek félkovér betltipussal jelennek meg.
Az egyes beszélgetések egymas alatt, érkezési sorrendben mutatkoznak, bal oldalon a
feladd profilképe, mellette a neve, alabb pedig az lizenet maga tlnik fel. Az Gizenet sorara
kattintva alul megjelenik egy kis ablak, amelyben olvashatd az adott partnerrel folytatott
legutdbbi lizenetvaltas, az alsé panelben pedig mitudunk valaszolni: az .irja be az lizenetet”

feliratra kattintva a kurzor megjelenik a beviteli mezdében, és el is kezdhetjik a gépelést.

Az lizenet elkiildése az Enter-billentylvel vagy pedig a sor végén lathatod kis, papirrepilore
emlékeztetd ikonra kattintva torténik. Nemcsak szévegesen, de videohivassal is tudunk
egymassal beszélgetni, a kis ablak tetején lathato savon a beszélgetépartneriink neve
mellett lévo tobb ikon kozott megtalalhatd a videokamera is. Erre kattintva megindul a
videohivas, és ha visszajelez a beszélgetépartneriink, mindketten latjuk egymast a képen,
illetve hallhatjuk egymas hangjat. Beszélgetés kozben a szamitdgép hangerdszabalyzdjaval

lehet allitani a hangerdt.
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Az ikonok sorrendben:

e Pluszjel: ennek segitségével tobb felhasznald kozotti beszélgetést hozhatunk létre,

ide kattintva tovabbi személyeket adhatunk a beszélgetéshez.

e Videokamera: erre a gombra kattintva lehet egymassal parhuzamosan vided és hang
alapon beszélgetni.

e Telefonkagylo: ezzel a lehetoséggel kép nélkili hanghivast indithatnunk, a

telefonalashoz hasonld madon.

e Fogaskerék: itt az adott vonatkozo beallitasokat érjik el, tobbek kozott beallithatunk
a beszélgetéshez kiilonleges szint, elnevezhetjiik a partnert a Facebookon regisztralt
nevétol eltérden is, elnémithatjuk a beszélgetést, tehat az lizenetek érkezésérdl ezt
kovetéen nem kapunk majd értesitést. Amennyiben valaki nem megfeleléen viszonyul
hozzank, lehetéséglink nyilik Gzeneteinek figyelmen kivil hagyasara, a felhasznald
letiltdsara és a beszélgetés torlésére is. Ha valaki kiilondsen zaklaté mddon lépne

fel, azt a jelentésgomb segitségével a Facebook felé is jelenthetjiik.

e X:ennek segitségével a Windows operacios rendszerbél marismert médon be tudjuk

zarni a beszélgetésre szolgald ablakot.

Az iizenetek beirasara szolgalo ablak also részén tovabbi ikonokat talalunk, ezek pedig
a kovetkezok:

e Fénykép: fotokat tudunk megosztani beszélgetdpartnerinkkel ide kattintva.

e Matrica: a Facebookon elérhetd kiilonféle készletekbol valaszthatunk pillanatnyi

hangulatunknak vagy a beszélgetés targyanak megfeleld képeket.

e GIF: a matricdhoz hasonldan eldre kialakitott készletbdl valaszthatunk, itt azonban

alloképek helyett mozgoképeket tudunk elkiildeni a beszélgetésben.
e Hangulatjel: azemotikonok, mas néven szmajlik itt is tobbféle készletbdl valaszthatok.

e Gemkapocs: a levelezésbél mar ismert mdodon kivalaszthatjuk a képformatumtol

eltéro tipusu fajlokat, amiket meg tudunk osztani a beszélgetésben.

e
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e Jatékkonzol vezérldje: a partnerrel kozos jatékot kezdeményezhetsz a Facebookon

talalhatod jatékokbol valasztva.
e Fényképezdgép: késziilékiink kamerajaval azonnali fotdmegosztast indithatunk.

e Naptar: erre az ikonra kattintva kozos eseményt allithatunk be a beszélgetés tovabbi

résztvevoivel.

e Sor végi ikon, amely kétféle is lehet, mégpedig lajkjel vagy pappirrepiil6gép: amig
nem kezdjik meg a gépelést, a lajkjelet latjuk, amelyre kattintva azonnal helyeslo,
jovahagyd reakcidt adhatunk partneriink Uzenetére. Ha legalabb egy karaktert
begépeltiink, akkor ez az ikon egy papirrepilé képére valtozik, erre kattintva
elklldhetjlk az eddig beirt Gzenetiinket, ha nem az Enter-billenty(vel tennénk.

Aprogramotinnenlehetletolteni:www.skype.com/hu.Windows 10-esoperaciésrendszeren
mar elérhetd, csak regisztralnunk kell a hasznalatahoz. Aki rendelkezik Microsoft-fiokkal,

az oda sz6l6 adataival (felhasznaldnév és jelszd) a Skype-ot is hasznalhatja.

Regisztralni e-mail-cimiink, mobiltelefonszamunk és egy jelsz6 megadasaval tudunk,
elképzelhetd, hogy a regisztracio soran ezekhez kodot kapunk személyazonossagunk
igazolasa és a késobbi jelszd-visszaallitas lehetésége okan. Meg kell adnunk tovabbi

személyes adatainkat: vezeték- és utdneviinket, sziiletési idénket és nemiinket.

Belépés utan az alabbiakat latjuk:

e - o

e 0@ ¥ =~ Skype Beszélgetdpartneriink neve

Sajat neviink vagy képiink, erre kattintva /
tudunk majd kijelentkezni a végén videohivés inditdsa

telefonhivés inditdsa

Partnerek felvétele kereséssel
Itt jelennek meg

/ beszélgetépartneriink
Ertesitések bejovd f: lizenetei

T & = Ovoril a Skyps! Szeretnénk hasznos Hppeikel és otietekkel eilitni, hogy 3 legtobbet horhassa ki a
n T
uzenetekrél Skype-bi, Ezeniohvil a Microsoft aqy é

ametyek
@ tetsaésit. Ha nem szeretne ityen jelieql Qzenetekel logadni a Skype-robotiol, phmglor kikapcsolhatja ereket
WMinden Lzenet meghelel a Miccsoft saolgiltatis sreridis, illete 2 Microsoil ad fhtdelmi nyilatiozat tastalmanak.

Apilk riaggan, janius 18-dn hied fel azokat a flrkiakat. § - vagy kokd) neiik t - akik fonos szerepet
Jtszottak az életecton

hangulatjelek, "emotikonok”

m ' kép csatolasa
Nem szilkséges minden Oeenelre saiveges valasat kildend. Mostamal az U, beépllett dzenetieal s
viascothatss barMadnak: Stavazds MNevelds D Sirds o, Az éraéseid kilgjeaésther crak kaltints g Grenet
melletti reakoid ikonea. mas féjl csatoldsa

Ide kattintva.irhatunk a kivilasztott partnernek, kildés enterrel
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Legfontosabb dolgunk a partnerek felvétele, hiszen azokkal fogunk tudni majd beszélgetni,
akik rajta vannak partnerlistankon. Ezt a bal oldali oszlopban, a ., Keresés a Skype-on”
szovegbeviteli mezobe kattintva vagy pedig a felsé sorban lathato telefonkonyv-ikonra
kattintva tehetjik meg. Egy kis ablak jon el6, amelybe az adott személy nevét vagy e-mail-
cimét kell irnunk. A talalati listan a megfelelé személyre kattintva rogton lzenetvaltasi
ablak nyilik meg, amelyben a formaszoveg elkiildésével vagy ahelyett sajat szavaink
beirasaval kildhetliink Ugynevezett partnerkérelmet. Amennyiben az illet6 visszaigazolja
az ismeretséget, allapota megjelenik partnerlistankon, és lathatjuk, hogy mikor van
bejelentkezve - ekkor zdld szin( kis kor tlnik fel a neve mellett. Ha a kor sarga, az azt
mutatja, hogy az illetd gépe be van kapcsolva, de nem folytat tevékenységet szamitogépén,
ha pedig piros ,behajtani tilos” lathatd, akkor ugyan belépett a rendszerbe, de nem akarja,
hogy zavarjuk. Ha a partner kijelentkezett, egy kozépen Ures, zold kor, régebbi valtozatban

szlirke korben x jelenik meg a képe mellett.

A Skype-felirat alatti szlirke savban, a bal oldalon jelennek meg beszélgetéseink. Mindig
a legujabb lzenetvaltas lathato felil. Az egyes partnerrel folytatott beszélgetéseket
rakattintassal tudjuk elolvasni. A kivalasztott tzenetvaltds az ablak jobb oldalan nyilik meg,
ezt apanelt tekintjik most at. A legfelsd sorban, a bal oldalon lathato beszélgetpartneriink
neve és profilképe, a sor jobb szélén pedig a videokamera- és a telefonkagyld-ikon. Ezek

segitségével kezdeményezhetlink videohivast és hangbeszélgetést az adott partnerrel.

A széles sav kozponti részén jelennek meg az lizenetek, amelyeket partneriink irt
nekink, illetve mas szin( hattéren latjuk azokat az lzeneteket, amelyeket mi kiildtiink
partnerinknek. Minden (zenetnél lathatd, hogy pontosan mikor érkezett: aznapi
Uzeneteinknél éra és perc pontossaggal, a korabbiaknal pedig datum szerintis. A Facebook
Messengerhez hasonldan a legalso sorba kattintva tudunk lizeneteket irni, és az Enter-
billentyd megnyomasaval kildhetjik azt el. Itt is mdkodik a kis, papirrepiilére hasonlitd
gomb, ahogy a Facebook esetében is lattuk, am csak akkor lesz aktiv, kék szind, ha mar
legalabb egy karaktert beirtunk.

Az ikonok sorrendben:

e Mosolygé arc: hangulatjelek, emotikonok beszirasa a Skype készletébdl.
e Kép: sajat géplinkrél kivalasztott fénykép megosztasa beszélgetpartneriinkkel.

e Papirlap: a képformatumtol eltérd fajlok kiildése, szintén sajat, meglevé fajljaink

koziil.
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e Videokamera: videolizenet kiildésére nyilik lehet6ségiink erre az ikonra kattintva.

e Papirrepilo: erre kattintva kildhetjik el a beirt tizenetet, ha nem az Enter-billentydit
hasznaljuk. Fontos tudni, hogy csak akkor lesz aktiv ez a gomb, ha mar legaldbb egy

karaktert beirtunk az Gzenetvaltasba.

Gmail levelezdnk beépitett csevegdalkalmazasa a Gtalk, amelyben a ,talk” angolul
beszélgetést jelent, a G pedig a mar megszokott mddon a Google-ra utal. A levelezésbe
belépésiinkkorabaloldalisavbanautomatikusan megjelenik sajat profilképiink, utoneviink,
és a kép mellett egy kis, zold szin(i karika mutatja, hogy masok szamara elérheték vagyunk.
Beszélgethetlink masokkal, ha neviink mellett a jobb oldalon lathaté pluszgombra
kattintunk. Ekkor egy kis ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthatunk egy partnert, akivel
beszélgetnénk, vagy akar csoportot is kialakithatunk. A felsé szovegbeviteli mezoben
van lehetdségiink keresni meglevé partnereink kozil. Amint gépelni kezdjik az illeto
cimét, telefonszamat vagy nevét, megmutatja a talalatokat. Az adott személyt a nevére
kattintassal tudjuk kivalasztani. Ekkor a Facebookhoz hasonldan egy kis ablak jelenik meg,
itt viszont legel6szor meghivast kell kiildeniink, hogy egymassal beszélgethessiink. A kék
szinl meghivasgombra kattintva ez meg is torténik. Az ablak tetején partneriink nevét
latjuk, valamint harom tovabbi ikont. A vonalka segitségével talcara tehetjik a beszélgetés
ablakat, a nyil segitségével teljes képernyomeéretlivé tudjuk alakitani, a sarokban lathato
kis x pedig a mar ismert mddon becsukja a beszélgetés ablakat. Egy sorral lejjebb
szintén ismerds lehet a fogaskerékikon, ezzel lehet beallitani, hogy kapjunk-e értesitést
a beszélgetés sordn érkezett Uj Uzenetekrdl, és megmaradjanak-e az elézmények.
Alapértelmezésben ezek a lehet6ségek be vannak kapcsolva, ezt a sor eleji pipa jelzi;
ha kivesszlik a pipat, megvaltoztathatjuk ezeket a beallitdsokat. Barmikor késdbb vissza
is allithatjuk ezeket, ha a pipat egy kattintassal visszatessziik a négyzetekbe. Ugyanitt
van lehet6ségiink az eddigi beszélgetés torlésére és a beszélgetOpartner esetleges
letiltasarais. Az Gizendfeliilet tulajdonképpen ugyanugy miikodik, mint a korabban atnézett
csevegbkben; mindig az ismerds ikonokat keressiik: a videokamera, a telefonkagylo, a
fogaskerék, a kis mosolygos fejecske, a kép mind hasonldak, és ugyanazt a funkciot lehet
elérni velik. Az Uzenetklldéshez az alsd sorba kattintva irhatunk, ennek bal oldalan

lathatok az emotikonok, jobb oldalan pedig a képkiildés mar ismert ikonja.
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OKOSTELEFON, TABLAGEP, 10S

Az okostelefonok és a tadblagépek esetében Ugynevezett applikacidkat (appokat), vagyis
kiilonallo kis programokat télthetiink le a kiilonféle csevegbk hasznalatahoz. Windowshoz
a Microsoft Store aruhaz, Androidhoz a Play aruhaz, Apple termékekhez pedig az AppStore
leszaz, ahonnanazegyes programokat beszerezhetjik. Ahogy a Facebookrolszélé részben
mar emlitettiik, a Facebook Messenger kiilén programként toltheté le okostelefonra és
tablagépre. Az appok kezeléfeliiletei elrendezésiikben ugyan eltérhetnek, de a funkciokat
jelentd gombok megegyeznek, igy a mar ismert ikonokat keresve konnyedén lehet

hasznalni ezeket a feliileteket is.

Jelszovédelem

Nagyon fontos, hogy az egyes csevegGkben hasznalt jelszavaink kiilonbdzzenek. Ne irjuk
fel Oket lathatd helyre, kiilondsen ne a gép képernyojére vagy kozvetlen kornyezetébe,

tovabba sohase mentsiik el 6ket nyilvanos, masok altal is hasznalt szamitégépeken!

154




ONLINE KOMMUNIKACIO




V.

S

ONLINE
VASARLAS



ONLINE VASARLAS

Az interneten mindent megvasarolhatunk kanapétdl a tévéig, cip6tél a mosdporig.

Az internetes boltokban kedviinkre nézelédhetiink, mindenféle regisztracié nélkdil, de ha
rendelni, vasarolni szeretnénk, az adott boltban létre kell hoznunk egy sajat felhasznaldi fidkot.

Fontos, hogy minden vasarlas elott olvasni kell!

Minden vasarlds oldal arra probal mozditani minket, hogy azonnal nézziink koril a
vasartéren, és rogton orommel esslink neki a vasarlasnak. Legylink mi az okosabbak!
Minden oldalon - jellemzéen az oldal legaljan - talalunk alapos leirdsokat: altalanos
szerz6dési feltételek, roviden ASZF, gyakran ismételt kérdések, roviden GYIK. Ezeket
alaposan bongéssziik végig, ugyanis minden felmerilé kérdésiinkre megtalalhatjuk

bennik a valaszt:

e Szallitasi teriletek: érdemes ellendrizni, mert hidba rendeliink meg valamit, ha nem

szallitjak ki nekink.

e Milyen fizetési modokat ajanl az adott cég: jellemzden internetes fizetési modokkal
talalkozhatunk, azutanvétes (készpénzes)vasarlas er6senvisszaszorult. Eléfordulhat,
hogy kérhetlink személyes atvételkor kartyas fizetést, amikor a szallito a megrendelt

aruval és egy mobil terminallal érkezik.

e Mit jelent pontosan a hazhoz szallitds: gond lehet, ha a megrendelt négyszemélyes,

piros bérkanapé kiszallitasa a cég szerint csak a haz kapujaig szol.
e Mit tehetiink, ha nem a megrendelt arut kapjuk? Piros kanapé helyett kék jon.
» Bevasarlas esetén mi torténik a gongyolegekkel (rekeszek, visszavalthato tivegek).
e Garancia, jotallas részletei.

e Vasarlastol elallas részletei: azaz mit kell tennilink, ha megrendeltiik a piros kanapét,

de mégsem kell?

>
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WEBARUHAZAK

Szinte minden boltnak megtalalhatjuk a honlapjat az interneten, és jelentds résziik mara
mar sajat webaruhazat (webshopot] is izemeltet. Ezzel megoldhatjuk akar azt is, hogy a
webaruhazban korilnézink, kivalasztjuk, amire szlikségiink van, aztan ezt egy boltban

akar kézbe is vehetjiik, megvizsgalhatjuk.

A teljesség igénye nélkiil: az dsszes butoraruhaz, konyvaruhaz lzemeltet webaruhazat,
amit az adott cég honlapjarél mindig kényelmesen elérhetiink. Ha mobileszkozon
dolgozunk, az aruhazak alkalmazas-valtozataban is korilnézhetiink, a webaruhazak,

piacterek tobbnyire mobilalkalmazasként is megtalalhatok.

ONLINE BEVASARLASOK

Specialis szolgaltatas - szintén webaruhazon keresztil - az online bevasarlas. Kisebb és
nagyobb (Tesco, Auchan, G-Roby) cégek is nydjtanak online bevasarlasi lehetéséget. Bar a
szallitds tobbnyire némiextra kéltséget jelent, nagy konnyebbség lehet, hogy egy kiadésabb
vasarlas esetén nem nekiink kell cipekednlink. Hazhoz szallitast mindenhol kérhetiink,
de ellenérizzik le, hogy hozzank szallitanak-e. A fizetési mddok valtozatosak lehetnek (a
kisebbek még vallaljak az utanvétes, készpénzes fizetési maédot). Elelmiszereket, mirelitet,
zoldséget, gyimolcsot, haztartasi vegyi arut, kozmetikai cikkeket is rendelhetiink. A cégek
mind vallaljadk, hogy a h(itott, mélyhdtott arut megfelel6 hitéssel szallitjak, de ha valami
sérilten érkezik, akkor ne feledjik, hogy a nem megfelelé minéségl arut nem vagyunk

kotelesek atvenni! A szallitok gongyoleget altalaban nem vesznek vissza.

ONLINE VASARTEREK

Virtualis piacterek, amelyeken szinte minden holmi megtalalhatd. Ilyenek Magyarorszagon
tobbek kozott a Vatera (vatera.hu), a Jofogas (jofogas.hu), kilfoldi oldalak kozil példaul
az AliExpress (aliexpress.com), az eBay (ebay.com). Kiilfoldi oldalak hasznalata esetén
figyeljink arra, hogy a szallitasi célorszagok kozott Magyarorszag ott van-e. Barmilyen
virtudlis vasarlétéren jarunk, nyugodtan nézelédhetiink. Rendeléshez, vasarlashoz azonban

létre kell hoznunk egy felhasznaldi fiokot, meg kell adnunk szamlazasi/szallitasi cimet.

158




ONLINE VASARLAS

Biztonsdgos | hitps://www.arukeresohu

arukeresé g

Muiszaki cikk

fejhaligatd | Digitdlis
Okoséra, okos kie

v | Fényképezd,
kumultor | Projektor
Mobiltelefon, GP5. PDA

Szamitégép
ok | Kibel, csatlakozd

ron, taner | Videokartya

r | Router

Fozblap

Tazhely | Kazan
barbecue | Beépithet T
légkondl | Porzsdk | Bojler | Osszes s

3do1 12 000 000

Apolja autdfat On is!

A nap legnagyobb dresései ®

[, ~s00%] i, -29% I ~48% I, -47%
2990 Ft-tal 4 989 Fr-tol 9 777 Fr-tol 7 799 Fr-tol
JAM Audio JAM Jarmoji (HX- Fatima Virag (2-4) Trust AGDR2-3500R (71038) Hama uRage Morph 2
PEM) (113775)

ARAK, ARUK 0SSZEHASONLITASA
Talalunk a neten olyan oldalakat is, amelyek egy adott termék arainak 6sszehasonlitdsat

teszik lehet6vé, illetve segitenek kivalasztani a(z ériasi) kinalatbdl, hogy melyik termékre

is van sziikségiink. Az Arukeresd.hu nevii oldal nagy segitségiinkre lehet a keresgélésben

(mobilalkalmazasként is megtalalhatjuk). Felhasznaloi fiok nélkil szintén hasznalhatjuk,

de regisztralhatunk is. A keresomezobe beirhatjuk, hogy mit keresiink, de a bal oldali -

szlirke hatterl - meniben célzottan valogathatunk. A meni termetesebb, mint a képernyo,

esetleg lejjebb kell mozognunk az oldal feliletén.

Ha a menibdl (Mszaki cikk, Szamitégép, Haztartasi gép, Otthon és kert, Sport és

fitnesz, Divat és ruhazat, Szépségapolas és egészség, Autd, motor, Epitkezés, felujitas,

Jaték, Irodatechnika) valasztunk bal oldalrdl, akkor a kivalasztott menipontra kattintva

a témat részletesen kibontva talaljuk. Kivalaszthatjuk a felsorolasbdl, hogy pontosan mit

szeretnénk, és arra kattintva maris egy listanal vagyunk. Az alabbi példan azt latjuk, ha a

meniiben a Szamitogép menlpont Notebook megnevezésére kattintunk:
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A bal oldalon fent most a Sz(rés felirat latszik, alatta pedig ugynevezett szlréfeltételek:

itt mondhatjuk meg pontosabban, melyik gyartdétdl, milyen értékhatarok kozott, milyen
mUlszaki paraméterekkel rendelkez6 notebookot szeretnénk. A szlréfeltételek a
kivalasztott terméknek megfeleléen természetesen valtoznak. Minél tobb szlrdéfeltételt
toltink ki, az ennek megfeleld lista annal rovidebb lesz. A szlréfeltételek kitoltése nem
kotelez6, de megkonnyiti, hogy csak a minket érdekl6 arucikkek kozott bongészhessiink.
Ha jobb oldalra vetiink egy pillantast, a csuszkan lathatjuk, hogy elég rovidke, ez azt jelenti,
hogy a képernydnkon még tobb adatot talalunk: nézziink koril lejjebb is az oldalon.

A megjelend listdban maris lathatunk néhany adatot a megjelenitett - és a
szliréfeltételeinknek megfelel6 - eszkozokrol. Talalunk miszaki adatokat, véleményeket
azoktol, akik hasznalnak/hasznaltak ilyet, és lathatjuk, hogy az adott eszkdz milyen
értékhatartol indul. Ha a nevére - ami vastag, kék betlkkel olvashato, és még ala is
van huzva - kattintunk, akkor azoknak a boltoknak a listajat is megkaphatjuk, ahol ezt a
terméket megvasarolhatjuk, és azt is megnézhetjiik, melyik boltban mennyibe keril, mit
kell tudnunk a hazhoz szallitasrol (a személyes atvétel ingyenes, a hazhoz szallitds nem
mindig), van-e éppen valami akci6 a termékkel kapcsolatban. Ha megtetszik valamelyik,

akar meg is rendelhetjik.

irany a bolt »
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FIZETES AZ INTERNETEN

Rendelés el6tt érdemes utanaolvasni, milyen fizetési modok kozil valaszthatunk.
Utanvétes, készpénzes fizetéssel egyre kevesebb helyen talalkozhatunk. Valaszthatunk
mobilterminalos fizetést, ez azt jelenti, hogy a hazhoz szallitdskor a futar egy mobil
kartyaleolvasoval érkezik. Vannak olyan boltok, ahol tudunk atutalassal is fizetni. Az
internetes bankunkbdl atutalhatjuk a boltnak a vételarat, és az utalds megérkezése utan
szallitanak.Aleggyakoribb, hogyinternetesfizetéskoregy fizetéfeliiletre (pl. OTP SimplePay
vagy a PayPal] irdanyitanak minket, és bankkartyank adatainak megadasaval intézziik el a
fizetést. Ha meghizhato internetes aruhazban vasarolunk, ettél a lehetdségtél nem kell

tartanunk, de ismeretlen netes boltokkal kapcsolatban érdemes elébb tajékozodni.




FOGALOMTAR

ASZTAL
Munkaterilet, ahol a programokat és az adatokat jelzd ikonok, illetve a folyamatok ablakai

megjelenithetdk és/vagy atrendezhetdk.

BEILLESZTES, INSERT
A Vagodlapra jegyzett szoveget Ujra megjelenithetjik olyan helyen, ahol szdveget

hasznalhatunk. Ezt a mlveletet nevezzik beillesztésnek.

BEJELENTKEZES, LOGIN, SIGN IN
A szamitdgépre vagy egy szolgaltatasba ugy tudunk csatlakozni, ha azonositjuk magunkat,

ez a bejelentkezés.

BEKAPCSOLAS

Az eszkoz vagy a kivalasztott program elinditasa.

BLUETOOTH

Két eszkoz kozott nydjt nyilt, rovid hatotavolsagu, vezetéknélkili kapcsolatot.

BONGESZO0

Program, amelynek a segitségével az interneten fellelhet( tartalmakat megjelenithetjik.

CSATOLAS, ATTACHMENT
A leveleinkhez fajlokat tzhetlink hozza, hogy a levéllel egylitt azt/azokat is elkiildjik. ezek

a csatolmanyok.

FAJL
Adatallomany, lehet szoveg, tablazat, kép, video, futtathatd allomany.

FELHASZNALONEV
Felhasznalonévvel azonosithatjuk magunkat az altalunk hasznalt szamitégépen vagy
szolgaltatasokban. Ez egy egyedi azonositd, az adott szolgaltatason belil egy nevet csak

egy ember hasznalhat.
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HANGULATJEL, EMOTIKON, SZMAJLI
Az internetes kommunikacidban hidnyzé metakommunikacioét (hangszin, hanglejtés,

gesztusok, mimika) a szovegbe beszurt kis jelek segitségével potoljuk.

HARDVER

A .vas”, a szamitogépiink fizikailag megfoghato része.

HELYI MENU, MUVELETI LISTA

Az egér jobb gombjaval hivjuk eld, az adott helyen elvégezheté miveletek listaja.

HIVATKOZAS, LINK
Olyan sz6 vagy rovidebb szoveg a weblapon, amellyel tovabbi informaciohoz, masik

weblaphoz juthatunk el.

HONLAP, WEBOLDAL, SITE
Aweboldal egy interneten taladlhaté dokumentum, amely alkalmas arra, hogy a béngészonk

megjelenitse.

IKON

Kis kép, amely, fajlt, konyvtart, alkalmazastvagy eszkozt jelképezaz operacidés rendszerben.

INTERNET
Az egész vilagot behaldzé szamitégépes haldzat, amely kisebb-nagyobb halézatokat fog

0ssze.

JELSZQ, PASSWORD, KOD
(szdmok és/vagy betlk, esetleg mas karakterek sora), amelyet a felhasznaloneviinkkel

kozosen a sajat azonositasunkra hasznalunk.

KARTEVO PROGRAM, MALWARE
Arosszindulatu programok dsszefoglald neve - ezek azok, amelyek rongaljak az adatainkat,
vagy mas kartevoknek szabad hozzaférést biztositanak a szamitogéplink adatai felé, vagy

agressziv rekldamokkal bombaznak. Virusvédd programokkal védekezhetiink ellenik.
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KERESOMOTOR
Olyan program, amely az altalunk megadott keresési szonak vagy kifejezésnek megfeleld

tartalmakat keres és rendszerez. Ilyen program példaul a Google.

KIJELENTKEZES, SIGN OUT

A jelszoval védett fiokjainkat a hasznalat végén el kell hagynunk, be kell zarnunk.

KURZOR, MUTATOPALCA

s sy

vagy fligg6leges vonal. A szovegbevitel lehetéségét villogo, vékony fliggbleges vonal jelzi.

LETOLTES, DOWNLOAD

Az interneten talalt adatallomanyt a sajat szamitdgépiinkre mentjik vele.

LETREHOZAS, COMPOSE

Levelezéskor hasznalt mlvelet, az Uj levelet kezdhetjiik el irni.

MAPPA

Mas néven konyvtar. Az adatallomanyaink taroldsara hasznaljuk.

MASOLAS, COPY
A kijelolt dolgot (szoveg, fajl, mappa) az Gjonnan valasztott helyre helyezziik gy, hogy a

régi helyen is megtartjuk.

MENTES, SAVE/MENTES MASKENT, SAVE AS
A létrehozott adatallomanyt megjegyezhetjiik, ez a mentés. A Mentés masként mdveletnél
a mappat és alz Uj) fajlnevet is meg kell adnunk. A Mentés m(ivelet a mar meglévé fajlt

modositja a valtoztatasoknak megfeleléen.

MEGSE, CANCEL

Az elinditott m(velet visszavonasa.
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MOBILNET

A mobilszolgaltato altal biztositott vezetékneélkiili internet-elérési lehetdség.

NETIKETT

Az internetes viselkedés szabalyainak gyljteménye.

OFFLINE

Offline vagyok, ha nem kapcsolédom az internethez.

ONLINE

Online vagyok, ha csatlakozom az internethez.

OPERACIOS RENDSZER
Az az alapprogramja a szamitégépnek, amely kozvetlenil kezeli a hardverelemeket és
egységes kornyezetet biztosit a tobbi szoftvernek. Az operacids rendszer a szamitogép

kezelofelilete.

PERIFERIA
Azok az eszkozok, amelyekkel a szamitogép képességeit bovithetjik Ugy, hogy azokat a

szamitdgéphez csatlakoztatjuk.

PIKTOGRAM
Felirat helyett hasznalt abra.

REGISZTRACIO
Ha egy szolgaltatdshoz csatlakozni szeretnénk, par adatot megadva (felhasznaldnéy,
a nevink, esetleg jelszd, szlletési datum, nem) azonositanunk kell magunkat, ez a

regisztracio folyamata. Ha ezt megtettiik, utana bejelentkezhetiink.

SZOFTVER

A szamitogép szellemi része: a programok, amik mikaodtetik a szamitogépet, illetve az
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TABLAGEP, TABLET

Erintoképernyds eszkoz.

TALCA

Alapallapotban az Asztal alsé szélén elhelyezkedd sav, ahol elérhetjiik a Start ment (bal
oldalon), a szamitdgép beallitasait (jobb oldalon), illetve a mikodésben lévé programokat
lathatjuk.

TAPIPAD, TOUCHPAD, ERINTOFELULET
Mutatoeszkoz, amely a laptopokon a legelterjedtebb, az egeret helyettesitik vele. Van egy
érintofelilete, ezzel mozgatjuk a kurzort, az also részén két gombot talalunk, ezek az egér

gombjainak felelnek meg.

UJRAJATSZAS, REPLAY

Az adott (hang- vagy videdlfelvétel Gjbdli lejatszasa, megismétlése.

URL

Internetes tartalmak eléréséhez hasznalt szabvany. Mi (kicsit pongyola megfogalmazassal)

a keresett oldal teljes elérési cimét értjik alatta.

VALASZ, REPLY

A kapott levélre/lizenetre valaszolhatunk ezzel a mivelettel.

VAGOLAP
Atmeneti tarolé adatok, szovegek, tablazatok, képek, videdk ideiglenes tarolasara. A

szamitogép kikap-csolasakor a tartalma torlodik.

VIRUS

Olyan kartevé program, amely a sajat masolatait helyezi el dokumentumokban vagy

végrehajthatd programokban. Virusvédé programokkal védekezhetiink ellentik.
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FOGALOMTAR

WEBARUHAZ, WEBSHOP, INTERNETES ARUHAZ

Az interneten elérhet6 aruhaz, ahonnan az aruhaz profiljanak megfelelé termékek kozott
nézelédhetiink vagy vasarolhatunk. Vannak tematikus webaruhazak (pl. a kék-sarga) vagy
un. online piacterek, ahol aruk széles valasztékaval talalkozhatunk.

WIFI

Vezeték nélkili, mikrohulldmu internetkapcsolatot biztosité szabvany.
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ANGOL-MAGYAR GYORSSEGELY

account hozzaférés, fiok
attachment csatolmany
backspace visszalépés (balra torol)
clipboard vagolap

closel(d) zar(va)

compose létrehoz(as)

copy masol(as)

cut kivag(as)

delete torlés, torol (jobbrol)
domain birtok, korzet

down le

download letoltés

end vége

enter belépés (Uj sor/beiras vége)
escape menekilés

forward tovabbit(as)

game jaték

history torténet, elézmény
home haz, alap

insert beszlr(as)

keyboard billentylzet

like tetszik

login belép(és)

logout kilépés, kijelentkezés
map térkép

new dj

open(ed) nyit(va)

page oldal

password jelszd

reply valasz

save ment(és)

screen képernyd

site oldal

space ar, hely, sz6koz
spam kéretlen levél

up fel

URL tejes elérési Utvonal
user felhasznald
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